2 SRC

OPPrA

Spletna aplikacija za pregled in potrjevanje
obcinskega proraCuna in realizacije

Razli¢ica 1.2 (dopolnjena)

Naro&nik: Ministrstvo za finance RS
Sektor za sistem financiranja lokalnih skupnosti
Sektor za proracun
Oznaka dok.: Priroc¢nik za uporabo
Status:
Datum verzije: 5.10.2010
Datum dopolnitve: 14.10.2011

OPPrA ©SRC d.o.0. 2011 Stran 1



APPrA-O Prirocnik za uporabo - priloga

KAZALO VSEBINE
KPAEICE ...ttt et b bbbt b et b bbbttt 3
SPIOSIIO. ...t e e 4
Namestitev aplikacije OPPIA ... ... e 5
D (oA T g T== Vo] 11 o | - USSR 5
DOSIOP A0 HKOM ...ttt 5
Dostop d0o SPIEtNE APIIKACIHE ......ecvveiveeiecieceee et 5
POVEZAVA O APITKACTIE ... 5
POIMOC ..ttt e e ar e nnre e 5
Zagon aPHKACITIE OPPIA ... ettt bbbt 6
31§ 21111 TR 7
Pregled poslanin POOATKOV ............cuiiiiiiieiei e 8
Pripenjanje ObrazlOZIteV .........oiiuiiiiiiiieiii et nnee s 10
POtrjevanje POUALKOV .........coiiiiiiieee e 12
BriSanje POUAIKOV.........coeiiiiieiic ettt nre s 12

OPPrA ©SRC d.o.0. 2011 Stran 2



APPrA-O Prirocnik za uporabo - priloga

Kratice

MF — Ministrstvo za finance

SSFLS — Sektor za sistem financiranja lokalnih skupnosti
SPU — Skupina proracunskih uporabnikov
PU — Proracunski uporabnik

PP — Proracunska postavka

BLC — Bilanca

PPP — Podrocje proracunske porabe

GPR — Glavni program

PPR — Podprogram

COFOG - Funkcionalna klasifikacija

K2 — Skupina kontov

K3 — Podskupina kontov

K4 — Konti ekonomske Klasifikacije

K6 — Podkonti ekonomske klasifikacije
SP — Sprejeti proracun

SSP — Spremenjen sprejeti proracun

REB — Rebalans proracuna

VP — Veljavni proracun

RE — Realizacija prora¢una

NRP — Nacrt razvojnih programov
OPPrA — Spletna aplikacija za pregled in potrjevanje ob¢inskega proracuna
proracunska vrstica — kombinacija PP-K6

Tehni¢ne kratice

PC — Osebni ra¢unalnik

SQL — Poizvedovalni jezik, ki se uporablja za podatkovne baze

RAM — Pomnilnik z nakljuénim dostopom

TCP/IP - Standardizirani sklad protokolov, na katerem temelji internet
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Splosno

Aplikacija OPPrA je namenjena posredovanju, pregledu in potrjevanju proracunov, realizacij
in drugih vrst podatkov, ki jih ob¢ine posredujejo Ministrstvu za finance.

Aplikacija omogoc¢a enostavno pregledovanje poslanih podatkov o ob¢inskih proracunih,
njihovo potrjevanje, brisanje in izpisovanje.

Obcine lahko za posiljanje podatkov uporabljajo aplikaciji »APPrA-O« in »OPPrA
odjemalec« ali pa podatke pripravijo v ustrezni obliki (TXT, XML datoteka) in jih
posredujejo preko »OPPrA odjemalca«.

V vsakem primeru za pregledovanje in potrjevanje poslanih podatkov vse ob¢ine uporabljajo
spletno aplikacijo OPPrA.

Vse kar ob¢ine potrebujejo za delovanje je spletna povezava do streznika OPPrA (dostop do
HKOM), spletni brskalnik (Internet Explorer 7.0 ali visjo razli¢ico) ter uporabnisko ime in
geslo za dostop, ki ga vsaki ob¢ini dodeli Ministrstvo za finance.
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Namestitev aplikacije OPPrA

Aplikacija OPPrA je spletna aplikacija, zato za delovanje potrebujete:
* internet povezavo do streznika OPPrA, ki se nahaja v HKOM-u;
= spletni brskalnik (Internet Explorer 7.0 ali visja razli¢ica);

Delovanje aplikacije

Za pravilno delovanje aplikacije »OPPrA« morate imeti vzpostavljeno povezavo do spletnega
streznika OPPrA, ki se nahaja v HKOM-u ter namescen spletni brskalnik Internet Explorer
7.0 ali vi§jo razlicico.

Ce za pripravo in posiljanje podatkov uporabljate aplikacijo »APPrA-O«, morate imeti
predhodno namesc¢enega »OPPrA odjemalca«. Navodila za namestitev »OPPrA odjemalca« in
vse namestitvene datoteke so prilozene na prejeti zgoscenki, nahajajo se na imeniku:
\OPPrA_odjemalec.

Dostop do HKOM

Streznik OPPrA se nahaja v hitrem komunikacijskem omrezju (HKOM).

V kolikor nimate urejenega dostopa do omrezja HKOM, si preberite navodila o vkljucevanju
ob¢in v omrezje HKOM, na spletni strani:

http://www.mf.gov.si/si/delovna podrocja/lokalne skupnosti/priprava proracunov in zakl
jucnih_racunov_obcinskih proracunov/.

Obrazec za dostop v HKOM se nahajata na prilozeni zgos¢enki v imeniku: \Obrazci.

Dostop do spletne aplikacije

Za dostop do aplikacije OPPrA boste potrebovali uporabnisko ime in geslo, ki vam ga dodeli
Ministrstvo za finance.

Za dodelitev uporabniskega imena in gesla za dostop do aplikacije OPPrA, morate izpolniti in
poslati poseben obrazec.

»Navodila za izpolnjevanje obrazca Z7« in »Obrazec Z7« boste nasli na prejeti zgoscenki, na
imeniku \Obrazci ali pa na spletni strani:

http://www.mf.gov.si/si/delovna podrocja/lokalne skupnosti/priprava proracunov in zakl
jucnih _racunov_obcinskih proracunov/.

Ko boste izpolnjevali in posiljali obrazec, podrobno sledite navodilom!

Povezava do aplikacije

Povezava do produkcijske razli¢ice aplikacije OPPrA je:
http://oppra.mf-rs.si

Pomoc¢

V kolikor boste naleteli na kakr$nekoli tezave pri namescanju aplikacije OPPrA, posljite opis
tezave na elektronski naslov: kontaktni.center@gov.si.
Za pomo¢ lahko poklicite na telefonsko stevilko: (01) 478 8778.
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Zagon aplikacije OPPrA

V spletnem brskalniku (Internet Explorer) vpisite naslov do produkcijske razli¢ice aplikacije
OPPrA (http://oppra.mf-rs.si) in se prijavite z uporabniskim imenom in geslom, kot imate to
ponazorjeno na spodnji sliki:

.-.ﬂlanls Page - Windows Internet Explorer

——
(C1S A |&) http:i/oppra.mfrs.si ) [#2][ %] [so0ge |[o]-
Y’ @v Search v ' =g Mail @Myvahoo! Sign In

w e |QConnecting... ]~| n- & - [hPage v {FTools +

The server demo. agito.si at demo.agito.si requires a
username and password,

‘Warning: This server is requesting that your username and
password be sent in an insecure manner (basic authentication
without a secure connection).

User name: lﬁ obcina123 v

Password: [se0000000]

Remember my password

‘Waiting for http:/fdemo.agito.sifoppra... ] 0 Internet F100% v

V osnovnem oknu se vam bo ob uspesni prijavi v aplikacijo prikazala vstopna stran,
postavljeni boste v zavihku »Sporocila«.
Bodite pozorni na vsa aktualna sporocila ki jih za ob¢ine objavlja Ministrstvo za finance.

Na levi strani so vam ves ¢as na voljo hitre povezave do koristnih in pomembnejsih spletnih
strani Vlade in Ministrstva.
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Sifranti

Vse §ifrante, ki jih aplikacija OPPrA uporablja najdete na zavihku »Sifranti«.

Izvoz vsakega Sifranta v MS Excel (XLS datoteko) je moZen preko klika na gumb »lzvoz v
Excel«.

Na spodnji sliki je prikazan eden izmed Sifrantov:

File Edit View Favorites Tools Help

s Favorites | @ OPPRA - v (1 @ v Pagew Sofety~ Took~v @+

@ MINISTRSTVO ZA FINANCE Pozdravljeni :SRCSI\SasaRev
- Obéina : Ajdovstina
OPPrA - Spletna aplikacija za pripravo proratuna in analize - 1.3.6

REPUBLIKA SLOVENIJA

Sporoéila

Ekonomska klasi

E K6 IME EN Ko KD
K6
400000 Osnovne place Basic salaries 4000
k4 400001 Dodatek za delovno dobo in dodatek za stalnost General allowances 4000
K3 400002 Dodatki za delo v posebnih pogojih ﬂm;gﬁis for special working 4000
K2 400003 PoloZajni dodatek 4000
400004 Drugi dodatki 4000
ke 400100 Regres za letni dopust Vacation pay 4001
BLC 400200 Dodatki za loceno Zivijenje Family separation allowances 4002
— 400201 Terenski dodatek Field allowance 4002
Programska k: ci 400202 Povracilo stroskov prehrane med delom Meal allowance 4002
400203 Povratilo stroskov prevoza na delo in iz dela Reimbursement of travel expenses 4002
PR 400300 ***Sredstva za delovno uspednost ***performance bonus 4003
GPR 400301 Sredstva za redno delovno uspesnost 4003
N — 400302 Sredstva za delovno uspesnost iz naslova povetanega obsega dela pri opravljanju rednih delovnih nalog 4003
PPP 400303 Sreditva za de\ralna uspesnost iz naslova povetanega obsega dela v okviru sodelovanja pri izvajanju 4003
Funkcionalna klasifikacija posenegalpIojesta 3
—_ 400304 Sredstva za delovno uspesnost iz naslova prodaje blaga in storitev na trgu 4003
COFOG2 400400 Sredstva za nadurno delo Overtime allowance 4004
- 400500 Place za delo nerezidentov po pogodbi Non-resident contract based wages 4005
COFOG3 400900 Jubilejne nagrade Tenure awards 4009
COFOGA 400001 Odpravnine g:;”eme”‘ bonus and redundancy 44
400902 Solidarnostne pomodi Solidarity assistance 4009
12345678910...
Done €& Local intranet | Protected Mode: Off v R15% v

Sinhronizacija Sifrantov med aplikacijami »OPPrA« in »APPrA-O« je omogocena s povezavo
med aplikacijama »APPrA-O« in »OPPrA odjekmalca« ter uporabnikom omogocena preko
klika na gumb znotraj aplikacije »APPrA-O« (glej uporabniska navodila za delo z aplikacijo
APPrA-0O).
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Pregled poslanih podatkov

Kot ze receno, lahko ob¢ine posiljajo podatke o svojih proracunih preko aplikacij »APPrA-O«
in »OPPrA odjemalca« ali pa jih pripravijo v ustrezni obliki (TXT, XML) in jih posredujejo
preko »OPPrA odjemalca«.

Obcina lahko gleda vse podatke, ki jih je posredovala Ministrstvu za finance, preko pregleda
na zavihku »Pregled«. V tem zavihku se nahajajo vsi podatki, ki so bili kadarkoli poslani s
strani obCine in ki niso bili izbrisani.

£ OPPRA - Windows In

e . £ http://localhost:60943/0PPRANet/Pages/View.aspx | = |4 | x §*Y Google o~
File Edit View Favorites Took Help x B
i Favorites | (@ OPPRA 5~ + [ e v Pagev Ssfetyr Tools~ i@v
G MINISTRSTVO ZA FINANCE Pozdravljeni :SRCSI\SasaRev
. . Obé&ina : Ajdovitina
REPUBLIKA SLOVENIJA OPPrA - Spletna aplikacija za pripravo proratuna in analize - 1.3.6
Verzija n Obdobje Obdobje  Oddal = y
D Oznaka Leto o do nasloy  Kons: Cas oddaje
Realizacija
12878 RE0S2010 jan-maj  RE 2010 112010 3152010 pa  Ne 1562010 o, Poglej
2010 e
PEED  CEIE Sasa 11.5.2010 -
jan-april RE 2010 1.1.2010 30.4.2010 2o Ne e 2 Poglej
2010 A
Realizacija 19.4.2010
12373 RE032010 jan-mar  RE 2010 1.1.2010 31.3.2010 gﬂf‘-ﬂ Ne  Slceg Da Poglej |
2010 eV a0 1
Realizacija 5 23.3.2010
11898 RE022010 jan-febr ~ RE 2010 1.1.2010 28.22010 2%  Ne 3200 Da Poglej
2010
Realizacija s 10.3.2010
11615 RDO12010 jan-jan RE 2010 1.1.2010 31.1.2010 (8% ne  23ONY pa Poglej
2010
REEERR g Sasa 9.3.2010
11599 REZR2009 Jzagégesa ome HEEE LA LN Ne  F29%%  Da [Poteno | [Pogl]
Realizacija
januar - Sasa 27.1.2010 5
11194 RE1209  EL 0 RE 2009 1.1.2009 31122009 ;%% Ne  glinay . Da Poglej
2009
Realizacija
januar - Sasa 21.12.2009 -
10768 REL109  UC0  RE 2009 1.1.2009 30.11.2009 PO Ne  ipic5ag  Da Poglej
2009
Realizacija Sasa 20.11.2009
10441 RE1009 700 RE 2008 1.1.2009 31.10.2008 Q2 Ne  Saos  Da Poglej L
Realizacija &
januar - asa 13.10.2009
10002 REO209  FWELL - RE 2009 1.1.2009 30.9.2009 o Ne  1i3gas  Da Poglej
2009
Realizacija s
januar - asa 11.9.2009
9710  REOBOS  FEC RE 2009 1.1.2009 31.8.2009 oo Ne  i3iraq  Da Poglej
2009 -
€& Local intranet | Protected Mode: Off fa - ®15% -

Podatke pogledate tako, da na Zeleni vrstici kliknete na gumb »Poglej«.
Izpisalo se bo pogovorno okno za izbiro:

» Tipa porocila: (sploSni / posebni...)

= Enote: (EUR /tiso¢ EUR...)
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://localhost:60943/0PPRANet/Pages/View.aspx

View Favorites Tools Help

o Favorites | @ OPPRA

6 MINISTRSTVO ZA FINANCE Pozdravljeni :SRCSI\SasaRev
_ Obd&ina : Ajdovsdina
REPUBLIKA SLOVENIJA OPPrA - Spletna aplikacija za pripravo proraéuna in analize - 1.3.6
Freged
“Dé)dob = dl)[l’)dob = Cas oddaje
Realizacija
12878 RE052010 jan-maj RE 2010 1.1.2010 31.5.2010 gziﬂ Ne é4i66'22%10 Da
2010 U
Realizacija =
12533 RE042010 jan-april £ flastavitey parametiod et Da
2010 &) hitpi/lo
Realizacija 10
12373 RE032010 jan-mar ! 9 Da |
2010 Tip porotila 1
Realizacija 10
11898 RE022010 jan-febr 0 Da
2010
Realizacija Enote EUR T 10
11615 RDO012010 jan-jan Da
2010
Realizacija o
11599 REZR2009 jan-dec Da
2009 po ZR 1
Realizacija
11194 RE1209 Lae”c‘*;;‘;er http://localhost & Local intranet | Protected Mode: Off 10 p, [W Poglej
2009
Realizacija
Januar - Sasa 21.12.2009
10768 RE1109 " RE 2009 1.1.2009 30.11.2009 Rev Ne 10-53-48 Da
2009
Realizacija Sasa 20.11.2009
10441 RE1009 1-10/09 RE 2009 1.1.2009 31.10.2009 Rev Ne 7:54:05 Da L
Realizacija
januar - Sasa 13.10.2009
10002 RE0S09 september RE 2009 1.1.2009 30.9.2009 Rev Ne 11:38:33 Da
2009
Realizacija
Januar - Sasa 11.9.2009
9710 RE0809 avgust RE 2009 1.1.2009 31.8.2009 Rev Ne 13:11:41 Da
2009 -
€ Local intranet | Protected Mode: OFf 4~ R15% ~

Podatki se bodo izpisali v obliki porocila, glede na izbrane parametre iz pogovornega okna:

File Edit View Favorites Iools Help x EIE]

i Favorites | @ OPPRA

6 MINISTRSTVO ZA FINANCE

Pozdravljeni :SRCSI\SasaRev
Obd&ina : Ajdovsdina

REPUBLIKA SLOVENIJA OPPrA - Spletna aplikacija za pripravo proracuna in analize - 1.3.6

4 4 1 of4 b Pl 100% - Find | Next  Select a format ~ ~ Export %] =
REALIZACIJA PRORACUNA OBCINE AJDOVSCINA ZA OBDOBJE OD 1.1.2010
DO 31.5.2010

L. SPLOSNI DEL

A. BILANCA PRIHODKOV IN ODHODKOV vEUR
L. SKUPAJ PRIHODKI (70+71+72+73+74+78) 6.493.494.32
TEKOCI PRIHODKI (70+71 §.530.015.97

70 DAVCNI PRIHODKI 4.735.640,65
71 NEDAVCNT PRIHODKI 794.37532
72 KAPITALSKI PRTHODKI 116.515,51
73 PREJETE DONACIJE 1.050,00
74 TRANSFERNI PRIHODKI 845.912,84
Stran 1 0d 4
Dene € Local intranet | Protected Mode: Off v B15% v
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Prikazane podatke lahko izvozimo. V menijski vrstici dokumenta najprej izberemo obliko
izvoza (excel ali pdf datoteka) in nato gumb »Export«.

M 4 1 ofa b Pl 100% - Find | Next ISelcctaformat - I k) e ]

PRORACUN OBCINE BOVEC ZA LETO 2012

1. SPLOSNI DEL

A. BILANCA PRIHODKOV IN ODHODKOV vEUR

Pripenjanje obrazlozitev

Obrazlozitve pripnete tako, da:
1. klilknete na gumb »ObrazloZzitve«:

File Edit View Favorites Took Help

i Favorites | @& OPPRA

G MINISTRSTVO ZA FINANCE Pozdravljeni :SRCSI\SasaRev
N Obéina : Ajdovstina
REPUBLIKA SLOVENIJA OPPrA - Spletna aplikacija za pripravo proratuna in analize - 1.3.6
Leto Obdobije
— od
Realizacija
: - Sasa 14.6.2010 P
12678 RE052010 jan-maj RE 2010 112010 3152010 pov Ne  5H22MtY Da [[Poteno | [Poglej] ([ Obraziozie )
Realizacija
12533 RE042010 jan-apri RE 2010 1.1.2010 30.4.2010 3258 Ne 1152010
o Rev 12:47:51
Realizacija 19.4.2010
12373 REO32010 janmar  RE 2010 11.2010 3132010 Saa Ne  (34p.so D |
ek sasa 23.3.2010
11898 RE022010 jza(;\l—gehr RE 2010 1.1.2010 28.2.2010 o Ne  x3ie, Da Poglej
Realizacija Sasa 10.3.2010
11615 RD012010 Jzacnl—lcan RE 2010 1.1.2010 31.1.2010 2 Ne oiziss Da Poglej
Realizacija
11599 REZR2009 jan-dec A 2009 1.1.2009 31122008 3358 e P32000 g
2009 po ZR (2 o
Realizacija
januar - Sasa 27.1.2010
11194 REL209 ST RE 2009 1.1.2009 31122009 % Ne  2T5O% Da Poglej
2009
Realizacija
januar - Sasa 21.12.2009
10768 REtios  FMETT o Re 2009 112009 30.112009 32 Ne  1ois3ag D2
2009
10441 REto0s  §EEADT R 2009 112009 31102000 238 ne 22315008 o i
Realizacija

@

januar - Sasa 13.10.2009
10002 REOS0S  FRUAT  RE 2009 112009 30.9.2009 pij Ne frnas . B Poglej
2009

Realizacija
januar - Sasa 11.9.2009
9710 RE0809 avgust RE 2009 1.1.2009 31.8.2009 Rev Ne 13:11:41 Da Potrieno Poglej
2009 2

€ Local intranet | Protected Mode: Off fp v ®1B% -

2. Kliknete na gumb »Dodaj novo obrazlozitev«:
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e | ObrazloZitve --
| € | http://localhost:60343/0PPRANet/ Pages/Explanations.aspx?vid=13025

Proracun : RE2008 Realizacija 2008 28_11_2008

Zapri

http://localhost:60943/OPPRANet/Pages/Exp e‘* Local intranet | Protected Mode: Off

Napisete naziv

Dodate klju¢ne besede

Izberete tip obrazlozitve

Izberete pot do datoteke (poiScete datoteko na disku z gumbom »I§¢i..«)
Kliknete »NalozZi«, da se datoteka nalozi

Kliknete »Dodaj«

©No A~ W

Proracun : SP2009 Sprejeti proracun 2009

Naziv: QDLOK O PRORACUNU ZA LETO 2009 3.
KljuCne besede: QDLOK 4,
Tip obrazloZitve: :Odlokn proracunu El 5.

Datoteka: (C-\pot do datoteke'

| Dodaj | | Prekiici

8.
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Potrjevanje podatkov

Potrdite lahko le podatke, ki imajo status (stolpec PPU1) »Potrdi«. Podatke potrdite s klikom
na gumb »Potrdi«.

Brisanje podatkov

V kolikor ste prehitro potrdili vaSe poslane podatke, jih lahko izbriSete s klikom na gumb
»Brisi«, nato pa jih znova posljete iz aplikacije »APPrA-O« ali preko vnaprej pripravljene
datoteke (TXT, XML) in »OPPrA odjemalca«.

Brisanje podatkov je mogoce toliko ¢asa dokler je status v stolpcu »MF« postavljen na »Ne«.

Izbrisanih podatkov ni ve¢ mogoce dobiti nazaj na ekran!

OPPrA ©SRC d.o.0. 2011 Stran 12



