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POGLAVIE 1
NAVODILA PONUDNIKOM

A. SPLOSNO

DRI upravljanje investicij, Druzba za razvoj infrastrukture, d. o. 0., Kotnikova ulica
40, 1000 Ljubljana (v nadaljnjem besedilu: narocnik ali DRI), skladno z dolocbami 47. ¢lena
v povezavi z 48. ¢lenom Zakona o javnem narocanju (Uradni list RS, St. 91/15, s spremembami;
v nadaljnjem besedilu: ZIJN-3) vabi ponudnike, da oddajo svojo ponudbo v postopku oddaje
javnega narocila za »Nabava materiala za tiskanje«, ki se vodi po postopku narocila male
vrednosti.

Ponudba se pripravi skladno z veljavno zakonodajo v Republiki Sloveniji.

1.

1.1.

1.2.

2.1

Obseg ponudbenih del
Predmet javnega narocila je »Nabava materiala za tiskanje«.

PodrobnejSi obseg predmeta javnega naroCila je razviden iz Tehnicnih specifikacij
(poglavje 6).

Ponudnik odda ponudbo za celotno javno narocilo. Ponudbe ni mogoce oddati samo za
del javnega narocila.

Narocnik bo na osnovi prejetih ponudb izbral najugodnejSega ponudnika, s katerim
bo sklenil okvirni sporazum za nabavo materiala za tiskanje. Na podlagi sklenjenega
okvirnega sporazuma bo narocnik v skladu s svojimi dejanskimi potrebami izvajal
naroCila materiala za tiskanje v koli¢inah, kot jih bo potreboval.

Obdobije izvajanja dobav

Z izbranim ponudnikom bo okvirni sporazum sklenjen za obdobje 24 mesecev.

Viri sredstev

Razpisana dela se bodo financirala iz sredstev narocnika DRI upravljanje investicij,
Druzba za razvoj infrastrukture, d. o. 0., Kotnikova ulica 40, 1000 Ljubljana.

Ugotavljanje sposobnosti ponudnika v javnem narocilu
Ponudnik je upravien sodelovati v postopku oddaje javnega narocila, ¢e ne obstajajo

razlogi za izkljucitev, kot so podani v nadaljevanju v podclenih 3.1(a) do 3.1(f), in so
izpolnjeni pogoji za sodelovanje, kot so podani v podclenih 3.2(a) do 3.2(e).
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Izpolnjevanje posameznega pogoja ponudnik dokazuje na nacin, kot je naveden pri
posameznem pogoju. Obrazci in izjave za dokazovanje sposobnosti ponudnika in
podizvajalca so podani v ESPD in poglavju 5 — Sposobnost.

Vsebina izpolnjenih obrazcev mora ustrezati zahtevam iz obrazca, podanega v
dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narocila, ne glede na nacin izpolnjevanja.

Razlogi za izkljucitev

(@)

(b)

(©)

(d)

Gospodarskemu subjektu ali osebi, ki je Clanica upravnega, vodstvenega ali
nadzornega organa tega gospodarskega subjekta ali ki ima pooblastila za njegovo
zastopanije ali odlo¢anje ali nadzor v njem, je bila izreCena pravnomocna sodba z
elementi kaznivih dejanj, ki so opredeljeni v prvem odstavku 75. ¢lena ZIN-3, ali
pravhomocna sodba za primerljiva kazniva dejanija, ki jih izrekajo tuja sodisca.

Kot dokaz neobstoja razloga za izkljucitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priloZijo
obrazec ESPD.

Gospodarski subjekt ne izpolnjuje obveznih dajatev in drugih denarnih nedavcnih
obveznosti skladno z zakonom, ki ureja financno upravo, ki jih pobira davcni organ
skladno s predpisi drzave, v kateri ima sedez, ali skladno s predpisi drzave narocnika,
¢e vrednost teh neplacanih zapadlih obveznosti na dan roka za oddajo ponudbe ali
prijave znasa 50 EUR ali vel. Steje se, da gospodarski subjekt ne izpolnjuje
obveznosti iz prejSnjega stavka tudi, ¢e na dan roka za oddajo ponudbe ni imel
predlozenih vseh obracunov davcnih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja
za obdobje zadnjih petih let do roka za oddajo ponudbe.

Kot dokaz neobstoja razloga za izkljucitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi prilozijo
obrazec ESPD.

Gospodarski subjekt je na dan, ko potece rok za oddajo ponudb, izlo€en iz postopkov
oddaje javnih narocil zaradi uvrstitve v evidenco gospodarskih subjektov z izrecenimi
stranskimi sankcijami izloCitve iz postopkov javnega narocanja iz 110. ¢lena ZIN-3.

Kot dokaz neobstoja razloga za izkljucitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi prilozZijo
obrazec ESPD.

Pri gospodarskem subjektu je v zadnjih treh letih pred potekom roka za oddajo
ponudb ali prijav pristojni organ Republike Slovenije ali druge drzave Clanice ali tretje
drzave ugotovil najmanj dve krSitvi v zvezi s placilom za delo, delovnim ¢asom,
pocitki, opravljanjem dela na podlagi pogodb civinega prava kljub obstoju
elementov delovnega razmerja ali v zvezi z zaposlovanjem na ¢rno, za kateri mu je
bila s pravhomocno odloditvijo ali ve¢ pravhomocnimi odlocitvami izrecena globa za
prekrsek.
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Kot dokaz neobstoja razloga za izkljucitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi prilozijo
obrazec ESPD.

(e) Nad gospodarskim subjektom se je zacel postopek zaradi insolventnosti ali prisilnega
prenehanja po zakonu, ki ureja postopek zaradi insolventnosti in prisilnega
prenehanja, ali postopek likvidacije po zakonu, ki ureja gospodarske druzbe, e
njegova sredstva ali poslovanje upravlja upravitelj ali sodis¢e ali ¢e so njegove
poslovne dejavnosti zacasno ustavljene ali ¢e se je skladno s predpisi druge drzave
nad njim zacel postopek ali pa je nastal polozaj z enakimi pravnimi posledicami.

Kot dokaz neobstoja razloga za izkljucitev vsi gospodarski subjekti v ponudbi priloZijo
obrazec ESPD.

(f) Narocnik bo izkljucil gospodarski subjekt na podlagi dolo¢be prvega odstavka 5k
Clena UREDBE SVETA (EU) 2022/576 z dne 8. aprila 2022 o spremembi Uredbe (EU)
St. 833/2014 o omejevalnih ukrepih zaradi delovanja Rusije, ki povzroca
destabilizacijo razmer v Ukrajini, Ce pri preverjanju ugotovi, da je ponudnik:
a) ruski drzavljan ali fizicna ali pravna oseba, subjekt ali organ s sedezem
v Rusiji;
b) pravna oseba, subjekt ali organ, katerega vec kot 50-odstotni delez je v
neposredni ali posredni lasti subjekta iz tocke (a) tega odstavka, ali
C) fizicna ali pravna oseba, subjekt ali organ, ki deluje v imenu ali po
navodilih subjekta iz tocke (a) ali (b) tega odstavka.

Enako velja za podizvajalca ali subjekt, na katerega zmogljivosti se sklicuje
ponudnik, ¢e predstavljajo vec kot 10 % vrednosti narocila.

Za dokazovanje neobstoja predmetnega razloga za izkljuCitev morajo vsi
gospodarski subjekti v ponudbi priloziti izjavo 3.1 (f) v Poglavju 5 — Sposobnost,
razen tisti podizvajalci in subjekti, na katerih zmogljivosti se sklicuje ponudnik, ki ne
predstavljajo ve¢ kot 10 % vrednosti narocila.

3.2 Pogoji za sodelovanje
(a) Gospodarski subjekt mora biti registriran pri pristojnem organu in imeti v temeljnem
aktu druzbe doloceno dejavnost, ki jo prevzema v ponudbi.

Za dokazovanje navedenega pogoja mora ponudnik v ponudbi priloziti obrazec ESPD
in izpolniti rubriko »Poslovni register«.

(b) Ponudnik v zadnjih Sestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe na podlagi
predmetnega javnega naroCila ni imel blokiranih transakcijskih racunov vec kot 15
dni (Stevilo dni blokade posameznega transakcijskega racuna).

Za dokazovanje navedenega pogoja mora ponudnik v ponudbi priloziti izjavo
ponudnika — obrazec 3.2 (b) v poglavju 5 — Sposobnost.
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Naroc¢nik si pridrzuje pravico, da od ponudnika naknadno zahteva predlozitev dokazil
(npr. potrdila bank, obrazec S BON ipd.), iz katerih bo razvidno, da posamezen racun
v zadnjih Sestih mesecih pred rokom za oddajo ponudbe ni bil blokiran ve¢ kot 15
dni.

(c) Ponudnik mora izkazati, da je v zadnjih treh letih pred objavo predmetnega javnega
naroCila enemu (1) narocniku kakovostno, pravocasno in v skladu s pogodbenimi
dolocili/z dogovorom dobavil material za tiskanje v skupni vrednosti najmanj
50.000,00 EUR brez DDV.

Ce so bile referenéne dobave izvedene v sklopu drugih dobav, se mora zgoraj
navedena minimalna zahtevana vrednost nanasati le na dobavo materiala za tiskanje
in ne na vrednost celotnega narodila.

Za dokazovanje navedenega pogoja mora ponudnik predloziti potrdilo o
referenénem delu, pripravljeno na obrazcu 3.2 (c) iz poglavja 5 — Sposobnost. V
kolikor potrdilo ne bodo izdano na navedenem obrazcu, mora vsebina prilozenega
potrdila vsebovati vse podatke, kot so opredeljeni v obrazcu 3.2 (c) iz poglavja 5 -
Sposobnost.

Narocnik si pridrzuje pravico, da zahteva dodatna dokazila ali preveri podatke.

(d) Gospodarski subjekt, ki bo izvajal odvoz ter zbiranje rabljenih tonerjev in kartus,
mora biti pri Agenciji RS za okolje (ARSO) registriran kot zbiralec odpadnih tiskarskih
tonerjev in vpisan v evidenco zbiralcev odpadkov (zbiralec odpadnih tiskarskih
tonerjev) in evidenco prevoznikov odpadkov.

Za dokazovanje izpolnjevanja pogoja iz tega podclena mora ponudnik v ponudbi
predloziti dokazilo, iz katerega je razvidno, da je gospodarski subjekt, ki bo izvajal
odvoz ter zbiranje rabljenih tonerjev in kartus, pri ARSO registriran kot zbiralec
odpadnih tiskarskih tonerjev in vpisan v evidenco zbiralcev odpadkov (zbiralec
odpadnih tiskarskih tonerjev) in evidenco prevoznikov odpadkov.

(e) Ponudnik mora ponuditi material za tiskanje proizvajalca, ki ima pridobljen
okoljevarstveni in kakovostni standard ISO 14001 ali enakovreden standard, s
katerim dokazuje, da obvladuje sistem ravnanja z okoljem.

Za dokazovanje izpolnjevanja pogoja iz tega podclena mora ponudnik v ponudbi
predloziti fotokopijo dokazila, iz katerega izhaja, da ima proizvajalec ponujenega
materiala za tiskanje okoljevarstveni in kakovostni standard ISO 14001 (ali
enakovreden standard).

3.3 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov
Ponudnik lahko skladno z 81. ¢lenom ZIN-3 glede pogojev iz podclena 3.2 (d), e je
treba, za predmetno javno narocilo uporabi zmogljivosti drugih subjektov, ne glede na
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pravno razmerje med njim in temi subjekti, ¢e bodo sledniji izvajali storitve, za katere se
zahtevajo te zmogljivosti.

V takem primeru mora ponudnik narocniku dokazati, da bo imel na voljo potrebne
kapacitete, na primer s predloZitvijo zagotovil teh subjektov za ta namen (npr. pogodba,
izjava subjekta, katerega zmogljivosti ponudnik uporablja ipd.).

Narocnik bo ob uporabi zmogljivosti drugih subjektov preveril, ali zanje obstajajo razlogi
za izkljucitev iz podclena 3.1 ali pogoj iz 3.2 (a) teh navodil ponudnikom.

Za ta namen mora ponudnik za te subjekte v ponudbi predloZiti vsa dokazila, kot so
zahtevana za gospodarski subjekt v podclenu 3.1 in 3.2 (a) teh navodil ponudnikom.

Tak subjekt mora biti v _ponudbi priglasen kot podizvajalec, razen Ce ne nastopa kot
partner v skupni ponudbi, v nasprothem primeru bo ponudba ocenjena kot nedopustna.

Ponudba s podizvajalci

Ponudnik lahko posamezne dele javnega narocila odda v podizvajanje. Narocnik bo
zavrnil vsakega podizvajalca, ¢e zanj obstajajo razlogi za izkljucitev iz podclena 3.1 teh
navodil ali ne izpolnjuje pogojev za sodelovanje iz podc¢lena 3.2 (a) teh navodil
ponudnikom.

Ce bo ponudnik nastopal s podizvajalci, mora v ponudbi:

e navesti vse podizvajalce in vsak del javnega naroCila, ki ga namerava oddati v
podizvajanje;

e navesti podatke za stik in zakonite zastopnike predlaganih podizvajalcev;

e priloziti izpolnjene obrazce ESPD za te podizvajalce skladno z 79. ¢lenom ZIN-3;

e priloziti zahtevo podizvajalca za neposredno placilo, e podizvajalec to zahteva.

Samo Ce podizvajalec zahteva neposredno placilo, se Steje, da je neposredno placilo
podizvajalcu obvezno skladno z ZJN-3.

Kadar namerava ponudnik izvesti javno narocilo s podizvajalcem, ki zahteva neposredno

placilo skladno s tem ¢lenom, mora:

e glavni izvajalec v okvirnem sporazumu pooblastiti narocnika, da na podlagi
potrjenega racuna ali situacije s strani glavnega izvajalca neposredno placuje
podizvajalcu;

e podizvajalec predloziti zahtevo in soglasje, na podlagi katerih narocnik namesto
ponudnika poravna podizvajalcevo terjatev do ponudnika;

e glavni izvajalec svojemu racunu ali situaciji priloZiti racun ali situacijo podizvajalca,
ki jo je predhodno potrdil.

Ce namerava ponudnik izvajati narocilo s podizvajalci, mora v ponudbi za vsakega
podizvajalca predloziti obrazec PODATKI O PODIZVAJALCU (OBRAZEC 3.4 v poglavju 5),
v katerem izpolni vse navedene razdelke. Poleg tega mora podizvajalec podati zahtevo
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in soglasje podizvajalca, da narocnik namesto glavnega izvajalca poravna njegovo
terjatev do glavnega izvajalca (predlozitev zahteve in soglasja je potrebna, ce
podizvajalec zahteva neposredno placilo). Podizvajalci neobstoj razlogov za izkljucitev iz
podclena 3.1 in pogoja iz 3.2 (a) teh navodil ponudnikom izkazejo na nacin, kot je v
podclenu 3.1 in 3.2 (a) zahtevano za gospodarski subjekt.

Skupna ponudba

Ponudnik, ki predlozi skupno ponudbo dveh ali ve¢ partnerjev, mora v ponudbi

izpolnjevati naslednje zahteve:

a) Ponudba mora za vsakega partnerja v skupni ponudbi posebej vsebovati vsa
dokazila iz podclenov 3.1(a) do 3.1(f) in 3.2(a) do 3.2(b).

b) Za dokazila, zahtevana v podclenu 3.2(c) do 3.2(e), zadosCa, da jih predloZi eden
od partnerjev, Ce je iz njih razvidno izpolnjevanje navedenega pogoja.

c) Dokazila, zahtevana v podclenu 3.4, v ponudbi predlozijo partnerji, ki nominirajo
podizvajalce.

Pri predlozitvi skupne ponudbe, ki jo predlozi skupina dveh ali ve¢ partnerjev, se

zmogljivosti posameznih partnerjev v skupni ponudbi seStevajo, da se ugotovi izpolnitev

pogojev po podclenih 3.2(c) do 3.2(e) teh navodil ponudnikom.

Kadar je bila izbrana skupna ponudba partnerjev, mora izbran ponudnik v desetih
delovnih dneh od prejema obojestransko podpisanega okvirnega sporazuma predloZiti
narocniku zavezujoC pravni akt o skupni izvedbi narocila, v katerem mora biti prikazana
podrobna razdelitev del med posameznimi partnerji in morebitnimi podizvajalci tako po
vsebini kot vrednosti del. Vsak partner skupnega nastopanja v okviru skupne ponudbe
odgovarja narocniku neomejeno solidarno.

Merilo za izbiro ponudbe

Merilo za izbiro ponudbe je ekonomsko najugodnejSa ponudba. Ekonomsko
najugodnejSo ponudbo se izbere na podlagi merila najnizja ponudbena vrednost (brez
DDV).

Ce dva ali ve¢ ponudnikov ponudi enako najnizjo ponudbeno vrednost, bo o najugodnejsi
ponudbi odlocil Zreb. Zreb bo vodila strokovna komisija naro¢nika v prisotnosti
ponudnikov, ki so oddali pravocasno ponudbo in se bodo odzvali vabilu naro¢nika, da
prisostvujejo zrebu.

Ena ponudba od vsakega ponudnika
Vsak ponudnik lahko odda samo eno ponudbo, bodisi lastno bodisi kot partner v skupni

ponudbi. V nasprotnem primeru bo narocnik iz nadaljnjega postopka izlocil vse ponudbe,
v katerih se kot ponudnik pojavi isti gospodarski subjekt.
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6. Stroski za izdelavo in predlozitev ponudbe

6.1. Ponudnik prevzema vse stroSke, povezane z izdelavo in predlozitvijo ponudbe.
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B. DOKUMENTACIJA V ZVEZI Z ODDAJO JAVNEGA NAROCILA
Vsebina dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila
Dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narodila vsebuje naslednje dokumente:

Poglavie 1 Navodila ponudnikom za izdelavo ponudbe
Poglavje 2 Vzorec okvirnega sporazuma

Poglavje 3 Obrazec ponudbe

Poglavje 4 Vzorec finan¢nega zavarovanja

Poglavie 5 Sposobnost

Poglavie 6 Tehnicne specifikacije

Obrazec ESPD

Sestavni del dokumentacije so tudi pojasnila, izdana skladno z 8. ¢lenom teh navodil
ponudnikom, in dodatki, izdani skladno z 9. ¢lenom teh navodil ponudnikom.

Ponudnikom je celotna dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila na voljo na
Portalu javnih narodil. Celotna dokumentacija v zvezi z oddajo javnega narocila je
ponudnikom podana v obliki .pdf. Vsi obrazci, ki jih morajo ponudniki izpolniti in priloziti
k ponudbi, so za pomoc pri pripravi ponudbe podani tudi v aktivni obliki .docx ali .xlsx,
ki omogoca izpolnjevanje obrazcev z racunalnikom.

Ponudnik mora skrbno pregledati vso dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila
in ob predlozitvi ponudbe izpolniti vse zahteve iz dokumentacije v zvezi z oddajo javnega
naroCila. Ponudnik mora ponudbo predloziti v informacijski sistem e-JN na spletnem
naslovu https://ejn.gov.si in oddati na nacin, kot je opisan v pod¢lenu 11.1. teh navodil
ponudnikom.

Pojasnila glede dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

Potencialni ponudnik, ki potrebuje pojasnila glede dokumentacije v zvezi z oddajo
javnega narocila, svojo zahtevo za pojasnilo ali vprasanja naroCniku postavi izkljucno
prek Portala javnih narocil. Naro¢nik bo odgovoril na vsako zahtevo za dodatno pojasnilo,
Ce je bila zahteva posredovana pravocasno, na Portalu javnih narocil. Vsako tako izdano
pojasnilo postane del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila skladno s
podclenom 7.1. teh navodil ponudnikom.

Spremembe in dopolnitve dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila

NaroCnik si pridrZzuje pravico, da ob vsakem casu pred rokom za oddajo ponudbe
spremeni ali dopolni dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila. Tovrstne
spremembe in dopolnitve se izdajo v obliki dodatkov, ki jih narocnik objavi na Portalu
javnih narocil. Ce bodo spremembe povezane z dokumentacijo, ki ni dostopna prek
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Portala javnih narodil, bo v dodatku pojasnjen nacin, kako lahko potencialni ponudnik
pridobi takSno dokumentacijo.

Vsak tako izdan dodatek postane del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila
skladno s pod¢lenom 7.1. teh navodil ponudnikom.
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C. PRIPRAVA PONUDBE

10. Jezik ponudbe

Ponudba in ostala dokumentacija, ki se nanasa na ponudbo, morata biti napisani v
slovenskem jeziku. Ce ponudnik v ponudbi predloZzi dokumentacijo v tujem jeziku, si
narocnik pridrzuje pravico, da v fazi pregledovanja in ocenjevanja ponudb od ponudnika
zahteva, da na lastne stroske (tj. stroske ponudnika) predlozi prevode dokumentov ali
dokazil, ki so predlozena v tujem jeziku. Za dokumentacijo, predlozeno na zahtevo
narocnika v fazi ocenjevanja ponudb, bo naro¢nik naknadno dolocil zahtevan obseg
prevoda.

11. Sestavni deli ponudbe

11.1. Ponudba, ki jo predlozZi ponudnik, mora vsebovati naslednje dokumente

1.

Izpolnjen in podpisan obrazec ESPD za vsak gospodarski subjekt, ki nastopa v
ponudbi.

Gospodarski subjekt narocnikov obrazec ESPD (datoteka XML) uvozi na spletni strani
https://ejn.gov.si/espd in vanj neposredno vnese zahtevane podatke.

Izpolnjen in podpisan obrazec ESPD mora biti v ponudbi prilozen za vse gospodarske
subjekte, ki v kakrsni koli viogi sodelujejo v ponudbi (ponudnik, sodelujoci ponudniki
pri skupni ponudbi in podizvajalci).

Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, naloZi svoj obrazec ESPD v razdelek
ESPD — ponudnik, obrazce ESPD ostalih sodelujocih pa nalozi v razdelek ESPD —
ostali sodelujoci. Ponudnik, ki v sistemu e-JN oddaja ponudbo, nalozi elektronsko
podpisan obrazec ESPD v obliki xml. ali nepodpisan obrazec ESPD v obliki xml., pri
Cemer se v slednjem primeru skladno s Splosnimi pogoji uporabe informacijskega
sistema e-JN Steje, da je oddan pravno zavezujo¢ dokument, ki ima enako veljavnost
kot podpisan.

Za ostale sodelujoce ponudnik v razdelek ESPD — ostali sodelujoci priloZi podpisane
obrazce ESPD v obliki .pdf ali elektronsko podpisane obrazce v obliki .xml.

Izpolnjeno in podpisano pooblastilo iz poglavja 2 — Vzorec okvirnega sporazuma. Pri
skupni ponudbi, ki jo predlozi skupina dveh ali ve€ partnerjev skupnega nastopanja,
mora ponudba vsebovati pooblastilo/-a vodilnemu partnerju za sklenitev okvirnega
sporazuma skladno z vzorcem pooblastila, kot je podan v dokumentaciji v zvezi z
oddajo javnega narocila (pooblastilo je treba v ponudbi predloziti za vse partnerje).
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek Drugi dokumenti nalozi
pooblastilo v obliki .pdf.

Izpolnjeno in podpisano poglavje 3 — Obrazec ponudbe.
Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek Predracun naloZi obrazec

ponudbe v obliki .pdf.

Izpolnjeno in podpisano poglavije 5 vklju¢no z vsemi zahtevanimi dokazili.
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Ponudnik v informacijskem sistemu e-JN v razdelek Drugi dokumenti nalozi poglavje
5 vkljuéno z vsemi zahtevanimi dokazili v obliki .pdf.

Ponudbena vrednost

éteje se, da se je ponudnik pred oddajo ponudbe seznanil z vsemi pomembnimi podatki
za izpolnitev pogodbenih obveznosti, da se je seznanil z vsemi predpisi in zakoni glede
placila taks, davkov in ostalih dajatev v Republiki Sloveniji, da je v celoti preudil
dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila, da je dobil vse potrebne podatke, ki
vplivajo na izpolnitev pogodbenih obveznosti, in da je na podlagi vsega navedenega tudi
oddal svojo ponudbo.

Ponudbena vrednost mora vkljucevati vse stroSke za dobaviteljevo opremo, delavce,
vodstvo, materiale, zavarovanja, davke in dajatve ter vse ostale stroske, ki so potrebni
za izpolnitev pogodbenih obveznosti, skupaj z vsemi sploSnimi tveganji, odgovornostmi
in obveznostmi.

Ponudbena vrednost mora vkljuCevati vse stroske dobave materiala za tiskanje na
lokacijo narocnika (Kotnikova ulica 40, Ljubljana) in stroske odvoza in recikliranja
odpadnega materiala za tiskanje.

Ponudniki so pozvani, da predloZijo ponudbe na osnovi cen na enoto.

Obracun po okvirnem sporazumu se izvede glede na dejansko dobavljene koliCine in
cene na enoto.

Vse dajatve, takse in drugi izdatki, ki jih mora placati dobavitelj skladno z zakonodajo,
morajo biti vsebovani v skupni ponudbeni vrednosti za izvedbo javnega narocila, ki jo
predlozi ponudnik.

Popusti na ponudbeno vrednost niso dovoljeni; popust mora biti vratunan v ceno na
enoto.

Stroski morebitnih dodatnih potreb naroc¢nika so zajeti v Obrazcu ponudbe (poglavie 3),
kjer je ta postavka Ze ovrednotena, ponudnik pa jih ne sme spreminjati.

Obracun stroskov dodatnih potreb narocnika se bo izvedel na podlagi dejanske porabe
po vsakokrat veljavnem ceniku dobavitelja, na podlagi predhodno pridobljenega soglasja
predstavnika narocnika.

Cene na enoto se revalorizirajo, kot je doloceno v vzorcu okvirnega sporazuma.
Ce ponudnik cene pri posamezni postavki v obrazcu Ponudba ne vpide, se Steje, da

postavke ne ponuija, in bo ponudba ocenjena kot nedopustna. Ce ponudnik pri posamezni
postavki vpise ceno ni¢ (0) EUR, se Steje, da ponuja postavko brezplacno.
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Valute ponudbe in placil

Ponudbene cene se v celoti prikazujejo izklju¢no v EUR, ki je uradno placilno sredstvo v
Republiki Sloveniji, in se zaokrozujejo na dve decimalki natancno.

Veljavnost ponudbe

Ponudbe, brez kakrsnih koli popravkov ponudbenih cen, ostanejo veljavne do vklju¢no
dne 14. 1. 2027.

Narocnik lahko pozove ponudnika k podaljSanju roka veljavnosti ponudbe za dodaten
Cas. Zahteva oziroma odgovori nanjo morajo potekati v pisni obliki. Ponudnik lahko
odkloni tako zahtevo. Ce ponudnik ne podalj$a roka veljavnosti ponudbe bo naro¢nik
takSno ponudbo po izteku njene veljavnosti izkljucil iz nadaljnjega postopka.

Financno zavarovanje za resnost ponudbe

V predmetnem naroCilu narocnik ne bo zahteval finan¢nega zavarovanja za resnost
ponudbe.

Priprava variantne ponudbe

Za navedeno javno naroCilo variantne ponudbe niso dopustne. Ponudniki morajo
predloziti svojo ponudbo skladno z dokumentacijo v zvezi z oddajo javnega narocila brez
kakrsnih koli odstopanj.

Oblika ponudbe

Ponudnik mora ponudbo pripraviti v elektronski obliki na nacin, kot je to opisano v
podclenu 11.1. teh navodil ponudnikom.

Dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila ponudniku ni dovoljeno kakor koli
spreminjati in dopolnjevati.
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D. ODDAJA PONUDBE
Nacin oddaje ponudbe

Ponudniki morajo ponudbo predloZiti v informacijski sistem e-JN na spletnem naslovu
https://ein.gov.si skladno s toc¢ko 4 dokumenta Navodila za uporabo informacijskega
sistema e-JN: PONUDNIKI (v nadaljnjem besedilu: Navodila za uporabo e-IN), ki je
objavljen na spletnem naslovu https://ejn.gov.si .

Ponudnik se mora pred oddajo ponudbe registrirati na splethem naslovu
https://ein.gov.si skladno z Navodili za uporabo e-IJN. Ce je ponudnik Ze registriran v
informacijski sistem e-JN, se v aplikacijo prijavi na istem naslovu.

Uporabnik ponudnika, ki je v informacijskem sistemu e-IJN pooblas¢en za oddajanje
ponudb, ponudbo odda s klikom gumba Oddaj. Informacijski sistem e-JN ob oddaji
ponudbe zabelezZi identiteto uporabnika in ¢as oddaje ponudbe. Uporabnik z dejanjem
oddaje ponudbe izkaze in izjavi voljo v imenu ponudnika oddati zavezujoco ponudbo (18.
Clen Obligacijskega zakonika). Z oddajo ponudbe je ta zavezujoCa za Cas, naveden v
ponudbi, razen ¢e jo uporabnik ponudnika umakne ali spremeni pred potekom roka za
oddajo ponudb.

Dostop do povezave za oddajo elektronske ponudbe v tem postopku javnega narocila je
razviden iz objave javnega narocila na Portalu javnih narodil.

Rok za oddajo ponudbe

Ponudba se Steje za pravocasno oddano, €e jo narocnik prejme prek sistema e-IJN na
spletnem naslovu https://ejn.gov.si najpozneje do dne 16. 9. 2026 do 12.00. Za
oddano ponudbo se Steje ponudba, ki je v informacijskem sistemu e-JN oznacena s
statusom ODDANO.

Narocnik lahko podaljSsa rok za oddajo ponudb skladno z 9. ¢lenom teh navodil
ponudnikom. PodaljSanje roka bo narocnik objavil tako, kot je bilo objavljeno obvestilo
o0 narocilu.

Narocnik lahko podaljsa rok za oddajo ponudb tudi skladno z osmim odstavkom 88. Clena
ZIN-3, Ce so za to izpolnjeni predpisani pogoji.

Po preteku roka za predlozitev ponudb ponudbe ne bo ve¢ mogoce oddati.
Sprememba ali umik ponudbe
Ponudnik lahko do roka za oddajo ponudb svojo ponudbo umakne ali spremeni. Ce

ponudnik iz informacijskega sistema e-JN svojo ponudbo umakne, se Steje, da ponudba
ni bila oddana, in je narocnik v sistemu e-JN tudi ne bo videl. Ce ponudnik svojo ponudbo
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v informacijskem sistemu e-JN spremeni, je naro¢niku v tem sistemu odprta zadnja
oddana ponudba.
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E. ODPIRANIJE, PREGLED IN OCENJEVANJIE PONUDB
Odpiranje ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo samodejno v informacijskem sistemu e-JN dne
16. 9. 2026 in se bo zacelo ob 13.00 na spletnem naslovu https://ejn.gov.si .

Odpiranje poteka tako, da informacijski sistem e-JN samodejno ob uri, ki je dolocena za
javno odpiranje ponudb, prikaze podatke o ponudniku in omogoci dostop do dokumenta
.pdf, ki ga je ponudnik nalozZil v sistem e-IN pod razdelek Predracun. Ponudnik, ki odda
ponudbo, ima te podatke v informacijskem sistemu e-JN na razpolago v razdelku Zapisnik
o odpiranju ponudb. Narocnik zapisnika o odpiranju ponudb ne bo dodatno posiljal
ponudnikom.

Pregled in ocenjevanje ponudb

Narocnik bo pravocasne ponudbe razvrstil glede na merila in preveril, ali je ponudba, ki
je glede na merila prvouvré¢ena, dopustna. Ce bo ugotovil, da je prvouvri¢ena ponudba
glede na merila nedopustna, bo preveril dopustnost naslednje ponudbe skladno z
razvrstitvijo po merilih. Narocnik lahko preveri in oceni vse pravoCasne ponudbe.

Zaupnost podatkov

Narocnik zagotavlja zaupnost podatkov skladno s 35. ¢lenom ZIN-3 ob upostevanju
dolocb predpisov, ki urejajo podrocja poslovne skrivnosti in varstva osebnih podatkov ter
tajne podatke.

Narocnik ne sme razkriti informacij, ki mu jih gospodarski subjekt predlozi in oznaci kot
poslovno skrivnost, kot to doloca veljavna zakonodaja. Narocnik pa mora zagotoviti
varovanje podatkov, ki se glede na dolocbe predpisov, ki urejajo varstvo osebnih
podatkov in varstvo tajnih podatkov, Stejejo za osebne ali tajne podatke.

Ne glede na prejsnji odstavek so javni podatki specifikacije ponujenega blaga, storitve
ali gradnje ter koli¢ina iz te specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke
in skupna vrednost iz ponudbe ter vsi tisti podatki, ki so vplivali na razvrstitev ponudbe
v okviru drugih meril.

Vsi dokumenti v zvezi z oddajo javnega narocila so po pravnhomocnosti odlocitve o oddaji
javnega narodila javni, e ne vsebujejo poslovnih skrivnosti, tajnih in osebnih podatkov.
Pred tem datumom se dolocbe zakona, ki ureja dostop do informacij javnega znacaja,
ne uporabljajo.
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Dopustne dopolnitve, popravki, spremembe in pojasnila glede ponudb

Ce narocnik ugotovi, da so ali se zdijo informacije ali dokumentacija iz ponudbe
nepopolna ali napacna oziroma ¢e dokumenti manjkajo, lahko ponudnika pozove, da v
ustreznem roku predlozi manjkajo¢e dokumente oziroma dopolni, popravi ali pojasni
ustrezne informacije ali dokumentacijo, in sicer samo, ¢e nekega dejstva ne bo mogel
preveriti sam. PredloZitev manjkajotega dokumenta oziroma dopolnitev, popravek ali
pojasnilo informacije ali dokumentacije se lahko nanasa izklju¢no na taksne elemente
ponudbe, katerih obstoj je mogoce pred iztekom roka, dolocenega za oddajo ponudbe,
objektivno preveriti.

Ce ponudnik v roku, kot ga bo v zahtevi dolocil naroénik, ne bo predloZil manjkajocega
dokumenta oziroma ne bo dopolnil, popravil ali pojasnil ustrezne informacije ali
dokumentacije, bo narocnik tako ponudbo izkljudil.

Racunske napake

NaroCnik bo preveril ponudbe glede raCunskih napak. Izklju¢no narocnik sme ob
upostevanju sedmega odstavka 89. ¢lena ZIN-3 ob pisnem soglasju ponudnika popraviti
racunske napake, ki jih odkrije pri pregledu in ocenjevanju ponudb.

Znesek, naveden v obrazcu ponudbe, bo narocnik popravil s soglasjem ponudnika in bo
za ponudnika obvezujo¢. Ce ponudnik ne soglasa s popravkom ponudbene cene v roku,
dolo¢enem v pisnem zahtevku narocnika, bo njegova ponudba zavrnjena kot
nedopustna.
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F. ODDAJA NAROCILA
Odlocitev o oddaji narocila
Narocnik bo po pregledu in ocenjevanju ponudb sprejel odlocitev o oddaji narodila.

Naroc¢nik bo podpisano odlocitev o oddaji javnega narocila objavil na Portalu javnih
narocil. Odlocitev o oddaji javnega narocila se Steje za vro¢eno na dan objave na Portalu
javnih narodil.

Sklenitev okvirnega sporazuma in posredovanje podatkov

Po pravnomocnosti odloCitve o oddaji javnega narocila bo naroc¢nik z Obvestilom o
pravhomocnosti odlocitve obvestil uspesnega ponudnika, da je njegova ponudba
sprejeta. Skupaj z Obvestilom o pravnomocnosti odlocitve bo narocnik poslal ponudniku
v podpis okvirni sporazum z vsebino, kot je dolo¢ena v dokumentaciji v zvezi z oddajo
javnega narodila.

Najkasneje v roku 8 dni po prejemu okvirnega sporazuma mora izbrani ponudnik okvirni
sporazum podpisati in ga vrniti narocniku.

Izbrani ponudnik mora skupaj s podpisanim okvirnim sporazumom narocniku za vse
gospodarske subjekte, ki nastopajo v izbrani ponudbi (ponudnik, vsi partnerji v skupnem
nastopu in podizvajalci, katerih vrednost podizvajalskega dela brez DDV znasa vec kot
10.000,00 EUR in bodo poplacani neposredno s strani narocnika), posredovati tudi izjavo
oziroma podatke, kot so opredeljeni v Sestem odstavku 14. ¢lena Zakona o integriteti in
preprecevanju korupcije (Uradni list RS, st. 69/11- uradno preciS¢eno besedilo s
spremembami):

- o0 udelezbi fizicnih in pravnih oseb v lastnistvu gospodarskih subjektov, vklju¢no
z udelezbo tihih druzbenikov;

- o gospodarskih subjektih, za katere se glede na dolocbe zakona, ki ureja
gospodarske druzbe, Steje, da so z njimi povezane druzbe.

Ce se izbrani ponudnik v tem roku ne odzove na poziv za podpis okvirnega sporazuma
in posredovanije izjave oz. podatkov, se Steje, da je odstopil od ponudbe.

Finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbran ponudnik je dolzan v desetih delovnih dneh po prejemu obojestransko
podpisanega okvirnega sporazuma predloziti financno zavarovanje za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti v visini 10 % ocenjene vrednosti okvirnega sporazuma z DDV, ki
mora veljati Se vsaj 30 dni po izteku veljavnosti okvirnega sporazuma. Financno
zavarovanje se izda v obliki kot navedeno v tocki 28.3. teh navodil ponudnikom.
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Kadar je kot najugodnejsa ponudba izbrana skupna ponudba skupine izvajalcev, mora
biti narocnik posameznega financnega zavarovanja eden od partnerjev v skupni ponudbi.

Finan¢no zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti, ki ga mora predloZiti
izbran ponudnik, mora izdati:

e banka v drzavi narocnika ali

» zavarovalnica v drzavi narocnika.

Vsebina predlozenih finan¢nih zavarovanj mora biti v celoti skladna z vsebino, kot je
razvidna iz vzorcev financnih zavarovanj v poglavju 4.

Za financno zavarovanje veljajo Enotna pravila za garancije na poziv (EPGP), revizija iz
leta 2010, izdana pri MTZ pod St. 758.
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