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SEZNAM KRATIC

ZJN-3 Zakon o javnem naroCanju

ZPVPJN Zakon o pravnem varstvu v postopkih javnega naroc¢anja

DKOM Drzavna revizijska komisija za revizijo postopkov oddaje javnih narocil

0oz Obligacijski zakonik

ZIntPK Zakon o integriteti in prepre€evanju korupcije

ZVOP-2 Zakon o varstvu osebnih podatkov

GDPR Splosna uredba (EU) 2016/679 o varstvu podatkov

ZPosS Zakon o poslovni skrivnosti

ZeJN zeleno javno naroganje

e-JN informacijski sistem za elektronsko javno naro€anje

Portal JN Portal javnih narodil

ESS+ Evropski socialni sklad plus

EKP evropska kohezijska politika

CeZag Center za zagovornistvo

DDV davek na dodano vrednost

EUR uradna valuta euro

DPO pooblas€ena oseba za varstvo podatkov

RD razpisna doklillfnentacija oziroma dokumentacija v zvezi z oddajo
javnega narocila

ESPD enotni evropski dokument v zvezi z oddajo javnega narocila

CPV enotni besednjak javnih narodil

- informacijski sistem za elektronsko pravno varstvo v postopkih

eRevizija . .
javnega naro€anja

PT posrednisko telo v sistemu izvajanja evropske kohezijske politike

ou organ upravljanja v sistemu izvajanja evropske kohezijske politike
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1. POVABILO K ODDAJI PONUDBE

1.1 Osnovni podatki o naroéniku

Naro€nik izvaja postopek oddaje javnega narocila za izvajanje storitev pravnega svetovanja
ljudem z ovirami v okviru projekta Center za zagovornistvo, skladno z dolo¢bami Zakona o
javnem narocanju (ZJN-3). Naro€nik nastopa kot upravi¢enec projekta in naro¢nik storitev, ki
so predmet tega javnega narocila.

Narocnik Zavod Muzej norosti, Trate
Naslov Trate 14C, 2213 Zgornja Velka
Mati¢na Stevilka 6563309000

Davcna Stevilka 50139444

Spletna stran https://www.muzejnorosti.eu
Kontaktna oseba za postopek Anze Tréek

E-postni naslov anze.zagovornik@muzejnorosti.eu
Telefon 070 655 620

1.2 Predmet javnega narodila

Podroben obseg storitev, vsebinska podroCja pravnega svetovanja, nacin izvajanja,
dokumentiranje, poro€anje in omejitve predmeta narocCila so dolo€eni v nadaljevanju tega
poglavja, v obrazcih, prilogah in vzorcu pogodbe.

Naroc¢nik predvideva okvirno plansko osnovo izvajanja storitev v povprecju priblizno 10 ur
tedensko, pri emer gre za strokovno oceno narocnika, ki temelji na predvidenih potrebah
uporabnikov, potrebah narocnika pri izvajanju projektnih aktivnosti, Casovni dinamiki projekta
in razpolozljivih sredstvih projekta. Navedeni okvirni obseg ne predstavlja zagotovljenega
minimalnega tedenskega ali meseCnega obsega storitev in ne pomeni pavsalne obveznosti
naroc¢nika.

Dejanski obseg naro€enih storitev je odvisen od dejanskih potreb projekta, naro€il naroénika,
ponujene urne postavke in najvisje pogodbene vrednosti. Ce bo ponujena urna postavka nizja
od plansko ocenjene urne postavke, lahko naro¢nik znotraj najviSje pogodbene vrednosti
naro€i veC dejansko potrebnih ur od okvirne planske osnove, vendar izkljuéno, ¢e za to
obstajajo dejanske potrebe projekta in e so storitve naroCene, izvedene, evidentirane in
potriene skladno z razpisno dokumentacijo in pogodbo.

s

ne sme biti pavdalno ali namenjeno zgolj porabi razpoloZljivih sredstev, temve mora temeljiti
na dejanskih potrebah projekta.

Predmet javnega naroCila ne vkljuCuje zastopanja pred sodis€i. Meja med pravnim
svetovanjem in sodnim zastopanjem je posebej doloCena v poglavju 3 te razpisne
dokumentacije.
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1.3 Namen in cilji narocila

Namen javnega narocila je zagotoviti strokovno, kontinuirano in dostopno pravno podporo
ljudem z ovirami, zlasti ljudem s tezavami v duSevnem zdravju, ki so vkljuCeni v aktivnosti
projekta Center za zagovornistvo. Storitve morajo prispevati k varstvu pravic uporabnikov
Centra za zagovornistvo, krepitvi njihovega glasu, razumevanju pravnih polozajev in
ucinkovitejSemu uveljavljanju pravic v postopkih in razmerjih, ki vplivajo na njihov vsakdanji
polozaj.

Za potrebe te razpisne dokumentacije izraz uporabniki projekta oziroma uporabniki storitev
Centra za zagovorni§tvo pomeni osebe, ki so vklju¢ene v aktivnosti projekta Center za
zagovornistvo oziroma prejemajo storitve, podporo, informacije, usmeritve ali druge oblike
pomoci v okviru projekta. Kadar je v razpisni dokumentaciji navedena pravna podpora
zaposlenim oziroma sodelavcem Centra za zagovornistvo, je ta misljena izkljuéno kot
strokovna podpora pri izvajanju projektnih aktivnosti, informiranju, usmerjanju in podpori
uporabnikom ter ne kot sploSno pravno svetovanje naro€niku za zadeve, ki niso povezane s
projektom.

Cilji narodila so:

» zagotoviti pravno svetovanje uporabnikom projekta Center za zagovornistvo;

» prispevati k varstvu ¢lovekovih pravic in pravic invalidov;

» podpreti uporabnike projekta ter zaposlene oziroma sodelavce Centra za zagovornistvo,
kadar ti podporo potrebujejo za izvajanje projektnih aktivnosti in pomo¢ uporabnikom, pri
razumevanju postopkov s podrodja socialnega varstva, duSevnega zdravja, skrbniStva,
pravic pacientov in drugih povezanih podrodij;

» zagotoviti strokovno pravno podporo naro&niku pri izvajanju projektnih aktivnosti;

» zagotoviti sledljivo, dokumentirano in revizijsko preverljivo izvajanje storitev zaradi
financiranja iz ESS+.

1.4 Vir financiranja

Javno narocilo se izvaja v okviru projekta Center za zagovornistvo, ki se sofinancira iz sredstev
Evropskega socialnega sklada plus (ESS+) in pripadajoCega nacionalnega javnega prispevka
v okviru Programa evropske kohezijske politike 2021-2027 v Sloveniji, na podlagi Pogodbe §t.
C2720-25-040401 o sofinanciranju projekta »Center za zagovorniStvo« z dne 27. 11. 2025 in
Aneksa §t. 1 k navedeni pogodbi, st. 5440-9/2024-2720-51 z dne 9. 3. 2026. Sredstva so
namenska in se lahko uporabljajo izkljuéno za upravi¢ene strodke projekta, skladno s pogodbo
o sofinanciranju, aneksom, javnim razpisom CeZag, razpisno dokumentacijo CeZag, pravili
EKP 2021-2027, pravili ESS+ in veljavnimi predpisi.

Izvajalec mora pri izvajanju pogodbe zagotavljati podatke, porocila, evidence in dokazila,
potrebna za mesecno potrjevanje izvedenih storitev, dokazovanje upraviCenosti stroSkov in
zagotavljanje revizijske sledi. Za ta namen se praviloma vodijo podatki o datumu izvedbe
storitve, vrsti aktivnosti, vsebinskem podrocju svetovanja, Stevilu opravljenih ur, nacinu
oziroma lokaciji izvedbe, izvajalcu storitve in povezavi aktivnosti s projektom Center za
zagovornistvo.
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Osebni podatki uporabnikov se v mesecnih porocilih in evidencah ne navajajo v vecjem
obsegu, kot je nujno potrebno za dokazovanje izvedbe storitev, upravi¢enosti stroskov,
revizijsko sled in izpolnjevanje pogodbenih oziroma projektnih obveznosti. Kadar je zaradi
dokazovanja izvedbe storitve potrebna povezava s konkretnim uporabnikom, se ta praviloma
oznaci z interno oznako ali drugim nacinom, ki zmanjSuje moznost neposredne identifikacije
uporabnika, razen kadar drugace izhaja iz veljavnih predpisov, pogodbe o sofinanciranju,
navodil financerja ali narave konkretne storitve.

1.5 Postopek oddaje javnega narocila

Naroénik predmetno javno naroc€ilo oddaja po postopku narocCila male vrednosti skladno s 47.
Clenom ZJN-3. Postopek se izvaja elektronsko prek Portala javnih narodil in informacijskega
sistema e-JN.

Ponudniki morajo ponudbo pripraviti in oddati v skladu z zahtevami te razpisne dokumentacije,
obrazci, prilogami, pojasnili naro¢nika, objavljenimi na Portalu javnih naro€il, ter veljavnimi
predpisi.

1.6 Delitev narocila na sklope

Javno naroCilo ni razdeljeno na sklope. Predmet naro ila predstavlja vsebinsko, organizacijsko
in funkcionalno povezano celoto storitev pravnega svetovanja v okviru enega projekta. Delitev
na sklope bi lahko otezZila usklajeno izvajanje storitev, enotno strokovno obravnavo
uporabnikov, poro¢anje, vodenje evidenc in zagotavljanje revizijske sledi.

Ponudnik mora ponuditi celoten predmet javnega narocila. Ponudba, ki ne zajema celotnega
predmeta narocila, kot je doloCen v dokumentaciji v zvezi z oddajo javnega narodila, bo
obravnavana skladno z dolobami ZJN-3.

1.7 Variantne ponudbe in pogajanja

Variantne ponudbe niso dopustne. NarocCnik zahteva primerljive ponudbe za isti predmet, isti
obseg, enoten nacin obracuna in enake pogodbene obveznosti.

Naro¢nik v predmetnem postopku ne bo izvedel pogajanj. Ponudniki morajo zZe v prvotni
ponudbi oddati konéno ponudbo, skladno z zahtevami razpisne dokumentacije.

1.8 Roki postopka

NaroCnik predvideva izvedbo postopka javnega narocila skladno z naslednjim terminskim

nacrtom:
Faza postopka Datuminua
Objava javnega narocila 1. 9. 2026
Rok za postavljanje vprasani 8. 9. 2026 do 23:59
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Faza postopka Datuminua

Rok za predloZitev ponudb 21. 9. 2026 do 23:00

Odpiranje ponudb 22.9. 2026 ob 10:00

Naro¢nik si pridrzuje pravico do spremembe navedenih rokov skladno z doloCbami ZJN-3.
Morebitne spremembe rokov bodo objavljene na Portalu javnih narodil in postanejo sestavni
del dokumentacije v zvezi z oddajo javnega narocila.

1.9 Kontaktni podatki naro¢nika

Kontaktna oseba naroénika za ta postopek je:

Podatek

Ime in priimek Anze Tréek
Telefon 070 655 620
E-postni naslov anze.zagovornik@muzejnorosti.eu

Navedena kontaktna oseba je na voljo za tehniha oziroma organizacijska vpra$anja,
povezana z dostopom do dokumentacije oziroma uporabo elektronskih sistemov. Vsa
vpraSanja, ki se nana$ajo na vsebino razpisne dokumentacije, pogoje za sodelovanje, merila,
predmet narocila ali druge elemente postopka javnega narocanja, morajo gospodarski subjekti
posredovati izkljuéno prek Portala javnih narogil.

Kraj in datum:

Trate, 1. 9. 2026

Odgovorna oseba: dr. Sonja Bezjak, direktorica

Podpis:

So nja  Dsalysisned

by Sonja Bezjak
Date: 2026.09.01

Ber ak 14:36:29 +02'00'
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2. NAVODILA ZA PRIPRAVO IN ODDAJO PONUDBE

2.1 Splosna navodila

Ponudniki morajo pri pripravi ponudbe skrbno preuciti celotno razpisno dokumentacijo, vse
obrazce, priloge in pojasnila naro€nika, objavljena na Portalu javnih narocil. Z oddajo ponudbe
ponudnik potrjuje, da je seznanjen z vsemi zahtevami naroCnika, da jih sprejema in da je
ponudbo pripravil v skladu z njimi.

Ponudnik sam nosi vse stroske priprave, oddaje, dopolnjevanja, pojasnjevanja in morebitnega
pravnega varstva v zvezi s ponudbo, ne glede na izid postopka.

Izraz »gospodarski subjekt« se v tej razpisni dokumentaciji uporablja v pomenu ZJN-3 in
zajema vsako fizicno ali pravno osebo oziroma skupino teh oseb, ki na trgu ponuja izvedbo
storitev, ne glede na njeno pravnoorganizacijsko obliko. Navedeni izraz zato vkljuCuje tudi
zavode, drustva, ustanove, nevladne organizacije, odvetnike, gospodarske druzbe in druge
subjekte, Ce lahko zakonito izvajajo predmet narocila.

2.2 Pravna podlaga

Postopek oddaje javhega naroCila se izvaja na podlagi veljavhe zakonodaje Republike
Slovenije in prava Evropske unije, zlasti na podlagi:

- Zakona o javhem narocCanju (ZJN-3, s spremembami), zlasti 47., 67., 68., 75., 76.,
77.,84.,89., 90, 93.in 95. &lena;

- Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naro€anja (ZPVPJN, s
spremembami);

- Obligacijskega zakonika (OZ, s spremembami);

- Zakona o integriteti in prepre€evanju korupcije (ZIntPK, s spremembami), zlasti
Sestega odstavka 14. Clena;

- Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2, s spremembami) in SploSne uredbe
(EU) 2016/679 o varstvu podatkov (GDPR);

- Zakona o poslovni skrivnosti (ZPosS, s spremembami);

- Uredbe o finan¢nih zavarovanjih pri javnem naro€anju (s spremembami);

- Uredbe o zelenem javnem narocanju (s spremembami);

- Uredbe o davéni obravnavi povracil stroskov in drugih dohodkov iz delovnega
razmerja (s spremembami);

- veljavnih pravil, navodil in usmeritev s podrocja evropske kohezijske politike 2021—
2027 in ESSH+;

- Pogodbe 5t. C2720-25-040401 o sofinanciranju projekta »Center za zagovornistvo« z
dne 27. 11. 2025, Aneksa §t. 1 §t. 5440-9/2024-2720-51 z dne 9. 3. 2026, javhega
razpisa CeZag in razpisne dokumentacije CeZag;

- vseh drugih veljavnih zakonov, podzakonskih predpisov, standardov, pravil stroke in

normativov, ki urejajo podrocje predmeta javnega narocila.
2.3 Dostop do razpisne dokumentacije

Razpisna dokumentacija je brezplaéno dostopna na Portalu javnih naro€il oziroma na
povezavi, navedeni v objavi javnega naroc€ila. Naro¢nik ne odgovarja za dokumentacijo, ki bi
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jo gospodarski subjekti pridobili iz drugih virov in ki ne bi bila enaka dokumentaciji, objavljeni
na Portalu javnih narodil.

2.4 Komunikacija med naroénikom in ponudniki

Komunikacija med naroCnikom in gospodarskimi subjekti v zvezi z vsebino razpisne
dokumentacije poteka izkljuéno prek Portala javnih narodil. Za pravno relevantna se Stejejo
izklju€no pojasnila, odgovori, spremembe in dopolnitve dokumentacije, ki jih naro€nik objavi
na Portalu javnih naro€il. Morebitna pojasnila, podana na drugacen nacin, imajo zgolj
informativni znac€aj in za naro€nika niso zavezujoca.

2.5 Vprasanja in odgovori / pojasnila

Gospodarski subjekti lahko naro€niku zastavijo vprasanja v roku, dolo¢enem v poglavju 1.8 te
razpisne dokumentacije. Naro¢nik bo odgovore objavil na Portalu javnih narocil. Objavljena
pojasnila, odgovori, spremembe in dopolnitve postanejo sestavni del razpisne dokumentacije.

Ponudniki morajo pri zastavljanju vprasanj paziti, da ne razkrivajo osebnih podatkov, poslovnih
skrivnosti, zaupnih informacij ali drugih podatkov, katerih javna objava bi lahko povzrocila
krSitev veljavnih predpisov.

2.6 Spremembe in dopolnitve razpisne dokumentacije

Naro¢nik lahko pred potekom roka za oddajo ponudb spremeni ali dopolni razpisno
dokumentacijo. Spremembe in dopolnitve bodo objavljene na Portalu javnih naro€il in
postanejo sestavni del razpisne dokumentacije. Ce bo sprememba pomembno vplivala na
pripravo ponudb, bo naro¢nik ustrezno podaljdal rok za oddajo ponudb.

2.7 Jezik razpisne dokumentacije in ponudbe

Postopek oddaje javnega narocCila poteka v slovenskem jeziku. Ponudba, obrazci, izjave,
dokazila in druga ponudbena dokumentacija morajo biti predloZzeni v slovenskem jeziku.
Naro¢nik lahko dopusti predlozitev dokazil v tujem jeziku, vendar si pridrzuje pravico zahtevati
uradni prevod v slovenski jezik.

2.8 Oblika ponudbe

Ponudba mora biti oddana elektronsko prek informacijskega sistema e-JN. Ponudnik mora
izpolniti, podpisati in predloziti vse zahtevane obrazce ter dokazila, kot je doloeno v tej
razpisni dokumentaciji. Ponudnik ne sme spreminjati vsebine obrazcev, razen v delih, ki so
namenjeni izpolnjevanju.

Ce posamezni obrazec zahteva navedbo $tevilke ponudbe, jo dolo&i ponudnik sam v skladu s

svojimi internimi pravili. Ce ponudnik $tevilke ponudbe ne uporablja, lahko vpiSe »brez
Stevilke« oziroma drugo interno oznako ponudbe.
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2.9 Izjava gospodarskega subjekta

Naro¢nik v predmetnem postopku narocila male vrednosti ne zahteva predlozitve enotnega
evropskega dokumenta v zvezi z oddajo javnega naroCila (ESPD). Neobstoj razlogov za
izkljuCitev in izpolnjevanje pogojev za sodelovanje ponudnik izkaze z izpolnjenim in
podpisanim Obrazcem 3: Izjava gospodarskega subjekta, ki ima v tem postopku funkcijo lastne
izjave gospodarskega subjekta.

Izjavo gospodarskega subjekta morajo predloziti ponudnik, vsak partner v skupni ponudbi,
vsak podizvajalec in vsak subjekt, katerega zmogljivosti ponudnik uporablja za izpolnjevanje
pogojev za sodelovanje.

2.10 Skupna ponudba

Ponudbo lahko predlozi skupina gospodarskih subjektov. V tem primeru morajo partnerji v
skupni ponudbi predloziti pravni akt o skupni izvedbi javnega narocila, iz katerega izhajajo
najmanj: pooblastilo vodilnemu partnerju, razdelitev del, odgovornost partnerjev, nacin
komunikacije z naro¢nikom in zaveza k solidarni odgovornosti za izvedbo narocila.

Vsak partner v skupni ponudbi mora izkazati neobstoj razlogov za izkljuCitev. Pogoje za
sodelovanje lahko partnerji izpolnjujejo skupaj, razen €e je v tej razpisni dokumentaciji za
posamezni pogoj dolo¢eno drugace.

2.11 Ponudba s podizvajalci

Ponudnik lahko del narocila izvede s podizvajalci. V ponudbi mora navesti vse podizvajalce,
del narocila, ki ga bodo izvedli, vrednost in delez del, ki jih prevzemajo, ter druge podatke,
zahtevane v obrazcih. Za vsakega podizvajalca mora biti predloZena izjava gospodarskega
subjekta in izjava podizvajalca.

Ce podizvajalec zahteva neposredno plagilo, mora biti to jasno navedeno v ponudbi. Naro&nik
bo neposredna placila izvajal skladno z ZJN-3 in pogodbo.

2.12 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik se lahko glede izpolnjevanja pogojev za sodelovanje sklicuje ha zmogljivosti drugih
subjektov, ne glede na pravno naravo povezave z njimi, ¢e izkaze, da bo imel te zmogljivosti
dejansko na voljo pri izvedbi narodila.

Ta tocka je relevantna samo, ¢e ponudnik za izpolnjevanje pogojev za sodelovanje ne nastopa
izklju¢no z lastnimi zmogljivostmi, temve¢ se sklicuje na zmogljivosti drugega subjekta. V
takem primeru mora biti iz ponudbe jasno razvidno, katere zmogljivosti drugega subjekta
ponudnik uporablja in kako bodo te zmogljivosti dejansko na voljo pri izvedbi narocila.
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Samo navedba reference v referencni listi oziroma predlozitev referenénega potrdila ne
nadomes&ca izjave subjekta, katerega zmogljivosti uporablja ponudnik, kadar se ponudnik za
izpolnjevanje pogojev sklicuje na zmogljivosti drugega subjekta.

Subjekt, katerega zmogljivosti ponudnik uporablja, mora predloziti zahtevano izjavo, dokazila
o razpoloZljivosti zmogljivosti in dokazila oziroma izjave o neobstoju razlogov za izklju€itev, kot
je doloceno v tej razpisni dokumentaciji.

2.13 Zaupnost ponudbene dokumentacije

Ponudnik lahko dele ponudbe oznaci kot poslovno skrivnost skladno z ZPosS. Kot poslovna
skrivnost se ne morejo oznaditi podatki, ki so po ZJN-3 javni, zlasti specifikacije ponujenega
predmeta, koli€ina, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna ponudbena
vrednost, podatki, ki vplivajo na razvrstitev ponudb po merilih, ter drugi podatki, za katere
zakon doloca javnost.

Ponudnik mora zaupne dele ponudbe oznaciti jasno, obrazloZeno in sorazmerno. Naro¢nik bo
varoval poslovne skrivnosti in osebne podatke v skladu z veljavnimi predpisi.

2.14 Dopolnjevanje, pojasnjevanje in spreminjanje ponudb

Naroénik bo pri pregledu in ocenjevanju ponudb ravnal skladno z 89. élenom ZJN-3. Ce bodo
izpolnjeni zakonski pogoji, lahko naroCnik ponudnika pozove na pojasnilo, dopolnitev,
popravek ali predlozitev manjkajoCega dokazila. Dopolnitve, pojasnila in popravki ne smejo
pomeniti nedopustne spremembe ponudbe, zlasti ne spremembe tistih elementov ponudbe, ki
vplivajo na razvrstitev ponudbe ali na njeno dopustnost v delu, kjer sprememba ni dovoljena.

2.15 Ustavitev postopka, zavrnitev vseh ponudb in odstop od izvedbe javhega
narocila

Naro€nik lahko postopek ustavi, zavrne vse ponudbe ali odstopi od izvedbe javnega narocila
skladno z ZJN-3. O taksni odlocitvi bo gospodarske subjekte obvestil na nacin, dolo¢en z ZJN-
3.

2.16 ZmanjsSanje obsega narocila

Naro¢nik ni dolzan narociti celotnega predvidenega finanénega obsega oziroma celotnega
predvidenega obsega storitev. Storitve se bodo naroCale glede na dejanske potrebe projekta,
razpoloZljiva sredstva in potrjene aktivnosti. Izvajalec je upraviCen do placila le za dejansko
izvedene, evidentirane in potrjene storitve.

2.17 Pravice naroc¢nika

Naro€nik si pridrzuje pravico preveriti resni¢nost vseh podatkov in izjav v ponudbi, zahtevati
dodatna pojasnila in dokazila, preveriti podatke v uradnih evidencah, zavrniti nedopustne
ponudbe ter ravnati skladno z ZJN-3, &e ugotovi, da ponudnik ne izpolnjuje zahtev.
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2.18 Obvestilo o oddaji narocila

Naro¢nik bo odloCitev o oddaji javnega narocila ali drugo odlocitev v postopku objavil na
Portalu javnih narocil skladno z ZJN-3. OdloCitev bo obrazloZzena tako, da bo omogocala
ucinkovito pravno varstvo.

2.19 Sklenitev pogodbe in spremembe pogodbe

Naro¢nik bo pogodbo sklenil po pravnomocénosti odloCitve oziroma po poteku obdobja
pravnega varstva, e ne bo vloZen zahtevek za revizijo. Izbrani ponudnik mora pred podpisom
pogodbe oziroma najpozneje v roku, ki ga dolo€i naroCnik, predloZiti zahtevana dokazila, izjavo
o lastniski strukturi in financno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti.

Finanéno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti je instrument zavarovanja
narocnika za primer, Ce izvajalec pogodbenih obveznosti ne bi izvajal, bi jih izvajal
nepravocasno, nestrokovno ali v nasprotju s pogodbo, razpisno dokumentacijo, obveznostmi
poro¢anja, varstva osebnih podatkov ali pravili financiranja. PodrobnejSe zahteve glede
finan€énega zavarovanja so dolo¢ene v poglavju 8 te razpisne dokumentacije in v Prilogi 5.
Spremembe pogodbe so dopustne le pod pogoji in v obsegu, ki ga dopus€a 95. ¢len ZJN-3 in
vzorec pogodbe.

2.20 Veljavnost ponudbe
Ponudba mora veljati najmanj 90 dni od roka za oddajo ponudb, razen &e naroénik v objavi ali

pojasnilih dolo¢i drugaCe. Narocnik lahko ponudnike pozove k podaljSanju veljavnosti
ponudbe.

3. PREDMET JAVNEGA NAROCILA IN VSEBINSKE ZAHTEVE

3.1 Predmet narocila

Predmet javnega narocila je izvajanje storitev pravnega svetovanja ljudem z ovirami oziroma
invalidom v okviru projekta Center za zagovorniStvo. Storitve se izvajajo za potrebe
uporabnikov projekta in za potrebe naro€nika pri izvajanju projektnih aktivnosti, kadar je pravna
podpora neposredno povezana s cilji projekta.

Predmet vklju€uje pravno svetovanje, pripravo pravnih informacij, pojasnil, mnenj in drugih
pisanj, sodelovanje pri pripravi ter izvedbi izobrazevalnih vsebin, sodelovanje z institucijami in
drugo strokovno pravno podporo.

3.2 Namen in cilji izvajanja storitev

Izvajanje storitev mora uporabnikom omogociti dostop do razumljivih, strokovnih in uporabnih
pravnih informacij ter podpore pri uveljavljanju pravic. Storitve morajo biti prilagojene polozaju

Zavod Muzej norosti, Trate — razpisna dokumentacija | stran 18 od 56

Financira W
Evropska unija



muzej

NOTrosTI

cilinih skupin, zlasti oseb z ovirami, oseb s tezavami v duSevnem zdravju, oseb v institucionalni
oskrbi ali v procesu deinstitucionalizacije in drugih ranljivih oseb.

3.3 Ciljne skupine uporabnikov

Ciljne skupine so predvsem ljudje z ovirami oziroma invalidi, ljudje s tezavami v duSevnem
zdravju, uporabniki socialnovarstvenih storitev, osebe, ki potrebujejo zagovornisko podporo pri
uveljavljanju pravic, ter druge osebe, vklju¢ene v aktivnosti projekta Center za zagovornistvo.

3.4 Povezava s projektom Center za zagovornistvo

Storitve morajo biti vsebinsko povezane s cilji projekta Center za zagovornistvo in morajo
prispevati k njegovemu izvajanju. lzvajalec mora pri izvajanju storitev upostevati namen
projekta, projektne cilje, obveznosti naro¢nika iz pogodbe o sofinanciranju in zahteve glede
dokazovanja upravi¢enosti stroSkov.

3.5 Povezava s financiranjem ESS+

Ker se projekt sofinancira iz ESS+, mora biti vsaka izvedena storitev vsebinsko, ¢asovno in
finan€no sledljiva. Osnovni dokazni dokument za mesecni obradun predstavlja mesecno
porocilo z evidenco opravljenih ur, po potrebi pa tudi posamezni rezultat storitve oziroma drugo
dokazilo, kadar je to potrebno glede na naravo izvedene aktivnosti. Iz dokazil mora biti razvidno
najmanj obdobje izvedbe, vrsta storitve, Stevilo opravljenih ur, nacin oziroma lokacija izvedbe,
kratek opis aktivnosti in povezava s projektom. Podatki se vodijo v obsegu, ki omogoca
preverjanje upravicenosti strodkov in revizijske sledi, ob hkratnem spostovanju nacela
najmanjSega obsega osebnih podatkov.

3.6 CPV oznaka

CPV oznaka predmeta narocila je:

cPV opis ]
79140000-7 Storitve pravnega svetovanja in informiranja
79111000-5 Storitve pravnega svetovanja

Naro€nik si pridrzuje pravico v objavi uporabiti tisto CPV oznako, ki bo glede na konéno
vsebino objave in funkcionalnosti Portala javnih naroCil najprimerneje opisovala predmet
narodila.

3.7 Obseg storitev

Predmet narodila vklju€uje naslednje storitve:
» individualno pravno svetovanje uporabnikom;
» pripravo pravnih informacij, pojasnil, mnenj in usmeritev;
» pomo¢ pri pripravi vlog, pritozb, prijav, dopisov in drugih pisanj, kadar ne gre za sodno
zastopanje;
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svetovanje glede pravic in postopkov na podrocju socialnega varstva, duSevnega zdravija,
skrbnistva, pravic pacientov, invalidskega varstva in ¢lovekovih pravic;

sodelovanije pri pripravi izobrazevalnih vsebin in gradiv;

sodelovanje pri izvedbi izobraZzevanj, kadar je to potrebno zaradi pravnih vsebin;
sodelovanje z institucijami, organizacijami in drugimi delezniki;

terensko delo, kadar je to potrebno za doseganje uporabnikov ali izvedbo projektnih
aktivnosti;

pravno podporo naroCniku pri izvajanju projekta Center za zagovornistvo, kadar je pravno
vprasanje neposredno povezano s projektom, pogodbo o sofinanciranju, aneksom,
izvajanjem projektnih aktivnosti, razmerji oziroma komunikacijo s financerjem, pripravo
projektnih dokumentov, pogodbenih podlag, notranjih usmeritev ali drugih dokumentov,
potrebnih za zakonito, pravilno in sledljivo izvajanje projekta;

podporo pri pripravi predlogov zakonodajnih sprememb na podrocju ljudi z ovirami;

redno porocanje in pripravo evidenc za potrebe naro¢nika, mesecnih obraunov in ESS+
kontrol.

3.8 Vsebinska podroc¢ja pravnega svetovanja

Storitve pravnega svetovanja se nanasajo na naslednja pravna podrodja:

AN NI N NN YN

<

<]

Konvencija o pravicah invalidov in druga pravila varstva pravic invalidov;

Evropska konvencija o ¢lovekovih pravicah in temeljne ¢lovekove pravice;

pravice pacientov in varstvo dostojanstva uporabnikov zdravstvenih storitev;
socialnovarstvene pravice in postopki pred centri za socialno delo;

skrbnistvo;

duSevno zdravje in postopki, povezani z obravnavo oseb s tezavami v duSevnem zdravju;
deinstitucionalizacija, bivanje v skupnosti in pravice uporabnikov socialnovarstvenih
storitev;

postopki pred upravnimi in drugimi organi, kadar so povezani z uveljavljanjem pravic
uporabnikov;

postopki povezani z zaposlovanjem invalidov in pridobivanjem pravic na tem podrodju;
prepre€evanje neprostovoljne namestitve v zavod ali psihiatricno bolniSnico ter iskanje
manj omejujocih oblik podpore;

postopki glede postavitve pod skrbnistvo in drugi postopki, ki pomembno vplivajo na pravni
polozaj uporabnika;

urejanje statusa invalida in pravic, ki iz tega statusa izhajajo;

druga povezana pravna podroCja, ki so neposredno povezana s projektom Center za
zagovornistvo.

3.9 Priprava pravnih mnenj, pojasnil, vlog in drugih pisanj

Izvajalec bo po narocilu naroénika ali v okviru dogovorjene obravnave uporabnika pripravljal
pisna pravna pojasnila, mnenja, osnutke vlog, pritozb, prijav, dopisov in drugih pisanj. Pisanja
morajo biti pripravljena strokovno, jasno, razumljivo in prilagojeno nhamenu uporabe.

Izvajalec ne prevzema zastopanja pred sodis€i, razen e bi bilo takSno zastopanje predmet
lo€enega pravnega razmerja, ki ni predmet tega javnega narodila.
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3.10 Sodelovanje pri pripravi in izvedbi izobrazevanj

Izvajalec bo po narocilu naro€nika sodeloval pri pripravi izobrazevalnih vsebin, gradiv, pravnih
pregledov in pojasnil za potrebe projekta. Kadar bo to potrebno, bo sodeloval tudi pri izvedbi
izobrazevanj, delavnic ali strokovnih srec¢anj, zlasti v delu, ki se nanaSa na pravne vsebine.

3.11 Sodelovanje z institucijami in drugimi delezniki

Izvajalec lahko v okviru naro¢enih in predhodno odobrenih storitev sodeluje s centri za socialno
delo, zdravstvenimi in socialnovarstvenimi zavodi, organizacijami civilne druzbe,
zagovorniSkimi organizacijami, drzavnimi organi, ob&inami, financerjem, javnimi zavodi in
drugimi institucijami oziroma delezniki, kadar je takSno sodelovanje potrebno za izvajanje
projekta Center za zagovornistvo ali za podporo uporabnikom.

Izvajalec ne sme brez predhodnega pisnega soglasja naroCnika v imenu naroc¢nika
dogovarjati, narocati ali prevzemati nobenih pladljivih storitev, dodatnih obveznosti, finan¢nih
obveznosti, pogodbenih razmerij ali drugih zavez do tretjih oseb. Za predhodno pisno soglasje
se Steje tudi soglasje skrbnika pogodbe oziroma druge pooblad¢ene osebe naroCnika, dano
po elektronski posti, e je iz njega razvidna vsebina odobritve.

3.12 Terensko delo

Storitve se lahko izvajajo na daljavo, na sedezu naro¢nika, na lokacijah izvajanja projektnih
aktivnosti in na terenu. Terensko delo se izvaja, kadar je potrebno zaradi potreb uporabnikov,
narave konkretne zadeve ali izvedbe projektnih aktivnosti. Potni stroSki oziroma kilometrina se
ne vklju€ujejo v enotno urno postavko in niso predmet ocenjevanja po merilu cena. Obracunajo
se lahko posebej samo za predhodno pisno odobreno terensko delo, pod pogoji iz poglavja 12
te razpisne dokumentacije, in izklju¢no znotraj najviSje pogodbene vrednosti.

3.13 Storitve, ki niso predmet narocila

Predmet naro ila ne vkljucuje:
e zastopanja pred sodisci;

e zastopanja v arbitraznih postopkih ali sodnih poravnavah;

e notarskih storitev;

e storitev, za katere je po posebnem predpisu potrebno posebno pooblastilo, ki ni predmet
tega narodila;

e storitev, ki niso neposredno povezane s projektom Center za zagovornistvo, vklju¢no s
splodnim pravnim svetovanjem naroéniku za zadeve, ki niso povezane z izvajanjem
projekta.

3.14 Meja med pravnim svetovanjem in zastopanjem pred sodisci

Izvajalec lahko uporabniku poda pravno informacijo, pojasnilo, mnenje ali pomo¢ pri pripravi
pisanja, vendar ne nastopa kot pooblas€enec uporabnika pred sodiS¢em v okviru te pogodbe.
Ce se med izvajanjem storitev pokaZe potreba po sodnem zastopanju, izvajalec uporabnika in

Zavod Muzej norosti, Trate — razpisna dokumentacija | stran 21 od 56

Financira W
Evropska unija



muzej

NOTrosTI

naro¢nika na to opozori ter po potrebi pomaga uporabniku pri pridobitvi ustrezne pravne
pomodi.

3.15 Dokumentiranje izvedenih storitev

Izvajalec mora za vsako izvedeno storitev zagotoviti sledljiv zapis o opravljeni storitvi, zlasti
datum izvedbe, trajanje oziroma Stevilo opravljenih ur, izvajalca storitve, vrsto storitve, nacin
oziroma lokacijo izvedbe, kratek opis aktivnosti in povezavo s projektom Center za
zagovornistvo. Podatki se praviloma vodijo v okviru mesetnega porocila z evidenco
opravljenih ur.

Dokumentiranje mora biti izvedeno tako, da se varujejo osebni podatki uporabnikov in hkrati
zagotovi zadostna revizijska sled.

3.16 Mesecno porocilo z evidenco opravljenih ur

Izvajalec mora naroCniku mesec¢no predloziti mese€no porocilo z evidenco opravljenih ur. Gre
za enoten dokument, ki mora omogocati preverjanje izvedenih storitev, Stevila opravljenih ur,
povezave s projektom, upravi¢enosti strosSkov in revizijske sledi.

Mesec¢no porocilo z evidenco opravljenih ur je pogoj za potrditev izvedbe storitev in za placilo
raéuna.

4. ZAHTEVE IZ UREDBE O ZELENEM JAVNEM NAROCANJU

4.1 Pravna podlaga

Naro€nik pri pripravi in izvajanju javnega narocila uposteva Uredbo o zelenem javnem
naroCanju (s spremembami). Glede na predmet narocila, ki predstavlja storitve pravnega
svetovanja, naroCnik ugotavlja, da predmet praviloma ne sodi med predmete, za katere bi
Uredba dolocala posebne obvezne okoljske cilje ali tehni€ne zahteve. Ne glede na to naro¢nik
v dokumentaciji doloCa sorazmerna pravila za okoljsko odgovorno izvajanje storitev.

4.2 Presoja uporabe Uredbe glede na predmet narodcila

Ne glede na navedeno naroCnik od izvajalca pri€akuje okoljsko odgovorno izvajanje storitev,
zlasti z uporabo elektronskega poslovanja, zmanjSevanjem nepotrebnega tiskanja,
racionalnim nacrtovanjem terenskega dela in uporabo digitalnih oblik komunikacije, kadar je
to glede na naravo storitev mogoce.

4.3 Okoljsko odgovorno izvajanje storitev

Izvajalec mora pri izvajanju storitev ravnati gospodarno in okoljsko odgovorno. Dokumentacija,
porocila, mnenja in druga gradiva se praviloma pripravljajo in posredujejo v elektronski obliki,
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razen kadar naro¢nik izrecno zahteva drugace ali kadar je tiskanje potrebno zaradi uporabnika
ali namena izvedbe.

4.4 Elektronsko poslovanje in omejevanje tiskanja dokumentacije

Komunikacija med naroénikom in izvajalcem praviloma poteka po elektronski posti,
videokonferencah oziroma drugih elektronskih komunikacijskih sredstvih. lzvajalec mora
tiskanje dokumentacije omejiti na primere, ko je to potrebno zaradi vsebine storitve,
dostopnosti za uporabnika ali dokazovanja izvedbe.

4.5 Racionalna izvedba terenskega dela in poti

Terensko delo se izvaja, kadar je potrebno zaradi potreb uporabnikov, projektnih aktivnosti ali
strokovne smiselnosti izvedbe storitve. Izvajalec in naroCnik si prizadevata za racionalno
organizacijo terenskega dela, zlasti z usklajevanjem vec¢ aktivnosti na isti lokaciji, uporabo
komunikacije na daljavo, kadar je takSna oblika primerna, in predhodnim dogovorom o obsegu,
namenu ter lokaciji terenskega dela. Racionalna organizacija poti ne sme omejevati dostopa
uporabnikov do storitev, kadar je terenska izvedba potrebna zaradi njihovega polozaja ali ciljev
projekta.

4.6 Druge okoljske obveznosti izvajalca

Ce se med izvajanjem pogodbe pokaze potreba po dodatnih okoljskih ukrepih, povezanih s
predmetom narodila, jih izvajalec uposteva po dogovoru z naro¢nikom, ¢e so sorazmerni,
izvedljivi in povezani s predmetom narocila.

5. POGOJI ZA SODELOVANJE

5.1 Razlogi za izklju€itev

Naro¢nik bo iz postopka izklju€il gospodarski subjekt, pri katerem obstajajo razlogi za
izkljugitev, kot so doloceni v ZJN-3 in tej razpisni dokumentaciji. Gospodarski subjekt neobstoj
razlogov za izkljuCitev izkaze z Obrazcem 3: Izjava gospodarskega subjekta, naro¢nik pa si
pridrzuje pravico do preveritve podatkov v uradnih evidencah oziroma zahteve po predloZitvi
dokazil.

Pregled razlogov za izkljucitev in dokazovanja:

Nacin izkazovanja /

Razlog za izkljucitev Na koga se nanasa .
preverjanja

Pravnomoc¢na obsodba za Ponudn'lk,. partnerjll vsk'upr?| Obrazec 3; po potrebi
ponudbi in drugi subjekti,

kazniva dejanja iz 75. Clena kadar to zahteva ZJN-3 ali ta dokazila oziroma preverjanje

ZJN-3 . . v uradnih evidencah
razpisna dokumentacija

Zavod Muzej norosti, Trate — razpisna dokumentacija | stran 23 od 56

Financira W
Evropska unija



muzej

NOTrosTI

Financira
Evropska unija

5 |

Razlog za izkljucitev

Na koga se nanasa

Nacin izkazovanja /
preverjanja

Neplac¢ane dav¢ne in druge
obvezne dajatve

Ponudnik in drugi relevantni
gospodarski subjekti

Obrazec 3; po potrebi
potrdilo pristojnega organa
oziroma preverjanje v
evidencah

Negativne reference  /
izloCitev iz postopkov JN

Ponudnik in drugi relevantni
gospodarski subjekti

Obrazec 3; preverjanje v
uradnih evidencah

Insolventnost, steCajni ali

drugi primerljivi postopki

Ponudnik in drugi relevantni
gospodarski subjekti

Prekrski v zvezi s plaCilom za | Ponudnik in drugi relevantni | Obrazec 3; preverjanje
delo gospodarski subjekti skladno z ZJN-3
Obrazec 3; po potrebi

preverjanje v poslovnih ali
sodnih evidencah

Omejevalni ukrepi EU v zvezi

Ponudnik, partnerji,
podizvajalci, dobavitelji in

Obrazec 13 in Obrazec 3; po

subjekti, katerih zmogljivosti
se uporabljajo, kadar je
relevantno

z Rusijo potrebi dodatna pojasnila

5.1.1 Pravnomocna obsodba za kazniva dejanja iz 75. ¢lena ZJN-3

Narocnik bo iz postopka javnega naro¢anja izklju€il gospodarski subjekt, ¢e ugotovi, da je bil
gospodarski subjekt ali oseba, ki je ¢lanica upravnega, vodstvenega ali nadzornega organa
tega gospodarskega subjekta oziroma ima pooblastila za njegovo zastopanje, odloCanje ali
nadzor, pravhomoc¢no obsojena za kazniva dejanja, ki pomenijo obvezni razlog za izkljuCitev
po 75. ¢lenu ZJN-3.

5.1.2 Davcéne in druge obvezne dajatve

Gospodarski subjekt mora imeti na dan oddaje ponudbe in na dan preverjanja poravnane
obvezne dajatve in druge denarne nedavéne obveznosti v skladu z zakonom, ki ureja finanéno
upravo, ter predloZene vse obracune davénih odtegljajev za dohodke iz delovnega razmerja,
Ce je k temu zavezan.

5.1.3 Ponudnik ni izlo¢en iz postopkov oddaje javnih narocil

Gospodarski subjekt ne sme biti uvr§€en v evidenco gospodarskih subjektov z negativnimi
referencami oziroma v drugo uradno evidenco, ki ima po ZJN-3 za posledico izkljuCitev iz
postopkov javnega narocCanja.

5.1.4 Prekrski v zvezi s placilom za delo

Gospodarski subjekt ne sme izpolnjevati pogojev za izklju€itev zaradi pravnomoc¢no
ugotovljenih prekrskov v zvezi s placilom za delo, zaposlovanjem na ¢rno ali drugimi krsitvami,
ki jih ZJN-3 doloc¢a kot razlog za izkljucitev.
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5.1.5 Insolventnost in stecajni postopki

Naro¢nik lahko izklju€i gospodarski subjekt, e je nad njim zacet ste€ajni, likvidacijski ali drug
primerljiv postopek oziroma Ce obstajajo druge okolis€ine, ki kazejo na njegovo nezmoznost
zanesljive izvedbe narocila, kadar taksno izkljucitev dopus&a ZJN-3 in je sorazmerna predmetu
narocila.

5.1.6 Omejevalni ukrepi Evropske unije v zvezi z Rusijo
Gospodarski subjekt mora izkazati, da pri njem, njegovih partnerjih, podizvajalcih, dobaviteljih
ali subjektih, katerih zmogljivosti uporablja, ne obstajajo okolis¢ine iz ¢lena 5k. Uredbe Sveta

(EU) st. 833/2014, Ce so glede na vrednost in vlogo navedenih subjektov relevantne za
predmetno javno narodilo.

Pregled pogojev za sodelovanje:

Registracija oziroma
upravi¢enost za
ljanj . . -
op'raVJanJ.e . Obrazec 3; po Pogoj mora izpolniti
. dejavnosti, ki e . .
Poklicna . . potrebi izpis iz ponudnik oziroma
omogoca izvedbo . : .
sposobnost .| registra ali drugo partner, ki bo izvajal
pravnega svetovanja . .
. . dokazilo storitve.
in drugih s tem
javnim narocilom
predvidenih storitev
Najmanj 2 ustrezni
referenci s podrocja
pravnega
svetovanja, pravne Obrazec 4A in Vsaj 1 referenca mora
pomodi, Obrazec 4B; po izkazovati delo z
Reference . . ) oo . :
. zagovornistva ali potrebi ranljivimi skupinami.
ponudnika . . N . . . .
primerljivih anonimiziran opis Minimalni referenci se
strokovnih pravnih primera ne toCkujeta pri merilih.
storitev na
relevantnih podrocjih
predmeta narocila
Najmanj 2
nominirana
strokovnjaka Obrazec 5 za vsak | Status odvetnika ni
oziroma strokovnjak | kader, dokazilo o zahtevan. Namen
Kadrovska . . . . . .
. in namestnik, s izobrazbi, pogoja je zagotoviti
usposobljenost . . . o o
pravno izobrazbo Zivljenjepis/opis kontinuiteto izvajanja
najmanj druge izkusenj tudi ob odsotnostih.
bolonjske stopnje
oziroma prejsnjo
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univerzitetno pravno
izobrazbo; najmanj 2
leti relevantnih
izkusenj s pravnim
svetovanjem
oziroma primerljivim
strokovnim pravnim
delom

IzkuSnje z
ranljivimi
skupinami

IzkuSnje ponudnika
ali nominiranega
kadra z ljudmi z
ovirami, ljudmi s
tezavami v
duSevnem zdravju,
uporabniki
socialnovarstvenih
storitev ali drugimi
ranljivimi skupinami

Reference,
Zivljenjepis, opis
storitev,
anonimizirani opisi
primerov ali
potrdila naro€nikov

Minimalna izkusnja se
uporablja za pogoj;
nadstandard se to¢kuje
samo, ¢e presega
minimalni pogoj.

Relevantna pravna
podro€ja

IzkuSnje z najman;
dvema podrocjema:
socialno varstvo,
zdravstveno varstvo
oziroma pravice
pacientov, dusevno
zdravje, invalidsko
varstvo, skrbnistvo,
Clovekove pravice,
pravice invalidov,
deinstitucionalizacija
ali primerljivo
podrocje

Obrazec 4A/4B,
Obrazec 5,
reference, opis
izkusenj ali druga
dokazila

Pogoj je vezan na
predmet narocila in
preprecuje, da bi
zadoS$cCale zgolj sploSne
pravne izkusnje brez
vsebinske povezave s
projektom.

Terensko delo

Organizacijska
sposobnost izvajanja
storitev tudi na
terenu, kadar je to
potrebno zaradi
potreb uporabnikov
ali projekta

Obrazec 3 in/ali
Obrazec 5

Terensko delo se izvaja
po predhodnem
dogovoru oziroma
predhodni pisni odobritvi
naroCnika, pri ¢emer se
za pisno odobritev Steje
tudi odobritev po
elektronski posti. Potni
stro8ki oziroma
kilometrina se lahko
obracunajo posebe;j
skladno s to razpisno
dokumentacijo.
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Obrazec 3;
Sposobnost priprave | izvajanje po Prilogi
. Y. mesecénega poroc€ila | 3. Priloga 4 se . :
Mesecno porogilo . ; . | PoroCanje je pogoj za
. z evidenco uporablja samo, Ce . e
Z evidenco . . potrditev storitev in
. opravljenih ur ter se uveljavljajo ..
opravljenih ur . . o) placilo.
zagotavljanja potni stroski
revizijske sledi oziroma
kilometrina.
Sposobnost
varovanja osebnih Posebej pomembno
. podatkov, posebnih | Obrazec 3, zaradi dela z ranljivimi
Varstvo osebnih . . . . .
odatkov vrst osebnih Obrazec 11 in po skupinami in podatki o
P podatkov, zaupnih potrebi Priloga 6 zdravstvenem/socialnem
podatkov in polozaju.
poslovnih skrivnosti

5.2 Poklicna sposobnost

Ponudnik mora biti registriran za opravljanje dejavnosti, ki omogoc&a izvedbo predmeta javnega
naroGila. Ce mora imeti ponudnik za opravljanje dejavnosti posebno dovoljenje, &lanstvo ali
drug status, mora izpolnjevati tudi te zahteve.

5.3 Tehniéna in strokovna sposobnost — reference ponudnika

Ponudnik mora izkazati najmanj dve ustrezni referenci s podrocja pravnega svetovanja, pravne
pomodci, zagovornistva ali primerljivih strokovnih pravnih storitev, ki so vsebinsko povezane z
najmanj enim od naslednjih podrodij: socialno varstvo, dusevno zdravje, invalidsko varstvo,
skrbnistvo, Clovekove pravice, pravice invalidov, deinstitucionalizacija ali drugo primerljivo
podroc¢je, neposredno povezano s predmetom narocila. Vsaj ena referenca mora izkazovati
delo z ljudmi z ovirami, ljudmi s tezavami v duSevnem zdravju, uporabniki socialnovarstvenih
storitev ali drugimi ranljivimi skupinami.

Kot ustrezna referenca se Steje kakovostno in pravoCasno izvedena storitev pravnega
svetovanja, pravne pomoci, zagovornistva, priprave pravnih mnenj, pravnih pojasnil, pravnih
pisanj ali druga primerljiva strokovna pravna storitev, ki je vsebinsko povezana s predmetom
narocCila oziroma z relevantnimi podrodji iz tega poglavja.

Referenca ni nujno vezana na projekt enakega trajanja, vrednosti, organizacijskega obsega
ali Stevila uporabnikov, kot je projekt Center za zagovornis§tvo, mora pa izkazovati vsebinsko
primerljivost s predmetom naro ila. Referenca mora biti zaklju¢ena oziroma izvajana v obdobju
najmanj treh mesecev ter se mora nanasati na obdobje zadnijih petih let pred rokom za oddajo
ponudb.
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Naroc¢nik lahko zaradi varstva osebnih podatkov sprejme tudi anonimiziran opis referenénega
primera, €e iz njega jasno izhajajo vsebina storitve, obdobje izvedbe, vloga ponudnika oziroma
nominiranega kadra in povezava s predmetom narocila.

Glede moznosti uveljavljanja ve¢ lo¢enih referenc oziroma izkuSenj znotraj istega SirSega
projekta, programa, pogodbe ali drugega primerljivega referenCnega okvira se uporablja
poglavje 6.5 te razpisne dokumentacije.

5.4 Tehni€éna in strokovna sposobnost — kadrovska usposobljenost

Ponudnik mora za izvedbo narocila nominirati najmanj dva strokovnjaka oziroma strokovnjaka
in namestnika, ki bosta zagotavljala kontinuirano izvajanje storitev tudi v primeru odsotnosti,
dopustov, bolniskih odsotnosti ali drugih objektivnih okolis€in. Vsak nominirani strokovnjak, ki
bo izvajal pravno svetovanje, mora izpolnjevati naslednje minimalne zahteve:

- ima pravno izobrazbo najmanj druge bolonjske stopnje ali prejSnjo univerzitetno pravno
izobrazbo;

- ima najmanj dve leti izkuSenj s pravnim svetovanjem oziroma primerljivim strokovnim
pravnim delom na podrocjih, povezanih s predmetom narocila, zlasti s podrocja
socialnega varstva, zdravstvenega varstva oziroma pravic pacientov, duSevnega
zdravja, invalidskega varstva, skrbniStva, ¢lovekovih pravic ali deinstitucionalizacije;

- ima znanje in izku$nje, ki omogoc€ajo izvajanje storitev na pravnih podrodjih, povezanih
s predmetom narocila;

- je sposoben pripravijati jasna pisna pravna pojasnila, mnenja, usmeritve in druga
pisanja;

- je sposoben sodelovati z naro¢nikom, uporabniki in institucijami na strokoven, spostljiv
in zaupnosti primeren nacin.

Naro¢nik ne zahteva statusa odvetnika, ker predmet naro€ila ne vkljuCuje zastopanja pred
sodisCi. Zahteva po odvetniSkem statusu bi bila glede na predmet naro€ila lahko
nesorazmerna in bi lahko neupraviCeno omejila konkurenco, saj je za izvedbo narocila
bistvena pravna usposobljenost, vsebinska relevantnost izkuSenj, zmoznost razumljivega
svetovanja uporabnikom ter poznavanje podroc€ij, povezanih s projektom.

5.5 IzkusSnje z delom z ranljivimi skupinami

Ponudnik mora izkazati, da ima ponudnik ali nominirani kader izkuSnje z delom z ljudmi z
ovirami, ljudmi s tezavami v duSevnem zdravju, uporabniki socialnovarstvenih storitev ali
drugimi ranljivimi skupinami. Izkudnje morajo biti povezane z izvajanjem pravnega svetovanja,
zagovornistva, pravne pomodi, strokovne podpore ali primerljivih aktivnosti, pri katerih je bilo
treba upostevati poseben polozaj uporabnikov.

5.6 Izkusnje s podroc¢ja dusevnega zdravja, invalidskega varstva, socialnega
varstva ali ¢lovekovih pravic

Ponudnik mora izkazati, da sam oziroma prek nominiranih strokovnjakov razpolaga z
ustreznim znanjem oziroma izkuSnjami z najmanj dvema od naslednjih podrocij: socialno
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varstvo, zdravstveno varstvo oziroma pravice pacientov, duSevno zdravje, invalidsko varstvo,
skrbnidtvo, ¢&lovekove pravice, pravice invalidov, deinstitucionalizacija, preprecevanje
neprostovoljne namestitve v institucijo, urejanje statusa invalida ali druga primerljiva podrodja,
neposredno povezana s predmetom narocila.

5.7 Sposobnost izvajanja terenskega dela

Ponudnik mora biti organizacijsko sposoben izvajati storitve tudi na terenu, kadar je to
potrebno zaradi potreb uporabnikov ali projekta. Terensko delo se izvaja po predhodnem
dogovoru oziroma predhodni pisni odobritvi naro¢nika, pri Cemer se za pisno odobritev Steje
tudi odobritev po elektronski posti. Potni strodki oziroma kilometrina se lahko obradunajo
posebej skladno s poglaviem 12 te razpisne dokumentacije.

5.8 Sposobnost vodenja evidenc in priprave porogil

Ponudnik mora biti sposoben voditi evidenco opravljenih ur in pripravljati mese¢na porocila
skladno z zahtevami naro&nika, pogodbo in pravili ESS+ financiranja.

5.9 Sposobnost varovanja osebnih podatkov

Ponudnik mora zagotoviti varovanje osebnih podatkov, posebnih vrst osebnih podatkov,
zaupnih podatkov in poslovnih skrivnosti. Ponudnik mora sprejeti ustrezne tehni¢ne in
organizacijske ukrepe ter zagotoviti, da bodo vsi sodelujoci pri izvedbi naroCila zavezani k
zaupnosti.

5.10 Skupna ponudba gospodarskih subjektov

Pri skupni ponudbi mora vsak partner izkazati neobstoj razlogov za izklju€itev, pogoji za
sodelovanje pa se lahko izpolnjujejo skupaj, razen kadar je glede na naravo pogoja zahtevano,
da ga izpolnjuje posamezni partner ali konkretno nominirana oseba.

5.11 Podizvajalci

Podizvajalec mora izkazati neobstoj razlogov za izkljugitev. Ce ponudnik z zmogljivostmi
podizvajalca izkazuje pogoj za sodelovanje, mora podizvajalec izkazati tudi izpolnjevanje
tistega pogoja, za katerega se ponudnik sklicuje na njegove zmogljivosti.

5.12 Uporaba zmogljivosti drugih subjektov

Ce ponudnik uporablja zmogljivosti drugih subjektov, mora izkazati, da bodo te zmogljivosti
dejansko na voljo pri izvedbi narocila. NaroCnik lahko zahteva zamenjavo subjekta, Ce ugotovi,
da subjekt ne izpolnjuje zahtev ali da pri njem obstajajo razlogi za izkljucitev.
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Pregled dokazil in njihovega namena:

Obrazec 3: Izjava
gospodarskega subjekta

Ponudnik, vsak partner,
vsak podizvajalec in vsak
subjekt, katerega
zmogljivosti se uporabljajo

Ob oddaiji ponudbe;
nadomescéa ESPD

Obrazec 4A in 4B:
Reference

Ponudnik oziroma subjekt, s
katerim se izkazuje
referenca

Ob oddaiji ponudbe; za
pogoj in merila, Ce se
referenca uveljavlja za toCke

Obrazec 5: Podatki o kadru

Ponudnik za vsakega
nominiranega strokovnjaka
oziroma namestnika

Ob oddaiji ponudbe; za
preverjanje kadrovskega
pogoja in meril

Dokazilo o izobrazbi

Ponudnik za vsak
nominirani kader

Ob oddaiji ponudbe ali na
poziv narocnika, Ce je tako
dolo¢eno

Obrazec 7 in 8: Podizvajalci

Ponudnik in podizvajalec

Ce ponudnik nastopa s

podizvajalci
Qbrazgc 9: Akt o skupni Partnerji v skupni ponudbi Ce se odda skupna
izvedbi ponudba

Obrazec 10: Uporaba
zmogljivosti drugih subjektov

Ponudnik in subjekt,
katerega zmogljivosti se
uporabljajo

Ce se ponudnik sklicuje na
zmogljivosti drugih
subjektov

Obrazec 11: Varstvo
osebnih podatkov in
zaupnost

Ponudnik in po potrebi
nominirane osebe

Ob oddaji ponudbe; zaradi
narave predmeta narocila

Obrazec 13: Izjava po Clenu
5k Uredbe 833/2014

Ponudnik in drugi relevantni
subjekti

Ob oddaiji ponudbe, e je
glede na strukturo ponudbe
relevantno

Obrazec 14: Pooblastilo za
evidence

Ponudnik oziroma relevantni
subjekti

Ob oddaiji ponudbe ali na
poziv narocnika

6.1 lzjava gospodarskega subjekta

Ponudnik, vsak partner v skupni ponudbi, vsak podizvajalec in vsak subjekt, katerega
zmogljivosti ponudnik uporablja, mora predloziti Obrazec 3: Izjava gospodarskega subjekta.
Izjava nadomes€a ESPD in se uporablja za dokazovanje neobstoja razlogov za izkljucitev ter
izpolnjevanja pogojev za sodelovanje v postopku narocila male vrednosti.

6.2 Dokazila glede pravhomo¢nih obsodb za kazniva dejanja iz 75. €lena ZJN-3

Narocnik bo podatke o neobstoju razlogov za izkljuCitev preveril v uradnih evidencah, kadar
ima za to ustrezno pravno podlago in tehniéno moznost. Kadar preverjanje v uradni evidenci
ne bo mogoce ali ne bo zadostovalo, bo naro¢nik ponudnika pozval k predlozitvi dokazila
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oziroma ustreznega pooblastila za pridobitev podatkov. Ponudnik mora zahtevana dokazila
predloziti v roku, ki ga dolo€i narocnik.

6.3 Dokazila o pla¢anih davkih in prispevkih

NaroCnik lahko podatke o izpolnjevanju davcnih in drugih obveznosti preveri v uradnih
evidencah ali zahteva ustrezno dokazilo pristojnega organa.

6.4 Dokazila o poklicni sposobnosti

Ponudnik izpolnjevanje poklicne sposobnosti praviloma izkaze z izjavo gospodarskega
subjekta. Narocnik lahko zahteva izpis iz poslovnega registra, dokazilo o registraciji dejavnosti
ali drugo dokazilo, e podatkov ne more preveriti sam.

6.5 Referen¢éna dokazila

Ponudnik reference izkaZze z Obrazcem 4A: Referencna lista oziroma navedba referencnih
poslov in Obrazcem 4B: Potrdilo o dobro opravljenem delu oziroma referen¢no potrdilo. Kadar
zaradi narave pravnega svetovanja ali varstva osebnih podatkov ni mogoce razkriti konkretnih
uporabnikov, mora biti opis referenénega posla anonimiziran, vendar dovolj jasen, da je
mogocCe preveriti vsebino, obdobje, obseg, narofnika oziroma potrjevalca reference in
povezavo s predmetom narocila.

Posebna pravila glede upoStevanja loCenih referenénih izkuSenj znotraj istega projekta,
programa, pogodbe ali drugega primerljivega referenénega okvira za namen tockovanja po
merilih M2, M3 in M4 so doloCena v poglavju 7.8 te razpisne dokumentacije.

6.6 Dokazila o kadrih

Ponudnik mora za vsak nominirani kader predloziti Obrazec 5: Podatki o kadru, dokazilo o
izobrazbi in kratek Zivljenjepis oziroma opis izkusenj. Iz dokazil mora biti razvidno, kateri
strokovnjak nastopa kot vodilni strokovnjak in kateri kot namestnik oziroma drugi strokovnjak
za zagotavljanje kontinuitete izvajanja. Ce nominirana oseba ni zaposlena pri ponudniku, mora
ponudnik na poziv naro¢nika izkazati, da bo imel osebo dejansko na voljo za izvedbo narocila.

6.7 Dokazila o izkusnjah z ranljivimi skupinami

IzkuSnje z ranljivimi skupinami in z vsebinsko relevantnimi pravnimi podrocji se dokazujejo z
referencami, zivljenjepisom, opisom izvedenih storitev, potrdili naro¢nikov, anonimiziranimi
opisi primerov ali drugimi verodostojnimi dokazili, iz katerih je razvidna vsebina izkuSen,;.
Ponudnik ne sme predloZiti osebnih podatkov uporabnikov v ve€jem obsegu, kot je nujno
potrebno za presojo izpolnjevanja pogojev oziroma meril.

6.8 Dokazila za podizvajalce
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Ce ponudnik nastopa s podizvajalci, mora za vsakega podizvajalca predloZiti izjavo
gospodarskega subjekta, izjavo podizvajalca in druge dokumente, zahtevane v obrazcih.
Podizvajalec, ki bo neposredno izvajal pravno svetovanje ali imel dostop do osebnih oziroma
zaupnih podatkov uporabnikov, mora izpolnjevati zahteve glede zaupnosti, varstva osebnih
podatkov in strokovne usposobljenosti za del narogila, ki ga prevzema. Ce podizvajalec
zahteva neposredno placilo, mora biti to izrecno navedeno.

6.9 Dokazila za skupno ponudbo

Pri skupni ponudbi je treba predloziti pravni akt o skupni izvedbi javnega narocila, izjave vseh
partnerjev in druga dokazila, kot so zahtevana v tej razpisni dokumentaciji.

6.10 Dokazila za uporabo zmogljivosti drugih subjektov

Ce ponudnik uporablja zmogljivosti drugih subjektov, mora predloZiti izjavo subjekta, katerega
zmogljivosti uporablja, dokazila o razpolozljivosti teh zmogljivosti in dokazila o neobstoju
razlogov za izkljuCitev za ta subjekt.

6.11 Preverjanje podatkov v uradnih evidencah

Naro¢nik si pridrzuje pravico preveriti podatke iz ponudbe v uradnih evidencah, pri izdajateljih
dokazil, pri referenénih naroc¢nikih ali na drug primeren zakonit nacin.

6.12 Poziv k predlozitvi, dopolnitvi ali pojasnitvi dokazil
Ce bodo izpolnjeni zakonski pogoiji, lahko naroénik ponudnika pozove k predloZitvi, dopolnitvi,

popravku ali pojasnitvi dokazil. Ponudnik mora pozivu odgovoriti v roku, ki ga dolo¢i naro¢nik.
Nepravoc€asna ali neustrezna dopolnitev lahko povzroCi zavrnitev ponudbe kot nedopustne.

7. MERILA ZA IZBOR PONUDBE

7.1 Merilo za oddajo javhega narocila

Merilo za oddajo javnega narocila je ekonomsko najugodnej$a ponudba, dolo¢ena na podlagi
najboljSega razmerja med ponudbeno ceno in kakovostjo, skladno z merili iz tega poglavja.

Naro¢nik bo med dopustnimi ponudbami izbral ponudbo, ki bo po merilih iz tega poglavja
prejela najvisje skupno Stevilo to¢k. Zaradi narave predmeta narocCila cena ni edino merilo.
Naro¢nik poleg ponudbene cene vrednoti tudi strokovne izkuSnje ponudnika oziroma
nominiranega kadra, izkusnje z delom z ljudmi z ovirami, ljludmi s tezavami v duSevnem zdravju
ali drugimi ranljivimi skupinami ter izkusnje s terenskim delom in sodelovanjem z institucijami.

7.2 Nacin ocenjevanja ponudb
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Ponudbe se ocenjujejo na podlagi naslednjih meril:

Omakal _____ Meio  _ Nalec ock

Ponudbena cena — enotna urna postavka
M2 Strokovne izku$nje ponudnika oziroma nominiranega kadra 35
IzkuSnje z delom z ljudmi z ovirami, ljudmi s tezavami v

M3 N L g . . . 15
duSevnem zdravju ali drugimi ranljivimi skupinami

M4 IzkuSnje s terenskim delom in sodelovanjem z institucijami 10
SKUPAJ 100

7.3 Merilo M1: ponudbena cena

Pri merilu cena se ocenjuje enotna urna postavka brez DDV, kot jo ponudnik navede v Obrazcu
2: Ponudbeni predracun. Enotna urna postavka mora vklju€evati strodke dela, strokovnega
izvajanja storitev, priprave gradiv, poro€anja, komunikacije, administracije, notranje
organizacije in druge redne stroSke izvajalca. Potni stro$ki oziroma kilometrina niso predmet
ocenjevanja pri merilu cena in se lahko obraCunajo posebej le pod pogoji, doloéenimi v tej
razpisni dokumentaciji in pogodbi.

7.4 Formula za izrac¢un toc¢k pri ceni

Stevilo tock pri merilu cena se izrac¢una po nasledniji formuli:

T = (najnizja ponudbena urna postavka / ponudbena urna postavka ocenjevane ponudbe) x
40

NajugodnejSa ponudba pri merilu cena prejme 40 to¢k. Ostale ponudbe prejmejo sorazmerno
manj tock.

7.5 Merilo M2: strokovne izkusnje ponudnika oziroma nominiranega kadra

Pri merilu M2 se toCkujejo dodatne strokovne izkusSnje ponudnika oziroma nominiranega kadra,
ki presegajo minimalne pogoje iz poglavij 5.3, 5.4 in 5.6 te razpisne dokumentacije. Merilo ne
vrednoti samo Stevila referenc, temvec tudi vsebinsko S&irino in relevantnost izkuSenj za
podroc€ja, ki so kljuéna za izvajanje pravnega svetovanja v okviru projekta.

Za dodatno ustrezno referenco pri merilu M2 se $teje referenca, ki presega minimalni pogoj iz
poglavija 5.3 in izkazuje vsebinsko relevantne strokovne pravne izkusnje, povezane s
predmetom narocila. Kot dodatna ustrezna referenca se lahko Steje pravno svetovanje, pravna
pomoc, zagovornistvo, priprava pravnih mnenj, pravnih pojasnil, pravnih analiz, pravnih pisan;j,
notranjih usmeritev, strokovnih podlag ali druga primerljiva pravna storitev, e je povezana z
relevantnimi pravnimi podrodji iz poglavja 5.6 oziroma z izvajanjem projekta Center za
zagovornistvo.
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Dodatna ustrezna referenca ni nujno vezana na projekt enakega obsega, trajanja ali vrednosti,
mora pa biti iz dokazila razvidna vsebinska povezava s predmetom narodcila, obdobje izvedbe,
vloga ponudnika oziroma nominiranega kadra in podlaga za objektivno preverjanje reference.

Enkraten sploSen pravni nasvet ali pravna storitev brez vsebinske povezave s predmetom
narocila se pri merilu M2 ne Steje kot dodatna ustrezna referenca.

M2 - element strokovnih izku$enj

A. Dodatne ustrezne reference nad minimalnim pogojem iz poglavja 5.3 —
najvec 20 tock

1 dodatna ustrezna referenca nad minimalnim pogojem 10
2 ali ve€ dodatnih ustreznih referenc nad minimalnim pogojem 20
B. Sirina relevantnih pravnih podroéij iz poglavja 5.6 — najveé 15 to¢k

Dokazane izkuSnje z najmanj 3 relevantnimi pravnimi podrodji 5
Dokazane izkuSnje z najmanj 4 relevantnimi pravnimi podrodji 10
Dokazane izkuSnje z najmanj 5 ali ve€ relevantnimi pravnimi podrogji 15

. najvec

Skupaj M2 35

Pri M2 se seStevajo toCke iz sklopa A in sklopa B, vendar skupaj najve€¢ do 35 tock. V
posameznem sklopu se prizna le najviS§ja doseZena stopnja. Pri M2 se toCkuje samo tisti del
strokovnih izkuSenj, ki presega minimalne pogoje za sodelovanje. Reference, s katerimi
ponudnik izkazuje minimalni pogoj iz poglavja 5.3, se ne toCkujejo. Prav tako ponudnik pri Sirini
pravnih podrocij ne prejme tock, ¢e izkaze samo minimalni pogoj iz poglavja 5.6; toCke prejme
Sele, Ce izkaze izkuSnje z najmanj 3, 4 oziroma 5 ali ve€ relevantnimi pravnimi podrodji, kot je
dolo¢eno v tabeli M2.

7.6 Merilo M3: izkusnje z delom z ljudmi z ovirami, l[judmi s tezavami v dusevnem
zdravju ali drugimi ranljivimi skupinami

Pri merilu M3 se toCkujejo dodatne vsebinsko relevantne izkuSnje ponudnika oziroma
nominiranega kadra z delom z ljudmi z ovirami, ljudmi s tezavami v duSevnem zdravju,
uporabniki socialnovarstvenih storitev ali drugimi ranljivimi skupinami, ki presegajo minimalno
zahtevano izkusnjo iz poglavij 5.3 in 5.5 te razpisne dokumentacije. ToCke se priznajo na
podlagi konkretno opisanih in preverljivih referenc oziroma anonimiziranih opisov primerov, pri
¢emer mora biti iz dokazil razvidna vsebina izkuSnje, obdobje izvedbe, vioga ponudnika
oziroma nominiranega kadra ter povezava z ustreznim vsebinskim elementom merila M3.

M3 - Dokazana dodatna vsebinska izku$nja

Najmanj 2 anonimizirana primera oziroma referenci s podrodja
prepreCevanja neprostovoljne namestitve v zavod ali psihiatriéno 5
bolniSnico oziroma iskanja manj omejujoCih oblik podpore

Najmanj 2 anonimizirana primera oziroma referenci s podrocja skrbnistva,
varstva pravne sposobnosti, pravic pacientov, soglasja k obravnavi ali
primerljivih postopkov, ki pomembno vplivajo na osebni polozaj
uporabnika
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M3 - Dokazana dodatna vsebinska izku$nja
Najmanj 2 anonimizirana primera oziroma referenci s podrocja urejanja
statusa invalida, socialnih  pravic, postopkov pred CSD, 5

deinstitucionalizacije ali pravic iz socialnovarstvenih storitev

Anonimizirani opis primera se lahko uporabi kot dokazilo, kadar bi razkritje konkretnih osebnih
podatkov uporabnika pomenilo poseg v varstvo osebnih podatkov ali zaupnost razmerja.
Anonimizacija ne sme preprediti objektivne presoje izkusnje. Ce iz anonimiziranega opisa
samega po sebi ni mogoc&e preveriti izpolnjevanja merila, mora ponudnik predloZiti tudi drugo
verodostojno dokazilo, na primer referen¢no potrdilo, opis projekta, pogodbeni podatek,
Zivljenjepis nominiranega kadra ali drugo dokazilo, iz katerega izhaja vsebinska povezava z
merilom.

Pri M3 se lahko posamezen anonimiziran primer oziroma referenca uposteva samo pri enem
vsebinskem elementu, razen ¢e ponudnik jasno in preverljivo izkaze, da gre za loCene
vsebinske aktivnosti. ToCke se priznajo najvec do 15 tock.

7.7 Merilo M4: izkuSnje s terenskim delom in sodelovanjem z institucijami

Pri merilu M4 se toCkujejo izkusnje, ki so posebej pomembne za izvedbo narodila, in sicer
terensko delo ter sodelovanje z institucijami oziroma delezniki, kot so centri za socialno delo,
zdravstveni in socialnovarstveni zavodi, nevladne organizacije, zagovorniSke organizacije,
obgine ali drugi organi.

M4 - Dokazana izkus$nja

A: Dokazana izkuSnja s terenskim delom pri izvajanju pravnega 5
svetovanja, zagovornistva ali primerljivih storitev

B: Dokazana izkusnja s sodelovanjem z institucijami ali drugimi delezniki
pri obravnavi pravnih vpradanj ranljivih skupin

Za priznanje 5 toCk po elementu A mora ponudnik predloziti najmanj eno verodostojno
dokazilo, iz katerega je razvidno, da je ponudnik oziroma nominirani kader izvajal
terensko delo pri pravnem svetovanju, zagovornisStvu ali primerljivih storitvah. Za
terensko delo se Steje izvajanje storitev zunaj obi€ajnega sedeza izvajalca oziroma
naro¢nika, zlasti na lokacijah uporabnikov, v institucijah, pri projektnih partnerjih, v
skupnosti ali na drugih lokacijah, kadar je bila takSna izvedba potrebna zaradi potreb
uporabnikov, narave zadeve ali izvedbe aktivnosti.

Kot dokazilo se lahko predlozi referencno potrdilo, opis referencnega posla, Zivljenjepis
nominiranega kadra z opisom konkretne izkusnje, pogodbeni podatek, opis projekta,
porocilo o izvedenih aktivnostih ali drugo verodostojno dokazilo. Iz dokazila morajo biti
razvidni najmanj obdobje izvedbe, vloga ponudnika oziroma nominiranega kadra, vrsta
oziroma vsebina terenskega dela in povezava s pravnim svetovanjem, zagovornistvom
ali primerljivimi storitvami. Osebni podatki uporabnikov se ne razkrivajo.
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Za priznanje 5 toCk po elementu B mora ponudnik predloziti najmanj eno verodostojno
dokazilo, iz katerega je razvidno, da je ponudnik oziroma nominirani kader pri
obravnavi pravnih vpra8anj ranljivih skupin sodeloval z institucijo ali drugim
deleznikom, kot so na primer center za socialno delo, zdravstveni ali socialnovarstveni
zavod, nevladna organizacija, zagovorniSka organizacija, obcina, drzavni organ ali
drug primerljiv subjekt.

Kot dokazilo se lahko predloZzi referencno potrdilo, opis referennega posla, Zivljenjepis
nominiranega kadra z opisom konkretne izkuSnje, pogodbeni podatek, potrdilo
institucije oziroma deleznika, opis projekta ali drugo verodostojno dokazilo. 1z dokazila
morajo biti razvidni najmanj institucija oziroma vrsta deleznika, obdobje sodelovanja,
vloga ponudnika oziroma nominiranega kadra, vsebina sodelovanja in povezava z
obravnavo pravnih vprasanj ranljivih skupin. Osebni podatki uporabnikov se ne
razkrivajo.

7.8 Dokazila za merila

Ponudnik izkuSnje za merila dokazuje z referenénimi obrazci, opisom referencnih poslov,
Zivljenjepisom nominiranega kadra, potrdili naroCnikov, opisom izvedenih storitey,
pogodbenimi podatki oziroma drugimi verodostojnimi dokazili. 1z dokazil mora biti jasno
razvidna vsebina izkuSnje, obdobje izvedbe, vloga ponudnika oziroma nominiranega kadra in
povezava z merilom.

Posebno pravilo glede istega projekta oziroma iste referenéne podlage pri merilih M2,
M3 in M4

Za namen dodelitve dodatnih to¢k po merilih M2, M3 in M4 se lahko isti SirSi projekt, program,
pogodba ali drug primerljiv referencni okvir uposteva pri ve¢ merilih oziroma vsebinskih
kategorijah, Ce iz predloZenih dokazil jasno in objektivno preverljivo izhaja, da izpolnjuje
zahteve vsakega posameznega merila oziroma kategorije, za katero se uveljavlja.

Delo z razli€nimi uporabniki oziroma razli€nimi ciljnimi skupinami znotraj istega projekta se
lahko uposteva kot ve€ loCenih referenénih izkusenj samo, ¢e gre za vsebinsko, ¢asovno ali
izvedbeno lo¢ene aktivnosti oziroma obravnave, ki so dovolj konkretno opisane in preverljive.
Ponudnik mora za vsako navedbo jasno opisati, v éem se razlikuje od drugih navedb v okviru
istega projekta, na primer glede pravnega podrocja, vrste pravnega vprasanja, ciljne skupine,
nacina izvedbe, obdobja izvedbe, sodelujocih institucij oziroma drugih deleznikov ali rezultata
izvedene storitve.

Ista konkretna aktivnost, isti anonimizirani primer ali ista vsebinsko enaka izkuSnja se ne sme
veckrat toCkovati znotraj istega merila oziroma istega vsebinskega elementa. Sama navedba
istega projekta, iste pogodbe, istega financerja ali istega naro¢nika ne zadostuje za priznanje
ved lo€enih referencnih izkuSen;.

Naro¢nik si pridrzuje pravico, da ve¢ navedb znotraj istega projekta, programa, pogodbe ali
drugega primerljivega referenénega okvira za namen toCkovanja obravnava kot eno
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referenéno izkusnjo, Ce iz ponudbe oziroma dokazil ne bo jasno in objektivho preverljivo
razvidno, da gre za loCene referen¢ne izkusnje.

Anonimizirani opisi primerov se lahko uporabijo kot dopolnilno dokazilo za pojasnitev vsebine
izkusenj, zlasti kadar bi razkritje konkretnih osebnih podatkov uporabnikov pomenilo poseg v
varstvo osebnih podatkov ali zaupnost razmerij. Anonimizacija ne sme prepreciti objektivne
presoje izpolnjevanja merila. Ce iz anonimiziranega opisa samega po sebi ni mogode preveriti
vsebine izkusnje, obdobja izvedbe, vioge ponudnika oziroma nominiranega kadra ali povezave
z merilom, mora ponudnik predloZiti tudi drugo verodostojno dokazilo.

Naro¢nik ne bo uposteval dokazil, ki so splodna, nepreverljiva ali ne omogocajo objektivne

presoje dodelitve tock. Ista minimalna referenca oziroma izkusnja, s katero ponudnik izkazuje
pogoj, se ne tockuje; tockuje se samo nadstandard, kot je doloen v merilih.

Pregled meril, dokazil in posebnih pravil:

Merilo Kaj se vrednoti Dokazilo Posebno pravilo
Cena ne vkljucuje
potnih stroskov.
Potni stroski niso

Obrazec 2: predmet toCkovanja
Enotna urna . .
M1 - cena Ponudbeni in se lahko
postavka brez DDV . ..
predracun obracunajo le

skladno s to razpisno
dokumentacijo in

pogodbo.
Minimalni pogoji se
.| Obrazec 4A/4B, ne tockujejo; tockuje
Dodatne reference in .
v . Obrazec 5, opis se samo
M2 - strokovne Sirina relevantnih .
. . Y. referenc, zZivljenjepis, | nadstandard.
izkusnje pravnih podrocij nad . . N
minimalnim pogoiem po potrebi druga Dodelitev to¢k mora
POOIEM 1 yokazila biti objektivno
preverljiva.

Reference, opis

izvedenih storitev, -
Minimalna zahtevana

Vsebinsko Zivljenjepis, potrdila | .|, .
Y izkusSnja se ne
relevantne dodatne narocnikov, o .
. . . T toCkuje. Osebni
M3 - ranljive izkusnje z ranljivimi anonimizirani opisi . .
. . . . podatki uporabnikov
skupine skupinami in primerov kot o
. . . : se ne razkrivajo v
konkretnimi podro€ji | dopolnilno dokazilo ..
. . veCjem obsegu, kot
projekta oziroma druga . .
. je nujno potrebno.
verodostojna
dokazila
IzkuSnje s terenskim . o
: Reference, Tocke se priznajo le,
M4 - terensko delo | delom in e . e .
C . Zivljenjepis, potrdila, | e je iz dokazila
in institucije sodelovanjem z . . . .
e opis sodelovanja razvidna vsebinska
institucijami
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Merilo Kaj se vrednoti Dokazilo Posebno pravilo

povezava s
predmetom narocila.

7.9 Pravila za primer enakega Stevila tock

Ce dve ali ve¢ dopustnih ponudb doseZe enako skupno $tevilo todk, bo naroénik najprej
uporabil vnaprej dolo¢ena dodatna pravila za razvrstitev ponudb. Kot ugodnej$a bo najprej
izbrana ponudba z nizjo ponudbeno urno postavko. Ce je tudi ponudbena urna postavka
enaka, bo kot ugodnej$a izbrana ponudba, ki je prejela visje Stevilo tock pri merilu M2. Ce so
ponudbe tudi po uporabi navedenih pravil Se vedno izena€ene, bo o izbiri med izenadenimi
ponudbami odlocil javni zreb.

Zaporedje Pravilo Nacin uporabe
Izbrana je ponudba z
1 Visje skupno Stevilo tock najvisjim skupnim Stevilom

to¢k po vseh merilih.
Ce je skupno $tevilo tock
enako, ima prednost

2 Nizja enotna urna postavka .
ponudba z niZjo enotno urno
postavko brez DDV.
Ce je tudi urna postavka
Visje Stevilo tock pri merilu enaka, ima prednost
3 e el
M2 ponudba z vi§jim Stevilom

to¢k pri merilu M2.

Ce so ponudbe po vseh
predhodnih pravilih e vedno
4 Javni Zreb izenaéene, narocnik izvede
javni Zreb po postopku,

dolo¢enem v tej tocki.

Postopek javnhega Zreba:

Naro¢nik bo ponudnike, katerih ponudbe so po zgoraj navedenih pravilih Se vedno izenacene,
pisno obvestil o izvedbi javnega Zreba. V obvestilu bo navedel datum, uro, kraj oziroma nacin
izvedbe Zreba ter ponudnike, ki so vklju€eni v Zreb. Obvestilo bo posredovano na kontaktne
elektronske naslove ponudnikov, navedene v ponudbi, praviloma najmanj dva delovna dneva
pred izvedbo Zreba, razen Ce se vsi vklju€eni ponudniki pisno strinjajo s krajSim rokom.

Zreb bo izvedla strokovna komisija naro¢nika oziroma najmanj tri¢lanska komisija, ki jo dologi
naroc¢nik. Pred zaCetkom Zreba komisija preveri seznam ponudnikov, ki so vklju€eni v zreb, in
pripravi enake, neoznacene listke oziroma drug enakovreden nacin Zrebanja, ki ne omogoca
prepoznavanja ponudnika pred izvilekom. Na vsak listek se zapiSe naziv enega ponudnika,
vklju¢enega v Zreb. Listki se prepognejo oziroma vloZijo v enake ovojnice ali drugo neprozorno
posodo na nacin, ki zagotavlja nakljuénost in enakopravno obravnavo vseh ponudnikov.

Zreb opravi &lan komisije, ki ga komisija dologi pred zadetkom Zreba, lahko pa komisija za
izvlek dolo¢€i tudi nevtralno navzoco osebo. 1zZrebani ponudnik se Steje za ugodnejSega med
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izenaenimi ponudbami. Prisotnost predstavnikov ponudnikov ni pogoj za veljavnost Zreba, ¢e
so bili ponudniki pravilno obves¢&eni o kraju oziroma nacinu, datumu in uri Zreba.

O izvedbi javnega zreba se sestavi zapisnik, v katerem se navedejo najmanj: datum, ura in
kraj oziroma nacin izvedbe Zreba, ¢lani komisije, prisotni predstavniki ponudnikov, ponudniki,
vklju€eni v Zreb, opis uporablijene metode Zrebanja, potek Zreba in rezultat Zreba. Zapisnik
podpiSejo €lani komisije, lahko pa tudi prisotni predstavniki ponudnikov. Rezultat javnega
Zreba se uposteva pri sprejemu odloCitve o oddaji javnega narocila in se v odlo€itvi ustrezno
obrazlozi.

7.10 Neobic¢ajno nizka ponudba

Ce bo naroénik ocenil, da je ponudba glede na predmet narodila, obseg storitev ali obi¢ajne
trzne razmere neobitajno nizka, bo ravnal skladno z ZJN-3 in ponudnika pozval k pojasnilu.
Ponudnik mora pojasniti elemente ponudbene cene in dokazati, da lahko narocilo izvede
kakovostno, zakonito in v skladu z zahtevami razpisne dokumentacije.

8. FINANCNA ZAVAROVANJA

Pregled finanénih zavarovanj:

Razlog oziroma
namen

Glede na predmet
narocila, postopek
narocila male
vrednosti in cilj
zagotavljanja
konkurence se ne
zahteva.
Varovanje naro¢nika
pred bistvenimi
kritvami pogodbe,

Vrsta zavarovanja Ali se zahteva Instrument / viSina

Zavarovanje za

resnost ponudbe Ne

Ni relevantno

Bianco menica z

Zavarovanje za
dobro izvedbo
pogodbenih
obveznosti

Da

menicno izjavo v
viini 3 % najvisje
pogodbene
vrednosti z DDV

neizvajanjem
oziroma
nestrokovnim
izvajanjem storitev,
kritvami poro¢anja,
zaupnosti, varstva
osebnih podatkov ali
pravil financiranja.

Zavarovanje za
odpravo napak v
garancijskem roku

Ne

Ni relevantno

Predmet so storitve
pravnega svetovanja;
klasicen garancijski
rok ni primeren
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Razlog oziroma

namen

instrument.

Pomanijkljivosti se

odpravljajo sproti

pred potrditvijo

Vrsta zavarovanja Ali se zahteva Instrument / viSina

storitev.
Zavarovanje za . Predpladilo ni
.. . Ne Ni relevantno .
vracilo predplacila predvideno.

8.1 Zavarovanje za resnost ponudbe

Naro¢nik v predmetnem postopku ne zahteva finanénega zavarovanja za resnost ponudbe.
Glede na predmet narocila, postopek narocila male vrednosti in cilj zagotavljanja konkurence
bi zahteva po zavarovanju za resnost ponudbe predstavljala nepotrebno administrativno in
finanéno obremenitev ponudnikov.

8.2 Zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti

Izbrani ponudnik mora kot pogoj za zacetek izvajanja pogodbe predloziti finanéno zavarovanje
za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti. Zavarovanje se predloZi v obliki bianco menice z
meni¢no izjavo, skladno s Prilogo 5 te razpisne dokumentacije.

Financno zavarovanje za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti znaSa 3 % najviSje
pogodbene vrednosti z DDV. Vi§ina zavarovanja je dolo¢ena sorazmerno predmetu narocila,
trajanju pogodbe in tveganjem za narocCnika ter ne presega omejitev iz predpisov, ki urejajo
finan¢na zavarovanja pri javnem naroc¢anju.

8.3 Zavarovanje za odpravo napak v garancijskem roku

NaroCnik ne zahteva finanénega zavarovanja za odpravo napak v garancijskem roku, ker
predmet narocCila predstavljajo storitve pravnega svetovanja, pri katerih klasiCen garancijski
rok, znacilen za gradnje ali dobavo blaga, ni primeren instrument zavarovanja.

8.4 Zavarovanje za vracilo predplacila

Naro¢nik ne predvideva predplacila in zato ne zahteva finan€nega zavarovanja za vracilo
predplacila.

8.5 Dopustne oblike finan€énih zavarovanj

Za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti naro¢nik zahteva bianco menico z menicno izjavo.
Izbrani ponudnik mora zavarovanje predloziti najpozneje v 10 dneh po podpisu pogodbe
oziroma pred zacCetkom izvajanja storitev, Ce je zaCetek izvajanja predviden prej.

8.6 Unovéenje finanénega zavarovanja
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Narocnik lahko finanéno zavarovanje unovci v primerih, dolo¢enih v vzorcu pogodbe, zlasti e
izvajalec ne izvaja pogodbenih obveznosti, jih izvaja nepravo€asno ali nestrokovno, ne odpravi
ugotovljenih pomanijkljivosti, krSi obveznosti poro€anja, zaupnosti ali varstva osebnih
podatkov, povzroCi neupravi¢ene stroske ali drugace bistveno krsi pogodbo.

9. ROKI IN IZVAJANJE STORITEV

9.1 Zacetek izvajanja storitev

Predviden zaCetek izvajanja storitev je po pravnomocnosti odlo€itve o oddaji javnega narocila,
sklenitvi pogodbe z izbranim izvajalcem in predlozitvi finanénega zavarovanja za dobro
izvedbo pogodbenih obveznosti. Konkretni datum zacetka izvajanja storitev se dolo€i v
pogodbi oziroma ob uvedbi izvajalca v delo, glede na €asovni potek postopka javnega narodila
in potrebe projekta Center za zagovornistvo.

9.2 Trajanje pogodbe

Pogodba se sklene za obdobje do 31. 10. 2028 oziroma do porabe najviSje pogodbene
vrednosti, e ta nastopi prej. Predvideno obdobje izvajanja storitev je 27 mesecev.

9.3 Zakljucek izvajanja storitev

Izvajanje storitev_se zakljuci najpozneje 31. 10. 2028, razen Ce se pogodba pred&asno
zakljuci zaradi porabe sredstev, odstopa od pogodbe ali drugih razlogov, dolo€enih v pogodbi
in veljavnih predpisih.

9.4 Dinamika izvajanja storitev

Storitve se izvajajo glede na dejanske potrebe narolnika in uporabnikov projekta. Zaradi
lazjega nacCrtovanja dela bo naroCnik izvajalcu praviloma mesecno oziroma za daljSe obdobje
vhaprej sporocal predvidene potrebe, vsebinska podrocja in okvirni obseg aktivnosti.

Kot delovna planska osnova se predvideva okvirno 10 ur tedensko, kadar za to obstajajo
dejanske projektne potrebe. Navedena planska osnova ne predstavlja pavsala, minimalno
zagotovljenega placila, najviSjega tedenskega limita ali samostojne meseCne obveznosti
naroc¢nika.

Dejanski obseg naroCenih storitev je odvisen od potreb projekta, narocil naro¢nika, ponujene
urne postavke in najvisje pogodbene vrednosti. Ce bo ponujena urna postavka niZja od
plansko ocenjene urne postavke, lahko narocnik znotraj najviSje pogodbene vrednosti naroci
veC dejansko potrebnih ur od okvirne planske osnove, Ce je to potrebno za izvajanje projekta.

Placilo se izvede izkljuCno za dejansko naroCene, izvedene, evidentirane in potrjene storitve.

9.5 Naro€anje posameznih storitev
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Posamezne storitve se naroc¢ajo pisno, praviloma po elektronski posti ali na drug dogovorjen
sledljiv nacin. |z naroCila mora biti razvidna vsebina storitve, priCakovani rok izvedbe,
odgovorna kontaktna oseba in morebitne posebne zahteve glede izvedbe.

9.6 Odzivni €as izvajalca

Izvajalec mora na narocilo oziroma povprasevanje naroCnika odgovoriti najpozneje v dveh
delovnih dneh od prejema. Za nujne zadeve se lahko narocnik in izvajalec dogovorita za krajsi
odzivni ¢as, Ce to dopusc€ajo okoliS€ine in razpolozljivost izvajalca.

9.7 lzvajanje storitev na daljavo

Storitve se lahko izvajajo na daljavo, po elektronski posti, telefonu, videokonferenci ali drugi
primerni obliki komunikacije, kadar je tak nacin izvedbe primeren glede na vsebino storitve,
potrebe uporabnika in varstvo podatkov.

9.8 lzvajanje storitev na sedezu naroénika

Storitve se lahko izvajajo tudi na sedezu naro¢nika oziroma na lokacijah, kjer naro¢nik izvaja
projektne aktivnosti, e je to potrebno zaradi ucinkovite izvedbe storitev.

9.9 lzvajanje storitev na terenu

Terensko delo se izvaja, kadar je to potrebno zaradi potreb uporabnikov, narave konkretne
zadeve ali projektnih aktivnosti. Potni strodki oziroma kilometrina se lahko obracunajo posebej
le za predhodno pisno odobreno terensko delo, na podlagi evidence poti in najve¢ do viSine,
ki je skladna z veljavnimi predpisi ter pravili upravi¢enosti stroskov projekta.

Za predhodno pisno odobritev terenskega dela se Steje tudi odobritev skrbnika pogodbe
oziroma druge pooblasene osebe narocnika po elektronski posti, ¢e so iz odobritve razvidni
najmanj namen poti, okvirni datum oziroma obdobje izvedbe, lokacija oziroma relacija in
povezava s projektno aktivnostjo.

9.10 Koordinacija med naroénikom in izvajalcem
Naroc¢nik in izvajalec bosta za izvajanje pogodbe dolo€ila skrbnika pogodbe oziroma kontaktni
osebi. lzvajalec mora sodelovati pri usklajevalnih sestankih, posredovati porocila in

pravoCasno opozarjati naroCnika na okoli§¢ine, ki lahko vplivajo na izvedbo storitev, stroke,
roke ali upravi¢enost stroskov.

10. KAKOVOST IZVEDBE, POROCANJE IN ODPRAVA
POMANJKLJIVOSTI

Pregled kakovostnih in pogodbenih mehanizmov za storitve:
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Kakovostni / pogodbeni

. Vsebina zahteve Posledica neizpolnitve
mehanizem
Izvajalec mora storitve Zahteva za pojasnilo,
izvajati strokovno, vestno, popravek, odpravo
Strokovna skrbnost pravo¢asno, zakonito in pomanijkljivosti, pogodbena
skladno s pravili pravne sankcija ali odstop od
stroke. pogodbe.
Mnenja, pojasnila in pisanja | Naro¢nik lahko zahteva
Jasnost in uporabnost morajo bltll jasna, o dopolnitev ali pvgpravve.k brez
o argumentirana, razumljiva in | dodatnega placila, e je
pravnih pisan; . . L .
uporabna za naroCnika pomanjkljivost na strani
oziroma uporabnika. izvajalca.

Izvajalec mora mesecno

predloziti enoten dokument, . . .
. . .. Zadrzanje ali zavrnitev
ki vsebuje porocilo o

Mesec&no porocilo z . ) . . placila za nedokazane
izvedenih storitvah in

evidenco ur , o oziroma neustrezno
evidenco opravljenih ur ter . .
dokumentirane storitve.

omogoca revizijsko sled in
povezavo s projektom.

Brez dodatnega placila, ¢e
je pomanijkljivost posledica
ravnanja izvajalca; ob
ponavljanju mozZen odstop.
Izvajalec mora posredovati Krsitev lahko vpliva na

Izvajalec mora ugotovljene
Odprava pomanijkljivosti pomanijkljivosti odpraviti v
roku, ki ga doloCi naroénik.

L . pojasnila in dokazila za pladilo, unov&enje
Sodelovanje pri nadzoru in . . . "
kontrolah potrebe naro¢nika, ESS+ zavarovanja, povracilo

kontrol in drugih pristojnih Skode ali odstop od
organov. pogodbe.

10.1 Standard strokovne skrbnosti

Izvajalec mora storitve izvajati strokovno, vestno, pravoasno, zakonito in skladno s pravili
pravne stroke. Pri delu z uporabniki mora ravnati spostljivo, razumljivo, nediskriminatorno in
ob upostevanju posebnega polozaja ranljivih oseb.

10.2 Kakovost izvedenih storitev

Pravna mnenja, pojasnila in druga pisanja morajo biti jasna, argumentirana, razumljiva in
uporabna za namen, za katerega so pripravljena. Izvajalec mora naroénika opozoriti na pravna
tveganja, omejitve, roke, mozne pravne poti in okolis¢ine, ki lahko vplivajo na polozaj
uporabnika ali projekt.

10.3 Mesec€no porocilo z evidenco opravljenih ur

Izvajalec mora za vsak mesec izvajanja pogodbe predloziti meseéno porocilo z evidenco
opravljenih ur. Gre za enoten dokument, ki mora omogocati preveritev izvedenih storitev,
Stevila opravljenih ur, povezave s projektom, upravi¢enosti strodkov in revizijske sledi.

Zavod Muzej norosti, Trate — razpisna dokumentacija | stran 43 od 56



muzej

NOTrosTI

10.4 Vsebina mesec¢nega porocila z evidenco opravljenih ur

Mesecno porocilo z evidenco opravljenih ur mora vsebovati najmanj: obdobje porocanja,
datum izvedbe storitve, izvajalca storitve, vrsto izvedene storitve, Stevilo opravljenih ur, nacin
oziroma lokacijo izvedbe, kratek opis aktivnosti, povezavo aktivnosti s projektom Center za
zagovornistvo in morebitne posebnosti, pomembne za naroc¢nika ali ESS+ dokazovanije.

Porocilo oziroma evidenca se vodita tako, da se varujejo osebni podatki uporabnikov.
10.5 Potrjevanje izvedenih storitev

Naro¢nik pregleda mesecno porocilo z evidenco opravljenih ur ter potrdi izvedene storitve, ¢e
so izvedene skladno s pogodbo in razpisno dokumentacijo. Ce naro&nik ugotovi
pomanijkljivosti, lahko zahteva pojasnilo, dopolnitev, popravek ali dodatna dokazila.

10.6 Odprava pomanjkljivosti pri izvedbi storitev

Ce naroénik ugotovi, da storitev ni bila izvedena strokovno, pravoCasno ali skladno z
narogilom, lahko od izvajalca zahteva odpravo pomanjkljivosti v primernem roku. Ce so
pomanjkljivosti posledica ravnanja izvajalca, jih mora izvajalec odpraviti brez dodatnega
placila.

10.7 Obveznosti izvajalca glede sodelovanja pri nadzoru in kontrolah

Izvajalec mora naroCniku zagotavljati informacije, dokazila in pojasnila, potrebna za notranje
kontrole, upravljalna preverjanja, revizije, nadzor nad porabo javnih sredstev in druge postopke
preverjanja, povezane s projektom in ESS+ financiranjem.

11. POGODBENE KAZNI IN SANKCIJE

11.1 Pogodbena kazen za zamudo

Ce izvajalec zamuja z izvedbo narogene storitve iz razlogov na svoji strani, lahko naroénik
uveljavlja pogodbeno kazen v skladu z vzorcem pogodbe. Pogodbena kazen mora biti
sorazmerna naravi krsitve, trajanju zamude in vplivu zamude na izvedbo projekta.

11.2 Pogodbena kazen za neodzivnost

Ce izvajalec brez utemeljenega razloga ne upo$teva dogovorjenega odzivnega ¢asa, lahko
narocnik uveljavlja pogodbeno kazen za neodzivnost, kot je dolo€eno v vzorcu pogodbe. Pred
uveljavitvijo pogodbene kazni lahko naro¢nik izvajalca pisno opozori in mu omogoc€i odpravo
krSitve, kadar je to glede na okoliS¢ine smiselno.

11.3 Pogodbena kazen za krsitev obveznosti poro¢anja
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Ce izvajalec ne predlozi mese&nega poroéila, evidence ur ali drugih zahtevanih dokazil v
dogovorjenem roku, lahko naroénik zadrzi placilo do prejema popolne dokumentacije in
uveljavlja pogodbeno sankcijo, Ce je tako doloceno v pogodbi.

11.4 Pogodbena kazen za krsSitev zaupnosti ali varstva osebnih podatkov

Krsitev zaupnosti ali varstva osebnih podatkov predstavlja bistveno krsitev pogodbenih
obveznosti. Narocnik lahko v takem primeru uveljavlja pogodbene sankcije, povracilo Skode,
unovéenje finantnega zavarovanja in odstop od pogodbe, e so za to izpolnjeni pogoji.

11.5 Uveljavljanje pogodbene kazni

Uveljavljanje pogodbene kazni ne vpliva na pravico naro¢nika zahtevati povracilo $kode, ki
presega znesek pogodbene kazni, e so za to izpolnjeni pogoji po pogodbi in veljavnih
predpisih.

11.6 Povracilo skode

Izvajalec odgovarja za skodo, ki jo povzroCi naro¢niku zaradi krSitve pogodbenih obveznosti,
krSitve pravil varstva osebnih podatkov, nespostovanja zaupnosti, nestrokovne izvedbe
storitev ali ravnanja, zaradi katerega nastanejo neupraviceni stro$ki ali finan¢ni popravki.

11.7 Odstop od pogodbe

Narocnik lahko odstopi od pogodbe v primerih, dolo¢enih v pogodbi, zlasti ob bistveni krsitvi
pogodbenih obveznosti, ponavljajoi se neodzivnosti, neizvajanju storitev, krsitvi zaupnosti,
kr8itvi varstva osebnih podatkov, nastanku neupravi¢enih strodkov ali drugih okolis¢inah, ki
onemogocajo nadaljnje izvajanje pogodbe.

12. PLACILNI POGOJI

12.1 Nacin obracuna storitev

Storitve se obracunavajo po enotni urni postavki, navedeni v ponudbenem predra¢unu. Enotna
urna postavka velja za vse vrste storitev, ki so predmet narodila, vkljuéno s pravnim
svetovanjem, pripravo pravnih pisanj, sodelovanjem z institucijami, pripravo gradiv,
izobraZevalnimi vsebinami, poro€anjem in evidencami. Potni strodki se lahko obracunajo
lo€eno samo v primerih in pod pogoji iz tocke 12.3 te razpisne dokumentacije.

12.2 Urna postavka
Ponudbena urna postavka mora vkljuCevati stroSke dela, strokovne izvedbe storitev,

organizacije, administracije, komunikacije, priprave gradiv, notranje koordinacije, poro¢anja in
druge redne stroske izvajalca, ki so potrebni za pravilno izvedbo storitev. Potni stroski oziroma
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kilometrina niso vklju€eni v enotno urno postavko in se lahko obracunajo posebej le v skladu
s toCko 12.3 te razpisne dokumentacije.

12.3 Potni stroski oziroma kilometrina

Potni stroski oziroma kilometrina se lahko obraCunajo posebej le za terensko delo, ki ga
naro¢nik predhodno pisno odobri. Predhodna pisna odobritev je lahko podana tudi po
elektronski posti s strani skrbnika pogodbe oziroma druge pooblaséene osebe narocnika.
Priznajo se najveC do viSine, ki je skladna z veljavnimi predpisi, ki urejajo davéno obravnavo
povracil strodkov, in s pravili upravi€enosti stroSkov projekta.

Izvajalec mora za obracun predloziti evidenco poti, iz katere so razvidni najmanj datum poti,
relacija, namen poti, povezava s projektom, Stevilo kilometrov oziroma druga podlaga za
obracun ter predhodna odobritev naro¢nika. Potni stroSki se lahko placajo samo v okviru
najvisje pogodbene vrednosti in Ce so potrjeni kot upraviceni strosek.

12.4 Mesecni obracun

Izvajalec mesecno izstavi raun za dejansko izvedene in potrjene storitve. Raéunu mora biti
priloZzeno meseéno porocilo z evidenco opravljenih ur, potrjeno s strani naroénika oziroma
skrbnika pogodbe.

12.5 Mesec€no porocilo z evidenco opravljenih ur kot pogoj za placilo

Mesec€no porocilo z evidenco opravljenih ur je pogoj za placilo. Naro¢nik lahko zavrne ali zadrzi
placilo storitev, za katere izvajalec ne predlozi ustreznih dokazil oziroma za katere naroénik
ugotovi, da niso bile izvedene skladno s pogodbo.

12.6 lzdaja racuna

Izvajalec izstavi raCun po potrditvi mesecnega porocila z evidenco opravljenih ur, razen Ce se
narocnik in izvajalec dogovorita drugace.

12.7 Rok placila

Placilni rok je 30 dni od prejema pravilno izstavljenega racuna, &e so storitve ustrezno
izvedene, evidentirane in potrjene ter e so izpolnjeni vsi drugi pogoji za placilo.

12.8 Placilo le za dejansko izvedene in potrjene storitve

Naroc¢nik plaCa le dejansko izvedene, evidentirane in potriene storitve ter potrjene potne
stroske, €e so izpolnjeni pogoji iz te razpisne dokumentacije in pogodbe. NaroCnik ni dolzan
placati storitev, ki niso bile naro¢ene, niso bile izvedene, niso ustrezno dokumentirane ali niso
povezane s projektom. Morebitna planska osnova za lazje na€rtovanje aktivnosti ne pomeni
pavsala ali pravice do pla€ila brez dokazano izvedenih storitev.
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12.9 Neupraviceni stroski
Stroski, ki niso povezani s predmetom narocila, niso ustrezno dokazani, niso nastali v obdobju
upraviCenosti ali so nastali zaradi krSitve pogodbe, razpisne dokumentacije, pravil projekta ali

predpisov, se Stejejo za neupravicene in niso predmet placila oziroma so lahko predmet
vracila.

13. POSEBNE ZAHTEVE ZARADI FINANCIRANJA IZ ESS+

13.1 Vir financiranja

Projekt Center za zagovornistvo se sofinancira iz sredstev Evropskega socialnega sklada plus
(ESS+) in pripadajoCega nacionalnega javnega prispevka v okviru Programa evropske
kohezijske politike 2021-2027 v Sloveniji.

13.2 Namenska poraba sredstev

Sredstva so namenjena izklju¢no financiranju upravi¢enih stroSkov projekta. Izvajalec mora

storitve izvajati tako, da omogoc€a naroCniku dokazovanje namenske porabe sredstev in
skladnosti z zahtevami sofinanciranja.

13.3 Upravi€¢enost stroskov

StroSek storitve je upravicen le, Ce je potreben za izvedbo projekta, povezan s cilji projekta,
dejansko izveden, ustrezno dokumentiran, nastal v obdobju upravi¢enosti, skladen s pogodbo
in veljavnimi pravili ter potrjen s strani naroCnika.

13.4 Revizijska sled

Izvajalec mora zagotavljati revizijsko sled, ki omogoca preveritev naroCila storitve, izvedbe
storitve, porabljenega €asa, vsebinske povezave s projektom, potrditve naroCnika in placila.
Dokumentacija mora biti jasna, pregledna in preverljiva.

13.5 Hramba dokumentacije

Izvajalec mora dokumentacijo, povezano z izvajanjem pogodbe, hraniti skladno z navodili
naroénika, pogodbo o sofinanciranju in pravili EKP 2021-2027. Ce naroénik po zakljucku
operacije prejme natancnejSa navodila glede hrambe dokumentacije, jih mora izvajalec
upostevati v obsegu, ki se nanasa na izvedene storitve.

13.6 Sodelovanje pri kontrolah, revizijah in nadzorih

Izvajalec mora sodelovati pri kontrolah, revizijah, upravljalnih preverjanjih in drugih nadzorih,
ki jih izvajajo naro¢nik, ministrstvo, organ upravljanja, revizijski organ, Racunsko sodis¢e RS,
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Evropska komisija, Evropsko raCunsko sodis¢e, Komisija za prepreevanje korupcije ali drug
pristojni organ.

13.7 Finan€ni popravki in neupravi¢eni stroski

Ce zaradi ravnanja, opustitve, kréitve ali pomanjkljive dokumentacije izvajalca nastanejo
neupraviCeni stroski, finan¢ni popravek ali obveznost vracila sredstev, lahko narocCnik od
izvajalca zahteva povracilo Skode oziroma drugih strodkov, ¢e so za to izpolnjeni pogoji po
pogodbi in veljavnih predpisih.

13.8 Podatki o dejanskih lastnikih

Izbrani ponudnik mora pred sklenitvijo pogodbe predloziti izjavo o lastniski strukturi oziroma
podatke o dejanskih lastnikih, Ce je to potrebno zaradi pravil javnega naro€anja, integritete,
prepreCevanja korupcije ali pravil evropske kohezijske politike.

13.9 Informiranje in komuniciranje

Ce bo naroénik od izvajalca zahteval uporabo elementov informiranja in komuniciranja,
povezanih z ESS+ financiranjem, jih mora izvajalec upostevati v skladu z navodili naro¢nika.
Izvajalec ne sme samostojno javno objavljati podatkov o uporabnikih ali zaupnih projektnih
informacij brez predhodnega soglasja narocnika.

14. VARSTVO OSEBNIH PODATKOV IN ZAUPNOST

14.1 Narava podatkov, s katerimi se bo izvajalec seznanil

Izvajalec se bo pri izvajanju storitev lahko seznanil z osebnimi podatki uporabnikov, zaupno
dokumentacijo, podatki o zdravstvenem, socialnem ali osebnem polozaju posameznikov,
podatki o postopkih in drugimi obcutljivimi informacijami. Zaradi narave predmeta narocila
mora izvajalec ravnati posebej skrbno.

14.2 Obdelava osebnih podatkov po navodilih naroc¢nika

Izvajalec sme osebne podatke, ki jih prejme od narocnika ali jih obdeluje za namen izvedbe
narocila, obdelovati samo za namen izvajanja pogodbe in v skladu z navodili naro¢nika, razen
kadar zanj neposredno velja druga zakonska obveznost.

14.3 Posebne vrste osebnih podatkov

Ker se storitve nanaSajo na ranljive skupine, lahko pride tudi do obdelave posebnih vrst
osebnih podatkov. Izvajalec mora zagotoviti strogo omejitev dostopa, ustrezno zaupnost,
varno hrambo, varno komunikacijo in druge ukrepe, ki preprecujejo nepooblaséen dostop,
razkritje, izgubo ali zlorabo podatkov.
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14.4 Dolznost zaupnosti

Izvajalec, njegovi zaposleni, sodelavci, podizvajalci in druge osebe, ki sodelujejo pri izvedbi
naro€ila, so dolZzni varovati zaupnost vseh podatkov, s katerimi se seznanijo pri izvajanju
narocila. Dolznost zaupnosti velja tudi po prenehanju pogodbe.

14.5 Tehni€ni in organizacijski ukrepi

Izvajalec mora zagotoviti ustrezne tehnicne in organizacijske ukrepe za varovanje podatkov,
zlasti omejitev dostopa, uporabo varnih komunikacijskih poti, zas¢ito dokumentov, varno
hrambo, sledljivost dostopa in prepreCevanje nepooblasenega razkritja.

14.6 Omejitev dostopa do podatkov

Do osebnih in zaupnih podatkov smejo dostopati samo osebe, ki jih potrebujejo za izvedbo
narocila in so zavezane k zaupnosti. Izvajalec mora zagotoviti, da se podatki ne uporabljajo za
druge namene.

14.7 Dogovor o varstvu in obdelavi osebnih podatkov

Ce bo glede na nagin izvajanja storitev potrebno, bosta naroénik in izbrani izvajalec pred
zaCetkom izvajanja storitev sklenila Dogovor o varstvu in obdelavi osebnih podatkov, ki je
predviden kot Priloga 6 te razpisne dokumentacije. Ce bo naroénik pred podpisom pogodbe
ugotovil, da je primernejSa drugaéna ureditev razmerja glede obdelave osebnih podatkov, bo
dogovor ustrezno prilagojen ob upostevanju GDPR in ZVOP-2.

14.8 Ravnanje z dokumentacijo po zakljucku pogodbe

Po zaklju¢ku pogodbe mora izvajalec ravnati z dokumentacijo in osebnimi podatki skladno z
navodili naroénika, pogodbo, dogovorom o varstvu podatkov in veljavnimi predpisi. Ce
naro¢nik zahteva vracilo ali izbris podatkov, mora izvajalec to izvesti na varen in dokazljiv
nacin, razen ¢e je hramba potrebna zaradi zakonskih obveznosti.

14.9 KrSitve varstva osebnih podatkov

Izvajalec mora naroCnika nemudoma obvestiti o vsakem varnostnem incidentu ali krSitvi
varstva osebnih podatkov, ki bi lahko vplivala na podatke uporabnikov ali naro€nika. Obvestilo
mora vsebovati vse informacije, potrebne za oceno tveganja in izvedbo ukrepov. Vsa
vpraSanja glede varstva osebnih podatkov se usklajujejo s kontaktno osebo naro¢nika oziroma
z osebo, ki jo narocnik dologi.
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15. ODDAJA PONUDBE

15.1 Nacin oddaje ponudbe

Ponudnik mora celotno ponudbo predloziti izkljuéno v _elektronski obliki prek enotnega
drzavnega informacijskega sistema za javno narocanje e-JN, ki je neposredno dostopen na
uradnem spletnem naslovu oziroma URL naslovu: https://ejn.gov.si. Oddaja ponudbe v fizi¢ni
papirni obliki, na prenosnih medijih, prek uradne elektronske poste ali prek sistema vep.si ni
dopustna. Ponudba, ki ne bo oddana neposredno prek informacijskega sistema e-JN, bo ob
odpiranju ponudb avtomatsko zavrnjena kot nedopustna.

Ponudba se pravno Steje za uspesno predlozeno, ko jo informacijski sistem e-JN v celoti
prejme, jo kriptografsko zaklene in ponudniku avtomatsko generira ter izda elektronsko potrdilo
0 prejemu z natanéno navedenim ¢asovnim Zigom. Ponudnikom se izrecno svetuje, da si v
izogib kasnejSim tehniénim ali pravnim teZavam potrdilo o oddani ponudbi s pravilno
navedenim datumom in €asom oddaje nemudoma shranijo v lastno evidenco. Ponudnik nosi
celotno finan¢no in pravno odgovornost ter vse stroSke, povezane s pripravo, pridobivanjem
zahtevanih dokazil in elektronsko oddajo ponudbe. V primeru ustavitve postopka ali zavrnitve
vseh ponudb s strani naroénika ponudniki niso upravi¢eni do nikakrSnega povracila stroskov
priprave ponudbe.

15.2 Elektronska oddaja ponudbe

Za uspesno sodelovanje v postopku javnega naroCanja si morajo ponudniki pravoCasno
zagotoviti vse potrebno za oddajo ponudbe v elektronski obliki, se pravo€asno registrirati v
informacijskem sistemu e-JN ter poskrbeti za veljaven elektronski certifikat oziroma
kvalificirano digitalno potrdilo. PodrobnejSa pojasnila v zvezi z registracijo ter Navodila za
uporabo informacijskega sistema e-JN: PONUDNIKI so javno dostopna na spletni strani
Direktorata za javno naro€anje in na uradnem naslovu https://ejn.gov.si. Odgovornost
ponudnika je, da si samostojno zagotovi vse tehni¢ne in administrativhe pogoje za pravo¢asno
elektronsko oddajo ponudbe.

Ponudba mora biti prek informacijskega sistema e-JN oddana najpozneje do 21. 9. 2026 do
23:00. Za pravocCasno oddano se Steje samo ponudba, ki jo informacijski sistem e-JN prejme
v celoti pred iztekom navedenega roka.

Dokumenti in obrazci se podpiSejo oziroma predlozijo v obliki in na nacin, kot je pri
posameznem dokumentu izrecno doloceno v tej razpisni dokumentaciji.

Naro€nik ne prevzema nobene pravne ali tehni¢ne odgovornosti za morebitne tehni¢ne tezave
na strani ponudnika, prepo&asno internetno povezavo, okvare lokalne racunalniske opreme ali
zapoznelo prenasanje obsezZnih datotek ponudbenega predracuna neposredno pred iztekom
roka za oddajo ponudb. Ponudba mora biti prek informacijskega sistema e-JN v celoti oddana
do natanéno doloene ure.

15.3 Jezik ponudbe
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Ponudba ter vsa spremljajo€a dokumentacija morata biti predlozeni v slovenskem jeziku.

Dokazila, certifikati, tehniCne specifikacije, prospektni material in druga dokumentacija, ki je
izdana v tujem jeziku, se lahko predlozi v izvirniku.

Ce naroénik ob pregledu in ocenjevanju ponudb oceni, da je za presojo ponudbe potreben
prevod posameznega dokumenta, lahko od ponudnika zahteva prevod v slovenski jezik in mu

za to dolodi primeren rok. StroSke prevoda nosi ponudnik.

Za razlago vsebine ponudbe se uporablja besedilo v slovenskem jeziku. Ce je predloZen uradni
prevod, ki ga izdela sodni tolmac, se za presojo uposteva slovenski prevod.

15.4 Sestavni deli ponudbe

Ponudba mora vsebovati naslednje dokumente, kadar so glede na nadin nastopa
ponudnika relevantni:

~“Dokument |~ Naziv | Obveznost prediozitve

Ponudbeni obrazec s splo$nimi in

Obrazec 1 identifikacijskimi podatki Obvezno
Ponudbeni predracun — enotna urna
Obrazec 2 postavka;"p.otnl Stl"OSkI se obracune}!o .Ie Obvezno
pod pogoji iz razpisne dokumentacije in
pogodbe
Obvezno za ponudnika,
partnerje, podizvajalce in
Obrazec 3 Izjava gospodarskega subjekta subjekte, katerih
zmogljivosti se
uporabljajo
Obrazec 4A Refererlcr.la lista oziroma navedba Obvezno
referencnih poslov
Potrdilo o dobro opravljenem delu oziroma Obvezno za n avedene
Obrazec 4B . . reference oziroma na
referen¢no potrdilo . _
poziv narocnika
Podatki o kadru za nominirane Obvezno za vsak
Obrazec 5 . . . o
strokovnjake oziroma namestnika nominirani kader
Izjava o lastniski strukturi gospodarskega Pr?d podpisom .pogodbe
Obrazec 6 . oziroma na poziv
subjekta ..
naroCnika
. o Ce ponudnik nastopa s
Obrazec 7 Izjava 0 nastopu s podizvajalci L
podizvajalci
Obrazec 8 Izjava podizvajalca Ce Pongdm.k nastopa s
podizvajalci
Vzorec pravnega akta o skupni izvedbi
Obrazec 9 javnega narocila oziroma konzorcijska Ce je ponudba skupna

pogodba
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~“Dokument | Naziv | Obveznost prediozitve

Ce ponudnik uporablja

Izjava subjekta, katerega zmogljivosti

Obrazec 10 . . zmogljivosti drugega
uporablja ponudnik subjekta

Obrazec 11 Izjava o v.arovanju osebnih podatkov in Obvezno
zaupnosti
Izjava o seznanjenosti s pogoji

Obrazec 12 sofinanciranja, ESS+, revizijsko sledjo, Obvezno
hrambo dokumentacije in nadzorom
Izjava o neobstoju okoli$¢in iz ¢lena 5k

Obrazec 13 Uredbe Sveta (EU) &t. 833/2014 Obvezno

Obrazec 14 Pooblgstllq za pridobitev podatkov iz Ng pozwvna.rocnlka
uradnih evidenc oziroma Ce je zahtevano

15.5 Rok za oddajo ponudbe

Rok za oddajo ponudb je:

21. 9. 2026 do 23:00.

Ponudba mora biti do navedenega roka oddana v sistemu e-JN.

15.6 Odpiranje ponudb

Odpiranje ponudb bo potekalo elektronsko dne 22. 9. 2026 ob 10:00 v informacijskem sistemu
e-JN. Odpiranje ponudb ne pomeni pregleda dopustnosti ponudb.

15.7 Veljavnost ponudbe

Ponudba mora veljati najmanj 90 dni od roka za oddajo ponudb. Ce naroénik pred iztekom
veljavnosti ponudbe pozove ponudnika k podaljSanju veljavnosti, mora ponudnik podaljSanje
potrditi pisno.

16. PREGLED IN OCENJEVANJE PONUDB

16.1 Pregled ponudb

Naro¢nik bo po odpiranju ponudb pregledal pravoCasnost, pravilnost oddaje, popolnost
ponudbene dokumentacije, izpolnjevanje razlogov za izkljuCitev, pogojev za sodelovanje,
zahtev predmeta narocila in ponudbenega predracuna.

16.2 Preverjanje ponudb
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Naro€nik lahko preveri vse podatke iz ponudbe, vkljuéno z referencami, kadrovskimi podatki,
izjavami, cenami in dokazili. Ponudnik mora na poziv naro¢nika predloZiti dodatna dokazila ali
pojasnila v doloenem roku.

16.3 Dopolnjevanje in pojasnjevanje ponudb

Dopolnjevanje in pojasnjevanje ponudb bo potekalo v skladu z 89. ¢lenom ZJN-3. Narocnik ne
bo dopustil dopolnitev ali sprememb, ki bi pomenile nedopustno spremembo ponudbe ali
poseg v elemente, ki vplivajo na razvrstitev ponudb.

16.4 Ocenjevanje ponudb po merilih

Naro¢nik bo dopustne ponudbe ocenil po merilih iz poglavja 7 te razpisne dokumentacije.
Ocenjevanje bo dokumentirano tako, da bo razviden nacin dodelitve to¢k pri posameznem
merilu.

16.5 Izbor najugodnejSega ponudnika

NaroCnik bo kot najugodnejsSo izbral dopustno ponudbo, ki bo po merilih dosegla najvisje
skupno Stevilo tock, razen €e bo ugotovil razloge, zaradi katerih ponudbe ni mogoce izbrati.

16.6 Odlocitev o oddaji javhega naro€ila

Naro€nik bo odlocCitev o oddaiji javhega narocila objavil na Portalu javnih narocil. Odlo€itev bo
vsebovala razloge za izbor, relevantne ugotovitve glede dopustnosti ponudb, to¢kovanje po
merilih in pravni pouk.

16.7 Odlocitev o neoddaji javnega narodcila

Naro€nik si pridrzuje pravico, da javnega narocila ne odda, zavrne vse ponudbe ali postopek
zakljudi brez izbire, ¢e so za to podani razlogi skladno z ZJN-3. Odlocitev bo obrazlozena in
objavljena na Portalu javnih narodil.

17. ODLOCITEV O ODDAJI JAVNEGA NAROCILA IN SKLENITEV
POGODBE

17.1 Sprejem odlo¢itve

Naro€nik bo po kon¢anem pregledu in ocenjevanju ponudb sprejel odlo€itev o oddaji javnega
narocila, odloCitev o neoddaji javnega narocila, odloCitev o zavrnitvi vseh ponudb ali drugo
odlocitev, ki jo dopus€a ZJN-3. Odlocitev bo sprejeta na podlagi ugotovitev o dopustnosti
ponudb, izpolnjevanju pogojev in ocenjevanju po merilih.
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17.2 Obrazlozitev odlocitve

Odlocitev naro¢nika bo obrazlozena tako, da bo ponudnikom omogocala seznanitev z
bistvenimi razlogi za sprejeto odlocCitev in u€inkovito uveljavljanje pravnega varstva. Naro¢nik
bo v obrazlozitvi navedel relevantne ugotovitve glede dopustnosti ponudb, razvrstitev ponudb
po merilih, dodeljene toCke in razloge za morebitno zavrnitev oziroma izloCitev ponudb.

17.3 Objava odlo¢€itve

Odlocitev bo objavljena na Portalu javnih narocil skladno z ZJN-3. Z objavo odloCitve se
ponudniki seznanijo z odlo itvijo naro€nika in za¢nejo teci roki za pravno varstvo, kot jih doloCa
ZPVPJN.

17.4 Pravhomoc¢nost in obdobje pravnega varstva

Naro¢nik pogodbe z izbranim ponudnikom ne bo sklenil pred potekom obdobja pravnega
varstva oziroma pred pravhomocnostjo odlocCitve, e bo vloZzen zahtevek za revizijo. Naroc¢nik
bo pri tem ravnal skladno z ZPVPJN in ZJN-3.

17.5 Pogoji za sklenitev pogodbe

Izbrani ponudnik mora pred sklenitvijo pogodbe oziroma najpozneje v roku, ki ga doloci
naro¢nik, predloziti vsa dokazila, ki jih naro€nik zahteva za preveritev ponudbe, izjavo o
lastnidki strukturi gospodarskega subjekta in finanéno zavarovanje za dobro izvedbo
pogodbenih obveznosti.

17.6 Predlozitev finanénega zavarovanja in drugih dokazil

Izbrani ponudnik mora predloziti bianco menico z meni¢no izjavo za dobro izvedbo pogodbenih
obveznosti v visini 3 % najvisje pogodbene vrednosti z DDV. Ce izbrani ponudnik zahtevanih
dokazil ali zavarovanja ne predlozi v dolo€enem roku, lahko naro¢nik ravna skladno z ZJN-3
in pogodbenimi pravili ter po potrebi pozove naslednjega najugodnejSega ponudnika.

17.7 Odklonitev podpisa pogodbe

Ce izbrani ponudnik brez utemelienega razloga ne pristopi k podpisu pogodbe, ne predlozi
zahtevanega finanénega zavarovanja ali ne predlozi drugih zahtevanih dokumentov, lahko
naro¢nik takSno ravnanje obravnava kot odklonitev sklenitve pogodbe in sprejme ustrezne
ukrepe skladno z ZJN-3.

17.8 Objava obvestila o oddaji narocila male vrednosti

Po sklenitvi pogodbe bo narocnik objavil obvestilo o oddaji naroCila male vrednosti oziroma
drugo obvestilo, ¢e bo to zahtevano po ZJN-3 in pravilih Portala javnih narogil.
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18. PRAVNO VARSTVO

18.1 Pravno varstvo v postopku oddaje javnega narocila

Pravno varstvo ponudnikov in drugih gospodarskih subjektov v postopku oddaje javnega
narocila je zagotovljeno po ZPVPJN.

18.2 Zahtevek za revizijo

Zahtevek za revizijo mora biti vioZen v rokih, na nacin in z obveznimi sestavinami, kot jih dolo¢a
ZPVPJN. Zahtevek se vlozZi prek portala eRevizija, ¢e ZPVPJN ali pravila portala ne dolo¢ajo
drugace.

18.3 Roki za vlozitev zahtevka za revizijo

Zahtevek za revizijo, ki se nana$a na vsebino objave, povabilo k oddaji ponudbe ali razpisno
dokumentacijo, se vloZi v roku iz 25. ¢lena ZPVPJN. Zahtevka praviloma ni dopustno vloZiti po
roku za prejem ponudb, razen v primerih, ki jih dolo¢a ZPVPJN.

Zahtevek za revizijo zoper odloditev o oddaji javnega narocila v postopku narocila male
vrednosti se vlozi v petih delovnih dneh od prejema oziroma objave odloCitve, skladno z
ZPVPJN.

18.4 Taksa

Vlagatelj mora ob vlozitvi zahtevka za revizijo plac¢ati takso v skladu z 71. ¢lenom ZPVPJN.
Visina takse je odvisna od predmeta zahtevka, vrste postopka in faze postopka. Ce bo
naro¢nik objavil odloditev o oddaiji javnega narodila, bo v pravhem pouku navedel podatke,
potrebne za placilo takse.

18.5 Portal eRevizija

Zahtevek za revizijo se vlozi prek portala eRevizija. Vlagatelj mora upostevati tehni¢na in
postopkovna navodila za uporabo portala eRevizija.

18.6 Drzavna revizijska komisija

O zahtevku za revizijo v revizijskem postopku odlo€a Drzavna revizijska komisija za revizijo
postopkov oddaje javnih narocil. Naro€nik bo v primeru vioZzenega zahtevka za revizijo ravnal
skladno z dolo¢bami ZPVPJN.
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19. OBRAZCI IN PRILOGE

19.1 Obrazci

Obrazci so sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudnik mora predloziti izpolnjene in
podpisane obrazce, kot je doloCeno v tej razpisni dokumentaciji. Obrazci se ne smejo
vsebinsko spreminjati, razen v delih, ki so namenjeni izpolnjevanju. Vzorec pogodbe in druge
specifikacije so priloge, ne obrazci.

" Omaka | Naziv obrazca

Obrazec 1
Obrazec 2
Obrazec 3
Obrazec 4A
Obrazec 4B
Obrazec 5
Obrazec 6
Obrazec 7
Obrazec 8

Obrazec 9

Obrazec 10
Obrazec 11

Obrazec 12

Obrazec 13
Obrazec 14

19.2 Priloge

Ponudbeni obrazec s splo$nimi in identifikacijskimi podatki
Ponudbeni predracun — enotna urna postavka

Izjava gospodarskega subjekta

Referenc¢na lista oziroma navedba referencnih poslov

Potrdilo o dobro opravljenem delu oziroma referenéno potrdilo
Podatki o kadru za nominirane strokovnjake oziroma namestnika
Izjava o lastni8ki strukturi gospodarskega subjekta

Izjava o nastopu s podizvajalci

Izjava podizvajalca

Vzorec pravnega akta o skupni izvedbi javnega narocila oziroma
konzorcijska pogodba

Izjava subjekta, katerega zmogljivosti uporablja ponudnik

Izjava o varovanju osebnih podatkov in zaupnosti

Izjava o seznanjenosti s pogoji sofinanciranja, ESS+, revizijsko
sledjo, hrambo dokumentacije in nadzorom

Izjava o neobstoju okolis¢in iz ¢lena 5k Uredbe Sveta (EU) &t.
833/2014

Pooblastilo za pridobitev podatkov iz uradnih evidenc

Priloge so sestavni del razpisne dokumentacije. Ponudnik jih upoSteva pri pripravi ponudbe in
izvedbi narocila. Vzorce, ki jih ni treba predloziti ob oddaji ponudbe, ponudnik sprejema z

oddajo ponudbe.

" Omaka | Naziv priloge

Priloga 1
Priloga 2
Priloga 3
Priloga 4
Priloga 5
Priloga 6
Priloga 7
Priloga 8

Vzorec pogodbe

Tehni¢na oziroma vsebinska specifikacija storitev

Vzorec mesecnega porocila z evidenco opravljenih ur

Vzorec evidence poti oziroma potnih stroSkov

Vzorec meni¢ne izjave za dobro izvedbo pogodbenih obveznosti
Dogovor o varstvu in obdelavi osebnih podatkov

Navodila za oznagevanje poslovnih skrivnosti in zaupnih podatkov
Kontrolni seznam popolnosti ponudbe
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