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1 POVABILO K ODDAJI PONUDBE
Na podlagi Zakona o javnem naročanju (Uradni list RS, št. 12/13-ZJN-2-UPB5 in 19/14), v nadaljevanju ZJN-2) naročnik vabi vse ponudnike, da v skladu s to razpisno dokumentacijo oddajo svojo pisno ponudbo za javno naročilo, katerega predmet je priprava programa sodelovanja Slovenija-Hrvaška 2014-2020.

Ponudbe morajo biti v celoti pripravljene v skladu z razpisno dokumentacijo ter izpolnjevati vse pogoje za udeležbo v tem postopku oddaje naročila.
1.1. NAROČNIK

Naročnik javnega naročila je Republika Slovenija, Služba Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko.

Sredstva za izvedbo javnega naročila so zagotovljena v proračunu, pri čemer je 85% financirano iz EU sredstev programa in 15 % nacionalnega sofinanciranja, pri čemer je Slovenija obvezana prispevati 7,5 % in Hrvaška 7,5 %.

1.2. PONUDNIK

Ponudnik je lahko vsaka pravna ali fizična oseba ali oseba javnega prava ali skupina teh oseb, ki na trgu ponujajo predmetne storitve in izpolnjuje pogoje, določene s to razpisno dokumentacijo.   
1.3. PREDMET JAVNEGA NAROČILA

Predmet javnega naročila je priprava programa sodelovanja Slovenija – Hrvaška za obdobje 2014-2020 (v nadaljevanju: PS), ki ga odobri Evropska komisija in podpora programskim partnerjem pri usklajevanju vsebine programa vključno z določitvijo sistema vodenja, spremljanja in kontrol skladno s členom 8 (4) Uredbe (EU) št. 1299/2013 Evropskega parlamenta in Sveta z dne 17. decembra 2013 o posebnih določbah za podporo cilju »evropsko teritorialno sodelovanje« iz Evropskega sklada za regionalni razvoj.

Predmet javnega naročila je podrobno opredeljen v Prilogi 1 – Projektna naloga, ki je sestavni del te razpisne dokumentacije.

Razpisna dokumentacija je dostopna preko Portala javnih naročil ter na spletni strani naročnika www.svrk.gov.si.

1.4. OBDOBJE IZVAJANJA DEL

Z izbranim ponudnikom bo naročnik sklenil pogodbo. Pogodba bo veljala od podpisa pogodbe do končne odobritve PS s strani Evropske komisije. Izvajalec bo zagotovil pripravo osnutka PS za posredovanje v odobritev Evropski komisiji (predvidoma septembra 2014) in bo PS usklajeval med deležniki do končne potrditve s strani Evropske komisije.

1.5. VRSTA POSTOPKA

Oddaja javnega naročila se izvede po postopku oddaje naročila male vrednosti. 

Naročnik si v skladu z drugim odstavkom 30. člena ZJN-2 pridržuje pravico v postopek vključiti pogajanja.

1.6. PREDLOŽITEV PONUDBE

Popolna ponudba, v skladu z navodili iz te razpisne dokumentacije, mora biti dostavljena na naslov: Republika Slovenija, Služba Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana, najpozneje do 6.6.2014 do 15:00 ure. 

Ponudba mora biti oddana v zaprti ovojnici z oznako »Ne odpiraj – ponudba za pripravo PS Slovenija – Hrvaška 2014-2020, številka zadeve 4301-5/2014«, na ovojnici pa mora biti jasno naveden naziv in naslov ponudnika, ki oddaja ponudbo. Ponudnik lahko uporabi obrazec 1, ki ga nalepi na ovojnico.
Prepoznih in nepravilno opremljenih ponudb naročnik ne bo obravnaval in jih bo neodprte vrnil ponudnikom. V primeru, da na ovojnici ponudbe ne bo naslova ponudnika, bo neodprta ponudba uničena po zaključenem postopku javnega naročanja.

Vsak ponudnik lahko predloži le eno ponudbo za izvedbo naročila, bodisi individualno ali kot ponudnik v okviru skupne ponudbe. Ponudnik, ki bo predložil več ponudb ali bo sodeloval v več kot eni skupni ponudbi, bo izločen iz postopka po tem javnem naročilu glede vseh ponudb, v katerih nastopa, ponudbe pa bo naročnik zavrnil kot nepravilne.

1.7. ODPIRANJE IN PREGLED PONUDB

Javno odpiranje ponudb bo dne 9.6.2014 ob 10:00 uri na naslovu: Republika Slovenija, Služba Vlade Republike Slovenije za razvoj in evropsko kohezijsko politiko, Kotnikova 5, 1000 Ljubljana.

Prisotni predstavniki ponudnikov se izkažejo naročniku s pisnim pooblastilom za zastopanje ponudnika. Pooblastila ne potrebujejo zakoniti zastopniki ponudnika.

1. PREGLED, RAZVRSTITEV, PREVERITEV IN DOPOLNITEV PONUDB

Po opravljenem postopku odpiranja in pregleda ponudb bo naročnik razvrstil pravočasne ponudbe glede na merila in preveril, ali je ponudba, ki je bila ocenjena kot najugodnejša, popolna. Naročnik bo od ponudnika zahteval dopolnitev njegove ponudbe le v primeru, če določenega dejstva sam ne bo mogel preveriti. Če ponudnik v roku, ki ga bo določil naročnik, ponudbe ne bo ustrezno dopolnil, bo naročnik tako ponudbo izločil iz nadaljnjega postopka.

Pri dopolnitvi ponudbe ponudnik ne sme dopolnjevati ali spreminjati svoje cene na enoto, vrednosti postavke, skupno vrednost ponudbe in ponudbe v okviru meril; tistega dela ponudbe, ki se veže na tehnične specifikacije predmeta javnega naročila v smislu zamenjave prvotno ponujenega predmeta naročanja z novim predmetom naročanja; tistih elementov ponudbe, ki vplivajo ali bi lahko vplivali na drugačno razvrstitev njegove ponudbe glede na preostale ponudbe, ki jih je naročnik prejel v postopku javnega naročanja. 

Ne glede na navedbe v prejšnjem odstavku, sme naročnik ob pisnem soglasju ponudnika popraviti očitne računske napake, ki jih odkrije pri pregledu ponudb. Pri tem se količina in cena na enoto ne smeta spreminjati.

1. OBVESTILO O ODLOČITVI O ODDAJI JAVNEGA NAROČILA 

Naročnik bo ponudnike obvestil o odločitvi o oddaji javnega naročila na način, predpisan z ZJN-2.

2 NAVODILA PONUDNIKOM ZA IZDELAVO PONUDBE

2.1 PRAVNA PODLAGA JAVNEGA NAROČILA 

Postopek oddaje predmetnega javnega naročila se izvaja na podlagi veljavnega zakona o javnem naročanju in podzakonskih aktov, ki urejajo javna naročila ter v skladu z veljavno zakonodajo s področja javnih financ in s področja, ki je predmet javnega naročila.

2.2 JEZIK PONUDBE

Ponudba mora biti v celoti izdelana v slovenskem jeziku, razen življenjepisov, ki morajo biti predloženi v slovenskem in angleškem jeziku. V primeru razlik med obema jezikoma prevlada slovenska jezikovna različica. Dokumentom, potrdilom, dokazilom in podobno, ki so v tujem jeziku, morajo biti priloženi tudi s strani prevajalca prevedeni dokumenti.

Ponudniki vprašanja in zahteve za pojasnila razpisne dokumentacije zastavljajo v slovenskem jeziku. Na vprašanja, ki ne bodo zastavljena v slovenskem jeziku, naročnik ne bo odgovarjal. Naročnik bo na vprašanja odgovarjal v slovenskem jeziku.

2.3 IZPOLNJEVANJE DOKUMENTACIJE

Ponudniki morajo v ponudbi predložiti pravilno izpolnjene, žigosane in s strani odgovorne osebe podpisane razpisne obrazce ter vzorce (v primeru da ponudnik ne posluje z žigom, mora o tem priložiti izjavo) ter druge zahtevane dokumente. 

Ponudniki morajo vse dokumente, ki jih je potrebno predložiti v ponudbi, skrbno pregledati in izpolniti. Vsi dokumenti morajo biti na mestih, kjer je to označeno, podpisani in žigosani, kot je zahtevano v tej dokumentaciji.

Morebitne popravke mora ponudnik opremiti z žigom in podpisom odgovorne osebe. Iz popravka mora biti jasno razvidno, kdaj in kaj je bilo popravljeno. 

Zaželeno je, da ponudnik odda ponudbeno dokumentacijo v mapi širine, ki ustreza ponudbeni dokumentaciji, in sicer tako da so posamezna poglavja ločena z listi oziroma pregradami, na katerih so navedeni naslovi ali številke posameznih poglavij. 

Priporočeno je, da so ponudbeni dokumenti povezani z vrvico in zapečateni tako, da jih ni mogoče neopazno odvzemati, razen obrazca 1, ki ga ponudnik nalepi na ovojnico.

2.4 OMEJITEV PONUDB

Variantne ali alternativne ponudbe niso dovoljene.

2.5 IZBOR  PONUDBE

Naročnik bo izbral najugodnejšo ponudbo v skladu z merilom iz točke 5 te razpisne dokumentacije. Ponudbe morajo izpolnjevati vse pogoje iz te razpisne dokumentacije in v celoti ustrezati zahtevam naročnika.

Naročnik si pridržuje pravico, da kljub pravilnosti ponudb izvajalca ne izbere. Naročnik v tem primeru niti v kateremkoli drugem primeru ne odgovarja za stroške, ki jih je posamezen ponudnik imel s pripravo ponudbe.
2.6 NEOBIČAJNO NIZKA PONUDBA

Če je ponudba, glede na predhodno določene zahteve naročila, neobičajno nizka ali v zvezi z njo obstaja dvom o možnosti izpolnitve naročila, bo naročnik preveril, ali je le-ta neobičajno nizka. Naročnik bo preveril, ali je ponudba neobičajno nizka tudi, če je vrednost ponudbe za več kot 50 % nižja od povprečne vrednosti pravočasnih ponudb in za več kot 20 % nižja od naslednje uvrščene ponudbe, vendar le, če je prejel vsaj štiri pravočasne ponudbe. Če bo naročnik v postopku javnega naročanja preveril popolnost vseh ponudb, bo preveril, ali je ponudba neobičajno nizka glede na popolne ponudbe. 

Preden bo naročnik izločil neobičajno nizko ponudbo, bo od ponudnika pisno zahteval podrobne podatke in utemeljitev o elementih ponudbe, za katere meni, da so odločilni za izpolnitev naročila oziroma vplivajo na razvrstitev ponudb.

2.7 VELJAVNOST PONUDB

Ponudba mora veljati najmanj 120 dni od dneva, določenega za odpiranje ponudb.
2.8 POJASNILA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Naročnik bo komuniciral s ponudniki o vprašanjih povezanih z vsebino naročila in pripravo ponudbe  izključno preko Portala javnih naročil.

Naročnik bo na ali preko Portala javnih naročil posredoval dodatna pojasnila v zvezi z razpisno dokumentacijo najpozneje tri (3) dni pred iztekom roka za oddajo ponudb, pod pogojem, da je bila zahteva posredovana pravočasno. Za pravočasno bo štela vsaka zahteva za dodatno pojasnilo, ki jo bo naročnik prejel najmanj šest (6) dni pred iztekom roka določenega za predložitev ponudb. Pojasnila oz. odgovori, bodo objavljeni tudi na spletni strani naročnika v ustrezni rubriki.

Naročnik ne bo odgovarjal na vprašanja, ki ne bodo postavljena pravočasno.

Vsa vprašanja in odgovori, ki bodo v času teka postopka tega javnega naročila objavljeni kot zgoraj navedeno, so del razpisne dokumentacije.

2.9 SPREMEMBA RAZPISNE DOKUMENTACIJE

Naročnik si pridržuje pravico spremeniti razpisno dokumentacijo na lastno pobudo ali kot odgovor na zahtevana pojasnila. Morebitne spremembe bodo objavljene na spletni strani naročnika in na Portalu javnih naročil.

2.10 SPREMEMBE IN UMIK PONUDBE

Ponudnik sme umakniti ponudbo, jo dopolniti, spremeniti ali zamenjati v skladu z določili ZJN-2.

Ponudnikovo obvestilo o dopolnitvi, spremembi ali umiku ponudbe mora biti zaprto, označeno in dostavljeno kot oddaja ponudbe (obrazec 1), na ovojnici pa mora biti dodatno označeno »SPREMEMBA PONUDBE«, »DOPOLNITEV PONUDBE« ali »UMIK PONUDBE«.

V primeru umika bo naročnik ponudbo izločil iz postopka odpiranja in jo neodprto vrnil ponudniku.

2.11 ZAUPNOST POSTOPKA

Naročnik bo ponudniku zagotovil varovanje podatkov, ki se glede na določbe zakona, ki ureja varstvo osebnih podatkov, tajne podatke ali gospodarske družbe, štejejo za osebne ali tajne podatke ali poslovno skrivnost.

Ponudnik mora v svoji ponudbi označiti tiste podatke, ki pomenijo poslovno skrivnost po 39. in 40. členu Zakona o gospodarskih družbah (Uradni list RS, št. 65/09-UPB3, 33/11, 91/11, 32/12, 57/12 in 82/13) in priložiti ustrezni sklep o določitvi zaupnih podatkov. Pri tem mora upoštevati določbe 22. člena ZJN-2 in določbe Zakona o dostopu do informacij javnega značaja (Uradni list RS, št. 51/06-UPB2 in 117/06-ZDavP-2).

Ponudnik označi dokument s poslovno skrivnostjo tako, da v desnem zgornjem kotu z velikimi črkami izpiše »POSLOVNA SKRIVNOST«, pod tem napisom pa bo podpis osebe, ki je podpisala ponudbo. Če je poslovna skrivnost samo določen podatek v dokumentu, mora biti ta del podčrtan z rdečo barvo, v isti vrstici ob desnem robu pa mora biti izpisano »POSLOVNA SKRIVNOST«.

Naročnik ne odgovarja za zaupnost podatkov, ki ne bodo označeni kot je zgoraj navedeno. Če bodo kot poslovna skrivnost označeni podatki, ki ne ustrezajo zgoraj navedenim pogojem, bo naročnik ponudnika pozval, da oznako poslovne skrivnosti umakne. Ponudnik to naredi tako, da njegov zastopnik nad oznako napiše »PREKLIC«, vpiše datum in čas ter se podpiše. Če ponudnik v roku, ki ga določi naročnik, ne prekliče poslovne skrivnosti, naročnik ponudbo v celoti zavrne.

Podatke, ki pomenijo poslovno skrivnost, mora ponudnik označiti že v ponudbi, naknadno označevanje ne bo več možno. Če na posamezni strani pomeni poslovno skrivnost le določen podatek, mora biti to eksplicitno označeno.

Za poslovno skrivnost se ne morejo določiti količina iz specifikacije, cena na enoto, vrednost posamezne postavke in skupna vrednost iz ponudbe. Prav tako se podatki, ki se nanašajo na merila, ne morejo označiti kot poslovna skrivnost. Če bo ponudnik te podatke označil kot poslovno skrivnost, bo naročnik takšno ponudbo kot nepravilno izločil iz nadaljnjega postopka. 

Naročnik bo skladno s sedmim odstavkom 22. člena ZJN-2 v primeru vložene zahteve za vpogled v ponudbo obvestil ponudnika in ga pozval, da prisostvuje vpogledu drugih ponudnikov v svojo ponudbo zaradi varovanja svojih interesov.

3 DRUGI POGOJI, OPOZORILA IN PRAVICE

3.1 OPOZORILO PONUDNIKU

Naročnik opozarja ponudnika:

· da v času od objave javnega naročila do izdaje odločitve o javnem naročilu ne sme pričenjati ali izvajati dejanj, ki bi vnaprej določila izbiro določene ponudbe,

· da v času od izbire ponudnika do pričetka veljavnosti pogodbe ne sme pričenjati dejanj, ki bi lahko povzročila, da pogodba ne bi pričela veljati ali ne bi bila izpolnjena,

· da v primeru ustavitve postopka nobena stran ne sme pričenjati in izvajati postopkov, ki bi oteževala razveljavitev ali spremembo odločitve o izbiri izvajalca, ali ki bi vplivali na nepristranskost revizijske komisije.

3.2 POZIV K PODPISU POGODBE

Izbrani ponudnik bo pozvan k podpisu pogodbe. Če se ponudnik v roku 8 dni ne bo odzval na poziv, se šteje, da je ponudnik zavrnil sklenitev pogodbe. 
3.3 NAKNADNE PODRAŽITVE

Ponudnik ne bo mogel uveljavljati naknadnih podražitev iz naslova nepopolne ali neustrezne razpisne dokumentacije, za tiste dele izvedbe javnega naročila, ki v razpisni dokumentaciji niso bili opredeljeni, pa bi jih glede na predmet javnega naročila in na celotno dokumentacijo ponudnik lahko predvidel.

3.4 MOŽNOST, DA NAROČNIK NE IZBERE NOBENE PONUDBE

Naročnik si ob izpolnjenih pogojih iz 80. člena ZJN-2 pridržuje pravico, da ne izbere nobene ponudbe, oziroma, da z nobenim ponudnikom ne podpiše pogodbe o izvedbi naročila in sicer brez povrnitve kakršnih koli stroškov ali škode.
3.5 DODATNA OBRAZLOŽITEV ODLOČITVE

Morebitna ponudnikova zahteva za dodatno obrazložitev odločitve o oddaji naročila pri predmetnem javnem naročilu ni dopustna v skladu s 95.b členom ZJN-2.

3.6 STROŠKI, POVEZANI S PRIPRAVO IN PREDLOŽITVIJO PONUDBE

Ponudnik nosi vse stroške, povezane s pripravo in predložitvijo ponudbe.

3.7 VLOŽITEV ZAHTEVKA ZA REVIZIJO

V skladu z določilom 14. člena Zakona o pravnem varstvu v postopkih javnega naročanja (Uradni list RS, št. 43/11 in 63/13, v nadaljnjem besedilu: ZPVPJN) se aktivna legitimacija za vložitev zahteve za pravno varstvo v postopkih javnega naročila prizna:

· vsaki osebi, ki ima ali je imela interes za dodelitev naročila in ji je ali bi ji lahko z domnevno kršitvijo nastala škoda in 

· zagovorniku javnega interesa.

Zahteva za pravno varstvo v postopkih javnega naročanja se lahko vloži v vseh stopnjah postopka oddaje javnega naročila zoper vsako ravnanje naročnika, razen če ZJN-2 ali ZPVPJN ne določata drugače.

Zahtevek za revizijo se vloži v rokih in na način, kot je določen v ZPVPJN.

Po odločitvi o oddaji javnega naročila ali priznanju sposobnosti je rok za vložitev zahtevka za revizijo osem delovnih dni od prejema te odločitve.

Zahtevek za revizijo mora biti obrazložen. Vlagatelj mora plačati z zakonom določeno takso na TRR št. 01100-1000358802.

4 POGOJI ZA UGOTAVLJANJE USPOSOBLJENOSTI IN NAVODILA O NAČINU DOKAZOVANJA USPOSOBLJENOSTI PONUDNIKA

4.1 DOKUMENTI, DOKAZILA, POTRDILA, IZPISI IN DRUGE LISTINE

Ponudnik lahko dokazila o izpolnjevanju osnovne sposobnosti predloži tudi v obliki fotokopije dokazil oz. potrdil, vendar mora ponudnik v tem primeru fotokopijo parafirati in žigosati. Naročnik lahko v postopku preverjanja ponudb od posameznega ponudnika kadarkoli zahteva, da mu predloži na vpogled original, ki ga lahko primerja s fotokopijo, predloženo v ponudbi oziroma zahteva predložitev dokazila, ki ni starejše od roka, posebej določenega v tej razpisni dokumentaciji.

Pri preverjanju gospodarskega subjekta lahko naročnik upošteva podatke iz uradnih evidenc, ki jih pridobi oziroma jih predloži ponudnik ali kandidat v drugih postopkih oddaje javnega naročila, če izpis iz uradnih evidenc ni starejši od štirih mesecev.

Ponudba se bo štela za formalno popolno, če bo ponudnik predložil obrazce in dokumente, ki so navedeni v točki  6 razpisne dokumentacije.

Če naročnik na podlagi ponudbene dokumentacije utemeljeno dvomi o osnovni sposobnosti ponudnikov, lahko zaprosi pristojne organe za vse potrebne informacije o osnovni sposobnosti ponudnikov.

Če gre za ponudnika, ki nima sedeža v Republiki Sloveniji, lahko naročnik zaprosi za sodelovanje oz. za pridobitev potrebnih informacij pristojne organe v državi, v kateri ima ponudnik svoj sedež.

Če država, v kateri ima ponudnik svoj sedež, ne izdaja takšnih dokumentov kot jih zahteva naročnik, mora ponudnik ravnati v skladu z osmim odstavkom 42. člena ZJN-2. Ponudniki si lahko pri iskanju in primerjavi dokumentacije, ki je od njih zahtevana v predmetnem postopku javnega naročila v EU, pomagajo z novo brezplačno spletno podatkovno bazo e-CERTIS, ki se nahaja na spletnem naslovu http://ec.europa.eu/internal_market/publicprocurement/e-procurement/e-certis/index_en.htm. 

Kadar ima ponudnik sedež v drugi državi, mora v ponudbi, v obrazcu prijava, navesti svojega pooblaščenca ali pooblaščenca za vročitve v Republiki Sloveniji, v skladu z določbami Zakona o splošnem upravnem postopku (Uradni list RS št. 24/06 – ZUP-UPB2, 105/06-ZUS-1, 126/07, 65/08, 8/10 in 82/13 v nadaljnjem besedilu: ZUP). V kolikor to ne bo storil, mu bo, v skladu z ZUP, po uradni dolžnosti postavljen pooblaščenec za vročitve.

4.2 POGOJI, KI JIH MORAJO IZPOLNJEVATI PONUDNIKI ZA SODELOVANJE V POSTOPKU ODDAJE JAVNEGA NAROČILA IN NJIHOVO DOKAZOVANJE

Ponudnik mora izpolnjevati vse v tej točki navedene pogoje. Za dokazovanje izpolnjevanja pogojev mora ponudnik priložiti dokazila, kot so navedena za vsakim zahtevanim pogojem. 

Za skupne ponudbe in ponudbe s podizvajalci mora ponudnik upoštevati še točki 4.3 in 4.4 teh navodil.

4.2.1 Osnovna sposobnost ponudnika – osnovni pogoji

Ponudnik in njegovi zakoniti zastopniki niso bili pravnomočno obsojeni za kazniva dejanja iz prvega odstavka 42. člena ZJN-2 in mora izpolnjevati tudi vse druge pogoje, navedene na obrazcih 3, 4 (pravna oseba) oziroma 5 (samostojni podjetnik).

DOKAZILA:

a) Pravna oseba: Izjava ponudnika – pravna oseba (obrazec 3) in Izjava zakonitega zastopnika - fizične osebe (za vse zakonite zastopnike), dana pod kazensko in materialno odgovornostjo, da zakoniti zastopnik ni bil pravnomočno obsojen za kazniva dejanja iz prvega odstavka 42. člena ZJN-2 (obrazec 4) in pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence, kjer navede, v kateri evidenci in pri katerem državnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila lahko naročnik ta podatek iz uradnih evidenc pridobi sam (za ponudnika in zakonite zastopnike).

b) Samostojni podjetnik: Izjava ponudnika - samostojni podjetnik (obrazec 5) in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence, kjer navede, v kateri evidenci in pri katerem državnem organu, organu lokalne skupnosti ali nosilcu javnega pooblastila lahko naročnik ta podatek iz uradnih evidenc pridobi sam.

Ponudnik lahko zgoraj navedena potrdila iz kazenske evidence priloži tudi sam. Tako predložena potrdila morajo odražati zadnje stanje in ne smejo biti starejša od štirih mesecev, šteto od roka za predložitev ponudbe. Če ponudnik ponudbi priloži zgoraj navedena potrdila, mu ni treba prilagati v tej točki zahtevanih izjav in pooblastil.

4.2.2 Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti

Ponudnik mora biti pri pristojnem sodišču ali drugem organu registriran za dejavnost, ki jo prevzema v ponudbi.

4.2.3 Ekonomska in finančna sposobnost ponudnika – ekonomski in finančni pogoji

Ponudnik nima neporavnanih obveznosti v zadnjih šestih mesecih pred izstavitvijo dokazila.

DOKAZILO:

OBRAZEC BON-2 (gospodarske družbe) oziroma BON 1/SP (samostojni podjetnik). Obrazec ne sme biti starejši od 30 dni pred rokom za oddajo ponudb. 

V primeru tujega ponudnika mora le-ta predložiti podatke, ki jih vodi država, v kateri je registriran, ki prikazujejo enake podatke kot so navedeni na dokazilih BON-2 oziroma BON 1/SP, kar mora biti jasno in nedvoumno razvidno. Takšno potrdilo mora biti izdano najkasneje 30 dni pred rokom za oddajo ponudb.
4.2.4 Tehnična in kadrovska sposobnost ponudnika – tehnični in kadrovski pogoji

a) Pogoji, ki jih mora izpolnjevati ponudnik:

Ponudnik mora izkazati izvedbo referenčnih storitev za obdobje od 1.1.2003 dalje, in sicer vsaj tri (3) reference s področja programov regionalne politike, ki jih financira EU (npr. storitev s področja priprave programov, spremljanja ali vrednotenja programov), pri katerih je bil ponudnik nosilec projekta. Upoštevajo se reference v vrednosti najmanj 40.000 EUR z DDV. 

Naročnik bo pri ugotavljanju sposobnosti upošteval opravljene storitve po že zaključenih pogodbah.

DOKAZILA:

Reference ponudnika - izjava (obrazec 6). 

b) Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati strokovnjaki v projektni skupini:

· Skupino strokovnjakov sestavljajo najmanj štirje (4) strokovnjaki, in sicer vodja skupine in trije (3) ključni strokovnjaki. 

DOKAZILA:

Izpolnjen obrazec »Sestava projektne skupine« (obrazec 7).

· V skupini strokovnjakov mora biti zagotovljeno razumevanje, branje in pisanje angleškega jezika, slovenskega jezika in hrvaškega jezika na stopnji C 2 po navodilih za izpolnjevanje Europass življenjepisa. To pomeni, da morajo vsi strokovnjaki obvladati angleški jezik na stopnji C 2 in hkrati posamezni strokovnjak slovenski jezik na stopnji C 2 ali hrvaški jezik na stopnji C 2.

DOKAZILA:

Izjava ponudnika o znanju slovenskega, angleškega in hrvaškega jezika (obrazec 7). 

Pogoji, ki jih mora izpolnjevati vodja skupine:

· Vodja skupine mora imeti najmanj izobrazbo 7. stopnje (univerzitetna izobrazba oziroma magisterij - bolonjska stopnja) in najmanj 7 let delovnih izkušenj na področju evropskih razvojnih politik. 
· Imeti mora najmanj tri (3) reference od tega vsaj eno (1) o opravljanju nalog vodje projekta in dve  (2) kot člana strokovne skupine na področju priprave razvojnih programov in/ali izvajanja projektov EU in/ali  izvajanja projektov na področju razvojnega načrtovanja, spremljanja in vrednotenja, ki določajo posebne kazalce v okviru evropske kohezijske politike in/ali izvajanja drugih regionalnih programov, podobnih predmetu tega javnega naročila, ki se izvajajo od 1.1.2003 v skupnem znesku najmanj 10.000 evrov na referenco, vključno z DDV. 
DOKAZILA: 

Izpolnjen obrazec » Izjava ponudnika za vodjo projektne skupine« (obrazec 8).  
Pogoji, ki jih morajo izpolnjevati ključni strokovnjaki:

· Vsak ključni strokovnjak projektne skupine mora izpolnjevati naslednje pogoje:

· imeti mora najmanj izobrazbo 7. stopnje (univerzitetna izobrazba oziroma magisterij - bolonjska stopnja) in 

· najmanj 5 let delovnih izkušenj na področju razvojnih politik ETS ali drugih razvojnih politik in/ali razvojnega načrtovanja.
· Najmanj tri (3) reference o opravljanju nalog vodje projekta ali člana strokovne skupine na področju priprave programov sofinanciranih iz sredstev EU  ali izvajanja projekta EU, ki je podoben predmetu tega javnega naročila (npr. pogodba o opravljanju storitev na področju vsebinske priprave razvojnih programov), ali izvajanje projekta na področju razvojnega načrtovanja, spremljanja in vrednotenja drugih regionalnih programov, ki se izvajajo od 1.1.2003 v skupnem znesku najmanj 10.000 evrov na referenco, vključno z DDV. 
DOKAZILA: 

Izpolnjen obrazec » Izjava ponudnika za ključne strokovnjake « (obrazec 9). 
4.3 SKUPNA PONUDBA

V primeru, da skupina ponudnikov predloži skupno ponudbo, mora vsak ponudnik izpolnjevati vse osnovne ter ekonomsko – finančne pogoje. Sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti ter tehnično in kadrovsko sposobnost lahko ponudniki v skupini ponudnikov zagotavljajo skupno.

Vsak od ponudnikov v skupni ponudbi mora posamično podati naslednje dokumente:

· Pravna oseba: Izjava ponudnika – pravna oseba (obrazec 3) in Izjava zakonitega zastopnika - fizične osebe (obrazec 4) in pooblastila za pridobitev podatkov iz kazenske evidence (za ponudnika in zakonite zastopnike) oziroma

· Samostojni podjetnik: Izjava ponudnika - samostojni podjetnik (obrazec 5) in pooblastilo za pridobitev podatkov iz kazenske evidence,

· OBRAZEC BON-2 (gospodarske družbe) oziroma BON 1/SP (samostojni podjetnik).

Obrazec 2 – podatki o ponudniku in obrazec 11 – predračun morata biti podpisana s strani vseh ponudnikov, ki nastopajo v skupni ponudbi.

Poleg dokazil, ki so navedena v drugem odstavku te točke, mora vsebovati skupna ponudba, ki jo predloži skupina dveh ali več izvajalcev kot partnerjev izjavo o skupnem nastopu oz. skupni izvedbi naročila, iz katere bo razviden tudi vodilni partner, s katerim bo naročnik komuniciral v postopku oddaje naročila. 

V primeru, da bo za izvedbo naročila izbrana ponudba skupine ponudnikov, bo naročnik od izbrane skupine pred podpisom pogodbe zahteval predložitev pravnega akta o skupni izvedbi naročila. Pravni akt o skupni izvedbi naročila mora vsebovati vsaj naslednje določbe: pooblastilo vodilnemu partnerju, neomejena solidarna odgovornost vseh partnerjev v skupini, delež partnerjev v % in področje dela, ki ga bodo izvedli, način plačila preko vodilnega partnerja, rok trajanja tega akta ter določila v primeru izstopa posameznega partnerja. 

4.4 PONUDBA S PODIZVAJALCI

1. Podizvajalec mora tako kot ponudnik izpolnjevati pogoj, da na dan ko je oddana ponudba, nima zapadlih, neplačanih obveznosti v zvezi s plačili prispevkov za socialno varnost in plačili davkov, v skladu z zakonskimi določbami države, v kateri ima sedež, ali določbami države naročnika, v vrednosti 50 evrov ali več.

2. Ponudnik mora kot dokaz o izpolnjevanju teh pogojev za posameznega podizvajalca priložiti izjavo podizvajalca (Obrazec 10).

Ponudnik lahko sposobnost za opravljanje poklicne dejavnosti ter tehnično in kadrovsko sposobnost zagotavlja skupaj s podizvajalcem. 

V primeru, da se ponudnik sklicuje na kapacitete podizvajalca, mora naročniku predložiti dokazilo, da bo zaradi tega imel na voljo sredstva, potrebna za izvedbo naročila. Kot dokazilo lahko na primer šteje pisni dogovor teh subjektov sklenjen za ta namen. V primeru, da ponudnik zahtevanega dokazila ne predloži, bo naročnik takšno ponudbo izločil.

3. Za podizvajalca se ne šteje gospodarski subjekt, ki glede na razmerje z izbranim ponudnikom izpolnjuje kriterije za povezano družbo po zakonu, ki ureja gospodarske družbe. V tem primeru:

· se za potrebe neposrednih plačil za podizvajalca šteje subjekt, ki je pravna ali fizična oseba in za osebo, povezano z izbranim ponudnikom, dejansko dobavlja blago ali izvaja storitev oziroma gradnjo, ki je neposredno povezana s predmetom javnega naročila;

· mora izbrani ponudnik s podizvajalcem iz prejšnje alineje skleniti pogodbo, s katero uredi obveznosti in pravice povezane s predmetom javnega naročanja.

4. Izbrani ponudnik, ki bo izvajal naročilo z enim ali več podizvajalci, mora imeti ob sklenitvi pogodbe z naročnikom ali med njenim izvajanjem, sklenjene pogodbe s podizvajalci. Podizvajalec mora naročniku posredovati kopijo pogodbe, ki jo je sklenil s svojim naročnikom (ponudnikom), v petih dneh po sklenitvi pogodbe. 

Naročnik bo nemudoma po prejemu kopije pogodbe preveril ali ima ponudnikovo pooblastilo iz prve alineje pete točke tega poglavja in podizvajalčevo soglasje iz druge alineje pete točke tega poglavja. Če pooblastila ali soglasja nima, bo ponudnika ali podizvajalca pozval, da mu ta dokument predloži v roku petih dni od prejema poziva. Če ponudnik ali podizvajalec pooblastila ali soglasja naročniku ne bo predložil v tem roku, bo naročnik Državni revizijski komisiji predlagal, da uvede postopek o prekršku iz 1. točke prvega odstavka 109.a člena ali 1. alineje prvega odstavka 109.b člena ZJN-2.

5. V primeru, da bo ponudnik, ki nastopa s podizvajalcem, izbran za izvedbo naročila, bo moral: 

· ponudnik v pogodbi pooblastiti naročnika, da na podlagi potrjenega računa oziroma situacije neposredno plačuje podizvajalcem, 

· podizvajalec predložiti soglasje, na podlagi katerega naročnik namesto ponudnika poravna podizvajalčevo terjatev do ponudnika,

· v primeru izvedbe naročila s podizvajalci je obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila: 

· vsaka vrsta del, ki jih bo izvedel, in vsaka vrsta blaga, ki ga bo dobavil, podizvajalec, 

· podatki o podizvajalcu (naziv, polni naslov, matična številka, davčna številka in transakcijski račun), 

· predmet, količina, vrednost, kraj in rok izvedbe teh del. 

Zgoraj navedeni podatki so obvezna sestavina pogodbe o izvedbi javnega naročila, neposredna plačila podizvajalcem pa so v skladu z ZJN-2 obvezna. 

Ponudnik mora svojemu računu obvezno priložiti račune podizvajalcev, ki jih je predhodno potrdil. 

Če se po sklenitvi pogodbe o izvedbi javnega naročila zamenja podizvajalec ali če ponudnik sklene pogodbo z novim podizvajalcem, mora ponudnik, ki je sklenil pogodbo z naročnikom, le-temu v 5 dneh po spremembi predložiti: 

· svojo izjavo, da je poravnal vse nesporne obveznosti prvotnemu izvajalcu, če je bil le-ta zamenjan,

· pooblastilo za plačilo opravljenih in prevzetih del oziroma dobav neposredno novemu podizvajalcu, 

· soglasje novega podizvajalca k neposrednemu plačilu. 

Ponudnik lahko podizvajalca zamenja samo na podlagi predhodnega soglasja naročnika.

5
MERILO ZA IZBOR PONUDBE

Merilo za izbiro najugodnejše ponudbe je najnižja ponudbena cena, to je ponudbena cena z vsemi dajatvami. 

V primeru, da dva ali več ponudnikov dosežejo enako (najnižjo) ceno, bo naročnik izbral ponudbo tistega ponudnika, ki bo navedel in izkazal več izvedenih enakovrstnih storitev. Če bosta tudi na tej podlagi enakovredni dve ali več ponudbi, bo naročnik izbral ponudbo, ki bo imela višjo skupno vrednost referenc ponudnika. 

V primeru potrebe po uporabi merila na sekundarni in terciarni ravni bo naročnik pozval tiste ponudnike, ki bodo podali enako (najnižjo ceno) k predložitvi referenčnih potrdil za referenčne storitve, ki so navedene v obrazcu št. 6, zaradi česar jih ponudnikom ob oddaji ponudbe ni potrebno predložiti.

6      PONUDBENA DOKUMENTACIJA

Ponudbeno dokumentacijo sestavljajo naslednji dokumenti:

· Obrazec 1 – Prijava; obrazec ponudnik prilepi na ovojnico.

· Obrazec 2 – Podatki o ponudniku, skupini ponudnikov in podizvajalcih; ponudnik v obrazcu navede podatke o ponudniku in morebitnih ponudnikih v skupni ponudbi oziroma morebitnih podizvajalcih.

 * Priloge (ponudnik jih mora priložiti, v kolikor gre za primer, ko se zahtevajo): 

· izjava o skupnem nastopu oz. skupni izvedbi naročila (za skupno ponudbo),

· dokazilo ponudnika, da bo imel na voljo sredstva, potrebna za izvedbo naročila (v primeru sklicevanja na kapacitete drugih gospodarskih subjektov),

· pooblastilo pooblaščencu za vročanje v Republiki Sloveniji (v primeru ponudnika, ki ima sedež v drugi državi). 

· Obrazec 3 – Izjava ponudnika – pravna oseba in pooblastilo za pravno osebo, oziroma potrdilo iz kazenske evidence.

· Obrazec 4 - Izjava v zvezi s kaznivimi dejanji za zakonitega zastopnika pravne osebe in pooblastilo za fizične osebe – zakonite zastopnike, oziroma potrdilo iz kazenske evidence (za vse zakonite zastopnike).

· Obrazec 5 – Izjava ponudnika – samostojni podjetnik, in pooblastilo za fizične osebe (oziroma potrdilo iz kazenske evidence).

· BON-2 (gospodarske družbe) oziroma BON 1/SP (samostojni podjetnik) oziroma ustrezna potrdila za tuje ponudnike.

· Obrazec 6 – Reference ponudnika - izjava.

· Obrazec 7 – Sestava projektne skupine – izjava ponudnika. 
· Obrazec 8 – izjava ponudnika za vodjo projektne skupine.

· Obrazec 9 – izjava ponudnika za ključne strokovnjake.

· Obrazec 10 – Izjava podizvajalca.

· Obrazec 11 – Ponudbeni predračun.

· Obrazec 12 – Vzorec pogodbe. 
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